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Yatay geçiş yapmak isteyen öğrencilerin internet ortamından online 
olarak başvuru yapmasıÖğrenci

Yatay Geçiş hakkı kazanan öğrencilere ait Yönetim Kurulu Kararlarının 
ilgili akademik birim tarafından Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 

bildirilmesi

BAŞLA

Görevli memurun belgeleri kontrol etmesi 

SORUMLU (Pozisyon) SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI İLGİLİ DOKÜMAN / KAYITLAR 

Öğrencinin pusula bilgi sisteminden kayıt işleminin yapılması

Yatay Geçiş ile gelen öğrencinin geldiği üniversiteden dosyasının yazı ile 
istenmesi 

Duyuru Metni

Öğrenciye sistemden numara verilerek kişisel bilgilerinin kaydedilmesi 

Harcını(İkinci Öğretim/İkinci Üniversite için)   yatırdıktan sonra ilk kayıt 
dosyalarının öğrenci tarafından hazırlanıp görevli memura teslim 
edilmesi
(Kayıt sırasında Öğrenci Bilgi Kayıt Anketinin Doldurulması)

Kayıt Belgeleri Tamam mı?

(Manuel kayıt için.)

H

Harcını yatırması ve eksik belgelerin tamamlanması

E

BİTİR

Öğrenci İşleri Personeli

Başvuru evrakları

ÖSYS Sonuç Belgesi(Yerleştirme/Tüm 
Puanları gösterir belge), Denklik Belgesi/
Öğrenci Belgesi (Yabancı Uyruklu Öğrenci 
için), Nüfus Cüzdanı/Kimlik Kartı 
Fotokopisi(Yabancı Uyruklu öğrenciler için 
pasaport veya kimlik/mavi kartının aslı ve 
fotokopisi), Fotoğraf (2 Adet), Taahhütname 
(Ek Madde-1), Heyet Raporu/Adli Sicil 
Kaydı (Bazı programlar için), Yatay Geçiş 
engeli olmadığına dair belge (Değişiklik arz 
edebilir)

Öğrenci İşleri Personeli

Öğrencinin başvuru evraklarının ilgili akademik birime teslim etmesi 
(İlgili akademik birim belgeleri kontrol ettikten sonra öğrenciye sistem 

üzerinden kayıt için onay verilmesi)
Fakülte/ MYO/Yüksekokul 

Öğrenci İşleri Personeli

Öğrenci

Öğrenci İşleri Personeli

Öğrenci İşleri Personeli

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı

Senato Kararı

Dilekçe,Öğrenci Belgesi,ÖSYS Sonuç Belgeleri 
(Yerleştirme ve Tüm Puanları gösterir belge),Denklik 

Belgesi (Yabancı Uyruklu öğrenci,Yurt dışı yatay geçişle 
gelen öğrenci), Not Durum Çizelgesi,Ders İçerikleri, 

Disiplin cezası almadığına dair belge, %10'a girdiğine 
dair belge (İ.Ö), Hazırlık sınıfına ait başarı belgesi 

(Zorunlu Hazırlık sınıfı olan programlar için) (Değişiklik 
arz edebilir)

Yönetim Kurulu Kararı (Yatay Geçişle 
kazanan öğrenci listesi)

Kayıt Belgeleri

Resmi Yazı

Öğrenci

Fakülte/ MYO/Yüksekokul 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı
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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

 SÜREÇ KODU: SD.OİDB.002 

 SÜREÇ ADI: YATAY GEÇİŞ SÜRECİ 

 SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı ve akademik birimler. 

 SÜRECİN AMACI: Yatay Geçiş yoluyla kayıt hakkı kazanan öğrencilerin kayıtlarının sorunsuz, usulüne 

uygun, istenilen kalite ve zaman aralığında yapılmasıdır. 

 SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 

MEVZUAT/STANDART 

ADI/MADDESİ: 

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında 

Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına 

İlişkin Yönetmelik 
Pamukkale Üniversitesi Önlisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında 

Yatay Geçiş Esaslarına İlişkin Yönerge 

 SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 

HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

Kayıt tarihlerinde yapılan öğrenci sayıları 

 SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:  

 1. Öğrenci kayıtlarının belirtilen süre içerisinde sorunsuzca sonuçlandırılması. 

 2.  

 3.  

 SÜRECİN PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ: 

Öğrenci Kaydının Tamamlanma Süresi 

  İlgili 

Hedef 

No.su 

Başlangıç 

Değeri 

2021 

– 1 

2021 

– 2 

2022 

– 1 

2022 

– 2 

2023 

– 1 

2023 

– 2 

İzleme 

Sıklığı 

 1.          

 2.          

 3.          

 SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: YÖK, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Bilgi İşlem Daire Başkanlığı, Akademik 

Birimler 

 SÜRECİN 

MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: 

Öğrenci adayları 

 SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI: İlgili üniversiteler, Bilgi İşlem Daire Başkanlığı, akademik birimler 

 SÜRECİN temel GİRDİLERİ: Yatay Geçiş Hakkını Kazanan Öğrenci Listesi, Yönetim Kurulu Kararları 

 SÜRECİN ÇIKTILARI: E-dosya 

 SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 

SÜREÇLER: 

 

 


