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SORUMLU İŞ AKIŞI KAYIT/DÖKÜMAN

Daire 
Başkanlığı 
Temizlik 
İşleri 
Sorumlusu

Daire 
Başkanlığı 
Temizlik 
İşleri 
Sorumlusu 

Açık ve kapalı alanın m² sine göre eleman sayısı
ve temizlik malzemelerinin tespit edilmesi

Daire 
Başkanlığı 
Temizlik
İşleri 
Sorumlusu 

Daire 
Başkanlığı 
Temizlik 
İşleri 
Sorumlusu

Daire 
Başkanlığı 
Temizlik 
İşleri 
Sorumlusu 

Daire 
Başkanlığı 
Temizlik 
İşleri 
Sorumlusu 

Temizliği yapılacak alanın sorumluya bildirilmesi

Genel Temizlik İşleri 
Kontrol formları ve 4857 
sayılı İş Kanunu

Belirlenen noktalara gerekli sayıda eleman gönderilmesi

Temizlik personel şefi tarafından yapılan hizmetlerin kontrolü

Destek hizmetler şube müdürü tarafından denetlenmesi

Daire başkanlığına bilgi verilmesi


