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Hazırlayan
Unvan Ad Soyad:

Hazırlayan
Unvan Ad Soyad:İmza: İmza:

Satışı yapılacak taşınmazın ada, pafta, parsel, tapu bilgileri, yüzölçümü ve 
krokisinin/ taşınırın teknik bilgilerinin istenilmesi.

Taşınmazın/ taşınırın tahmini satış bedelinin tespiti.
Bedel Tespit Komisyonu 

Tutanağı

Doküman Yönetim Sistemi 
(DYS), Şartname, 
Sözleşme tasarısı, 

Gerekliyse Ön Mali Kontrol,

İhale Komisyonu 
Görevlendirme yazıları

Yapılacak olan İhale usulüne göre hazırlıların yapılması

Doküman Yönetim Sistemi 
(DYS), Basın İlan Kurumu, 

ilan panosu
İta Amiri

Doküman Yönetim Sistemi 
(DYS)

İhalenin İlanı (uygun hallerde isteklilere davet de gönderilir)

İhale Komisyon Kararı

Ön Mali Kontrol (muhasebe birimince)

Doküman Yönetim Sistemi 
(DYS), Sözleşmeye davet 

yazısı

Rektörlük Makamı, Genel Sekreterlik Makamı veya ilgili birimden satış 
kararının gelmesi

Talepte Bulunan 
Makam,  Birim veya Kişi

Resmi yazı, dilekçe

İta Amiri İta amirinden Ön İzin alınması

Doküman Yönetim Sistemi 
(DYS), Ön İzin Belgesi

Doküman Yönetim Sistemi 
(DYS), Üst Yazı, Konu ile 

İlgili Ekler

İhalenin yapılması/ Gelen tekliflerin değerlendirilmesi ve ihale komisyon 
kararının yazılması

Üzerinde ihale kalan istekliye sözleşmeye davet yazısının gönderilmesi ve 
teslim edilmesi

Doküman Yönetim Sistemi 
(DYS), Üst Yazı

İhale dosyasının bir nüshasının takip amaçlı SGDB ve ilgili birime gönderilmesi

Şube Müdürü

Memur

BİTİR

BAŞLA

Taşınmaz İdare Komisyonunun satış /Taşınır satış kararı  alınması

İhale Onayının Alınması

Memur

Şube Müdürü
Taşınmaz İdare Komisyonu 

Üyeleri

Komisyon Kararı

Memur,

Şube Müdürü
Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

Memur

Şube Müdürü
Bedel Tespit Komisyonu 

Üyeleri

İta Amiri

Starteji Geliştirme 
Daire Başkanlığı

Şube Müdürü
Memur

Şube Müdürü
Memur

Şube Müdürü
Memur

İhale Onay Belgesi

İhale Dokümanları tamam mı

Hayır

Tapu kaydı, araç tescil 
belgesi

Sözleşme imzalanması, taşınırın veya taşınmazın tesliminin yapılmasıŞube Müdürü
Memur
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Sayfa No 1

2886 Sayılı Devlet İhale Kanunu, 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu, , 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 
Kanunu, Hazine Taşınmazlarının İdaresi Hakkında Yönetmelik, 300 Sıra Nolu Milli Emlak Genel Tebliği
SÜREÇ KODU: SD.İMİD.001

SÜREÇ ADI: Taşınır ve Taşınmaz Satış Süreci

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): Genel Sekreterlik, İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı, taşınırın 
sorumluluk alanında bulunduğu birim, Satış ve Kiralama Şube 
Müdürlüğü personeli

SÜRECİN AMACI: Mülkiyeti Üniversitemize ait satışına karar verilmiş taşınmazların  satış 
işlemlerini ve ekonomik ömrünü tamamlamış taşınırlardan  satışı 
kararlaştırılmış olanların satışını etkin bir şekilde gerçekleştirmek

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 
MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ:

2886 Sayılı Devlet İhale Kanunu, 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu , 300 
Sıra Nolu Milli Emlak Genel Tebliği, 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 
ve Kontrol Kanunu, Hazine Taşınmazlarının İdaresi Hakkında 
Yönetmelik

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 
HEDEFİ/GÖSTERGESİ:

Yapılan işlemler vasıtasıyla gelir getirici faaliyet icrası ve takibi

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:

1. Satış işlemlerinin hedeflenen sürelerde sorunsuz bir şekilde 
gerçekleştirilmesi, devri ile takibi ve envanterden düşümü için ilgili 
birime bilgi verilmesi 

2.
3.
SÜRECİN PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ:

Tahsil edilen kira gelirleri

İlgili 
Hedef
No.su

Başlangıç
Değeri

2019
– 1

201
9 – 
2

2020
– 1

2020
– 2

2021
– 1

2021
– 2

İzle
me 
Sıkl
ığı

1.
2.
3.
SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Talepte bulunan idari/akademik birim, İdari ve Mali İşler Daire 

Başkanlığı
SÜRECİN 
MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI:

İstekli gerçek ve tüzel kişiler, PAÜ çalışanları, öğrenciler

SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI: Cumhurbaşkanlığı, YÖK, Mahalli idareler, Sivil toplum 
Kuruluşları(DTO, Şoförler Odası, Makine Müh. Odası vs.)

SÜRECİN temel GİRDİLERİ: Talep veya izin resmi yazısı, komisyon kararları ve ön izin, Tapu Kaydı, 
Kroki, Parsel vs bilgileri, bedel tespitine ilişkin veriler,

SÜRECİN ÇIKTILARI: Noter ve Tapu aracılığıyla bahse konu taşınır veya taşınmazın devri/ 
Tapu belgesi veya araç tescil belgesi

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 
SÜREÇLER:

Hazırlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: İmza: Unvan Ad Soyad: İmza:


