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	Öğrencinin 

	Adı Soyadı
	:
	

	Okul Numarası
	:
	

	Bölümü/Programı
	:
	

	PAÜ e- Postası
	:
	
	@posta.pau.edu.tr

	Telefon Numarası
	:
	



	İşletmede Mesleki Eğitim Yapılacak İşletmenin 

	Unvanı-Adı
	:
	

	Adresi
	:
	

	Telefon Numarası
	:
	

	Faaliyet Alanları
	:
	

	Toplam Çalışan Sayısı
	:
	



	Öğrencinin İME Alacağı[footnoteRef:1] [1:  Öğrenci İşletmede farklı zamanlarda farklı birimlerde görev ve sorumluluk alabilmektedir. ] 


	Bölüm/Departman
	:
	

	Bölüm/Departman
	:
	

	Bölüm/Departman
	:
	

	Bölüm/Departman
	:
	



	İşletmede Mesleki Eğitim İş Yeri Sorumlusu

	Adı Soyadı
	:
	
	Tarih:
	

	Görevi
	:
	
	Kaşe / İmza

	Telefon Numarası
	:
	
	

	e-Posta Adresi:
	:
	
	





İŞLETMEDE MESLEKİ EĞTİM (İME) DERSİ
Bu dersin amacı; öğrencinin alanı ile ilgili bir işletmeyi yakından tanımasını, işletmenin organizasyon yapısını, görev ve sorumluluklarını, iş ilişkilerini ve işletme disiplinini öğrenmesini sağlamaktır. Ayrıca öğrencinin eğitim-öğretim sürecinde edindiği bilgi ve becerileri pekiştirmesi, yeni bilgi ve beceriler kazanması, çalışma ortamındaki diğer personel ile uyum içinde çalışma yeteneğini geliştirmesi ve alanındaki güncel imkânları tanıyarak kullanabilmesine olanak sağlanması hedeflenmektedir.
İşletmede Mesleki Eğitim (İME) dersi; haftada beş saat teorik ve otuz beş saat uygulama olmak üzere toplam kırk saat olarak yürütülür. İME dersinde bir hafta beş iş günü, bir iş günü ise sekiz saat olarak kabul edilir. Dersin kredisi, yarıyıl esaslı diploma programlarında otuz (AKTS 30) olarak belirlenmiştir. Aynı yarıyılda İME dersi dışında başka bir derse müfredatta yer verilmez.


Rapor Hazırlanırken Dikkat Edilecek Hususlar
· Rapor hazırlanırken işletme sırlarının ve kişisel verilerin gizliliğine özen gösteriniz.
· İş yerinde geçirdiğiniz süre boyunca edindiğiniz bilgi ve deneyimleri kısa ve öz biçimde ifade ediniz.
· Basılı yayınlar, güvenilir elektronik kaynaklar veya yapay zekâ tabanlı uygulamalardan yararlanarak edindiğiniz bilgilere de yer verebilirsiniz.
· İşle ilgili karşılaşılan sorunlar ve geliştirilen çözüm önerilerini, işletme sırları ve kişisel verilere ilişkin gizlilik kurallarına dikkat ederek belirtiniz.
· İlgili haftaya ait raporun çıktısını alarak imzalayınız.
· Takip eden ilk iş gününde raporun İş Yeri Yetkilisi tarafından imzalanmasını sağlayınız.
· Onaylı rapor sayfasının fotoğrafını okunaklı şekilde çekiniz veya tarayınız.
· Çektiğiniz veya taradığınız görüntüyü PDF formatına dönüştürünüz.
· PDF dosyasını Pamukkale Üniversitesi kurumsal e-posta adresiniz üzerinden İşletmede Mesleki Eğitiminizden sorumlu öğretim elemanına iletiniz.
· Onaylı (imzalı) rapor sayfasını Faaliyet Raporu dosyasına, sırasına uygun şekilde yerleştiriniz.
· Eğitiminiz tamamlandığında Faaliyet Raporu dosyasını eksiksiz biçimde teslim ediniz.
İş Yeri Eğitimi Tamamlandığında
· Raporunuzun eksiksiz olmasına dikkat ediniz; tüm imzaların tam olup olmadığını kontrol ediniz. Eksiklik varsa gidermeyi unutmayınız.
· Raporunuzun dijital hâlini PDF formatında, Pamukkale Üniversitesi kurumsal e-posta adresiniz üzerinden İşletmede Mesleki Eğitiminizden sorumlu öğretim elemanına iletiniz. (Düzenlenebilir dosyalarınızın dijital örneklerini arşivleyiniz.)
· Onaylı tüm sayfaları içeren Faaliyet Raporu dosyasını ciltleyiniz.
· İş Yeri Eğitiminizin sona ermesini izleyen üç (3) iş günü içinde raporu eksiksiz şekilde Bekilli Meslek Yüksekokulu İşletmede Mesleki Eğitimden Sorumlu Öğretim Elemanına teslim ediniz.
· Dosyanın tüm dijital orijinallerini saklayınız.
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ÖZET YAZIMI[footnoteRef:2] [2:  Bir sonraki sayfadan başlayarak “İşletmede Mesleki Eğitim” kapsamında özet yazınız.] 

İşletmede Mesleki Eğitim (70 İş Günü) Sonrası Özet Hazırlarken Dikkat Edilecek Hususlar:
Eğitim Sürecinin Genel Değerlendirmesi
İşletmede geçirilen toplam süreci kısa ve net biçimde özetleyiniz.
Eğitim sürecinin temel amaçlarına ne ölçüde ulaşıldığını belirtiniz.
İşletmenin faaliyet alanı ve öğrencinin burada üstlendiği rol hakkında kısa bilgi veriniz.
Okulda Alınan Dersler ile Bağlantı Kurma
Öğrenci, okulda aldığı derslerden alanıyla doğrudan ilişkili olanları özellikle vurgulamalıdır. Bunun için:
Uygulamada en çok yararlandığı teorik dersleri belirtiniz (ör. Muhasebe, Bilgisayar Destekli Tasarım, Programlama, Ofis Programları, Pazarlama vb. programınıza uygun şekilde).
Bu derslerde kazandığı bilgi ve becerilerin işletmedeki uygulamalara nasıl katkı sağladığını açıklayınız.
Okulda öğrenilen teorik bilginin uygulamada ne ölçüde karşılık bulduğunu değerlendirin.
İşletmede Edinilen Bilgi, Beceri ve Yetkinlikler
Yaptığınız işler, görevler ve sorumluluklarınızı açık ama kısa ifadelerle yazınız.
Öğrendiğiniz yeni teknikler, yöntemler veya kullanılan yazılım/araçları belirtiniz.
Mesleki becerilerinizde gözlemlediğiniz gelişmeleri somut örneklerle ifade ediniz.
İş Ahlakı ve Profesyonel Davranış Gelişimi
İşletmede öğrendiğiniz iş disiplini, çalışma ortamı davranışları ve iletişim becerilerini değerlendiriniz.
Takım çalışması, zaman yönetimi, iş güvenliği, sorun çözme gibi alanlarda kazandığınız yetkinlikleri açıklayınız.
Karşılaşılan Sorunlar ve Çözüm Yolları
İşle ilgili karşılaştığınız problemleri genel ifadelerle belirtiniz (işletme sırrı ve gizlilik kurallarına dikkat ederek).
Bu sorunlara geliştirdiğiniz çözüm yollarını veya uygulanan yöntemleri özetleyiniz.
İşletmenin Güçlü ve Geliştirilebilir Yönleri
İşletmede gözlemlediğiniz olumlu uygulamaları ve güçlü yönleri özetleyiniz.
Gördüğünüz eksiklikleri veya iyileştirilebilir alanları yapıcı bir dille ifade ediniz.
Kişisel Mesleki Hedeflere Katkısı
Bu eğitimin kariyer hedeflerinize ve mesleki planlarınıza nasıl katkı sağladığını belirtiniz.
İME sürecinin, mesleki yöneliminizde veya gelecekteki tercihlerinize nasıl etki ettiğini değerlendiriniz.
 Resmî Yazım ve Üslup
Üslubunuzu resmî, açık ve ölçülü tutunuz.
Kişisel değerlendirmeleri abartılı ifadelerden uzak, nesnel bir dille yazınız.
Gereksiz ayrıntılardan kaçınarak özet niteliğini koruyunuz.
Yazım kurallarına, noktalama işaretlerine ve akademik anlatım diline dikkat ediniz.



ÖZET
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