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Harcama Yetkilisi         Malzeme Listesi 

 

 

 

  

  

Harcama Yetkilisi 

 

 

Satın Alma Birimi         Onay Belgesi 

  

 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

 

Satın Alma Birimi         Teklif Mektubu 

 

 

Satın Alma Birimi         Piyasa Fiyat Araştırma  

           Tutanağı 

 

Satın Alma Birimi 

 

 

 

 

 

Muayene ve Kabul  

Komisyonu 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi         Taşınır İşlem Fişi 

 

 

Satın Alma Birimi         Ödeme Emri Belgesi 

 

 

Gerçekleştirme Görevlisi         Ödeme Emri Belgesi 

Harcama Yetkilisi 

 

Satın Alma Birimi         Ödeme Emri Belgesi 

           ve Ekleri   

         

 

 

Satın Alma Birimi 

 

BİTİŞ

BAŞLA

Satın alma taleplerinin 

değerlendirilmesi 

Bütçe 

kaleminde

yeterli ödenek 

var

mı?

HAYIR
Ödenek aktarımı 

yapılması

Harcama yetkilisi piyasa

araştırması yapacak 

yetkiliyi

belirlemesi

Onay Belgesinin 

hazırlanması

Gerçekleştirme 

Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisinin onayına 

sunulması 

Konu ile ilgili teknik 

şartname ile birlikte 

teklif mektubu 

hazırlanması

Teklife çıkılıp Piyasa 
Fiyat Araştırma 

Tutanağı hazırlanması

En uygun teklif 

verenden/firmadan 

malzemenin teslim 

alınması

Muayene ve Kabul 

Komisyonu alınacak 

malzemeyi kontrol

etmesi

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

tarafından taşınır işlem 

fişinin düzenlemesi 

Ödeme emri  belgesinin 

hazırlanması

Gerçekleştirme 

Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisine imzaya 

sunulması

Ödeme yapılması için 

ödeme emri belgelerinin 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına teslim 

edilmesi.

Satın alma evraklarının 

dosyalanması

EVET

Satın alınacak

malzeme uygun mu?

Satın alma

işleminin iptal

edilmesi 

Üyelerin

Muayene ve

kabul

Komisyonu

Tutanağını

imzalaması

HAYIREVET
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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 
 

SÜREÇ KODU:  SD.SMYO.048 

SÜREÇ ADI: Doğrudan Temin Yöntemi ile Satın Alma Süreci 

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi):  Harcama Yetkilisi 

SÜRECİN AMACI: Yüksekokul Yönetim Kurulunda Görev Yapacak Temsilcilerin Seçilmesi   

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 

MEVZUAT/STANDART 

ADI/MADDESİ: 

-5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu  

- 4734 Sayılı Kanun İhale Kanunu 

-Taşınır Mal Yönetmeliği 

 -Muayene Kabul Yönetmeliği  

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 

HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ: 

 

 

1.  

2.  

3.  

SÜRECİN PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ: 

 

 İlgili 

Hedef 

No.su 

Başlangıç 

Değeri 

2019 

– 1 

2019 

– 2 

2020 

– 1 

2020 

– 2 

2021 

– 1 

2021 

– 2 

İzleme 

Sıklığı 

1.          

2.          

3.          

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Gerçekleştirme Görevlisi, Satın Alma Birimi, Taşınır Kayıt Yetkilisi 

SÜRECİN 

MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: 

Firmalar  

SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI: Rektörlük Makamı (Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı) 

SÜRECİN temel GİRDİLERİ: İhtiyaç Listesi 

Satın Alma Talebi 

SÜRECİN ÇIKTILARI: Ödeme Emri ve Belgesi 

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 

SÜREÇLER: 

 

 


