Yiksekokul Midir Yardimaisi; Yiksekokulunun misyonu ve vizyonu dogrultusunda egitim ve

ogretimi gergeklestirmek icin gerekli tim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun
olarak yuritilmesi amaciyla ¢calismalarin yapilmasini saglar.

YETKILERI
1. | Yiksekokulu Midiiriiniin yetki devri ile aktardigi isleri yapmak

2. | Yiksekokulu Miidiriinin gérevi basinda bulunmadi§i durumlarda midire vekélet etmek
3. Her akademik yariyilin basinda haftalik ders programlarini yaptirmak
4.

Gerektigi zaman givenlik énlemlerinin alinmasini saglamak

SORUMLULUKLARI
1. | Yiksekokulu Mijdiirine ¢calismalarinda yardimei olmak

2. | Yiksekokul Midirinin verdigi grevleri yapmak

3. | Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuvarlar igin Midirligi'nin talep ettigi bilgileri ve
dokimanlari vermek

4. | Yiksek Ogretim Kanunu ve Yénetmeliklerinde belirtilen diger gérevleri yapmak

5. | Goreviyle ilgili evrak, esya, arag ve geregleri korumak ve saklamak

6. | Bagli oldugu siireg ile Miidiir tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak

7. | Ogrencilere gerekli sosyal hizmeti saglamak icin gerekli kosullar olusturmak

8. Her egitim-6gretim dénemi basinda ders programlarinin ilgili 6gretim elemanlari
tarafindan hazirlanarak égrencilere duyurulmasini saglamak

9. | s sagligi ve giivenligi esaslarina uyulmasini ve gerekli 8nlemlerin alinmasini saglamakhr

DIGER BILGILER
Meslek Yiksekokul midiri tarafindan atanir. Yiksekokul midirinin gdrevi sona erdiginde

yardimcilarin gdrevleri de sona erer. Yuksekokul mudir yardimalar midir bulunmadiginda
midire vekdlet ederler. Yiksekokul Midiri’'ne karsi sorumludur.
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