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SAYILI KANUN YILLIK iZiNLER Rev.No/Tarih | 0001/10.01.20.2019
Sayfa No
SUREC SAHIBi/SORUMLUSU: ACIKLAMA
SORUMLU (Pozisyon) ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR
flgili personel Izin Formu
Yillik izin kullanmak isteyen personel,
izin amirinden talepte bulunur.

!

Yillik izin talebi uygun goriilen personel
veya birim izin yetkilisi tarafindan

PBS’den izin talebi olusturularak ¢iktisi
alinir.

|

EYllhk izin formunu birim amirlerine

imzalattirilip birim izin yetkilisine teslim
eder. (Islak imza ile imzalanmayan izin
talenleri gecerli degildir.)

l

Birim izin yetkilisi PBS’den kabul onay1

VErir..

[Izm doniisii birim izin yetkilisi tarafindan

PBS’den verilir. Islak imzali izin
formunun “izin doniisii” kismini birim

amirine imzalattirir.

|

Ilgilinin dosyasina takilmak iizere birim
arsivine gonderilir.

)

Hazirlayan Onaylayan
PDB CALISMA BIRIMI PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
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SAYILI KANUN YILLIK iZiNLER Rev.No/Tarih | 0001/10.01.20.2019
Sayfa No
SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU:
SUREC ADI: Yillik izin
SUREC SAHIBI: (Boliim/Pozisyon/Kisi): | Ilgili Birim
SURECIN AMACT: Yillik izinlerin kullandirilmasi
SURECLE iLGILi YASAL 657 say1li Kanun’un 102. Maddesi
MEVZUAT/STANDART 4857 sayili Kanun
ADI/MADDESI:
SURECLE iLGILi STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:
SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI: Izin onay siirecinin 1-2 giin i¢inde tamamlanmas1
1.
2.
SURECIN PERFORMANS
GOSTERGELERI:
Iigili | Baslangic | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | Izleme
Hedef | Degeri -1 -2 -1 -2 -1 -2 Stklig1
No.su
1.
2.
3.
SURECIN TEDARIKCILERI: Tgili Birimler
SURECIN Tgili Birimler
MUSTERILERI/KULLANICILARI:
SURECIN diger PAYDASLARI:
SURECIN temel GIRDILERI: Izin Formu
SURECIN CIKTILARI: Izin Formu
SUREC ILE ETKIiLESIMLI DIGER
SURECLER:
Hazirlayan Onaylayan

PDB CALISMA BIRIMI

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI




