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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI


	SÜREÇ KODU: 
	SD.YDYO.

	SÜREÇ ADI:
	İsteğe Bağlı Hazırlık Programına Başvuru

	SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): 
	Yabancı Diller Yüksekokulu

	SÜRECİN AMACI:
	İlgili bölümlerinde isteğe bağlı hazırlık sınıfı olup hazırlık sınıfı okumak isteyen öğrencilerin alınması

	SÜREÇLE İLGİLİ YASAL MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ:
	 Yabancı Diller Yüksekokulu Önlisans ve Lisans Yabancı Dil Hazırlık ve Yabancı Dil Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği, 
Yabancı Diller Yüksekokulu Önlisans ve Lisans Yabancı Dil Hazırlık  Eğitim ve Öğretim Yönergesi


	SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN HEDEFİ/GÖSTERGESİ:
	-

	SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:

	

	1. Hazırlık sınıfı okumak isteyen öğrencilerin alınması
	İsteğe bağlı hazırlık sınıfı okuyacak öğrencilerin hazırlık sınıflarına sorunsuz yerleştirilmesi

	2.
	

	SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:
	

	1.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ:
	Öğrenciler, akademik ve idari personel 

	SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI:
	Öğrenciler, akademik ve idari personel

	SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI:
	İlgili  üniversite birimleri

	SÜRECİN temel GİRDİLERİ:
	İlk kayıt sırasında öğrencilerin “Öğrenci Bilgi Anketi” ni doldururken doldurmuş olduğu “ İsteğe Bağlı Hazırlık  Dilekçesi” ve bunun sonucunda Hazırlık Bilgi sisteminden alınan “ Hazırlık Sınıfı Okumak İsteyen Öğrenci Listesi”

	SÜRECİN ÇIKTILARI:
	İsteğe bağlı hazırlık sınıfı öğrenci listesi


	SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER:
	Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı ve İlgili Birimler
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-İsteğe bağlı hazırlık sınıfı listesi
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BAŞLA

Akademik takvimde belirlenen kayıt takviminde e-

kayıt veya form doldurmak suretiyle öğrencilerin 

programlara başvuraları alınır.

Hazırlık Sınıflarına başvuran öğrenciler, öğrenci 

işleri personelince Öğrenci Bilgi Sisteminden 

Hazırlık Bilgi Sistemine alınır. 
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Akademik takvimde belirlenen kayıt takviminde e-kayıt veya form doldurmak suretiyle öğrencilerin programlara başvuraları alınır.



Hazırlık Sınıflarına başvuran öğrenciler, öğrenci işleri personelince Öğrenci Bilgi Sisteminden Hazırlık Bilgi Sistemine alınır.
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