PAMUKKALE UNIVERSITESI
TEKNOLOJi FAKULTESI
OTOMOTIV MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - Bu uygulama esaslariim amaci, Pamukkale Universitesi Teknoloji Fakiiltesi
Otomotiv Miihendisligi Bolimii 6grencilerinin 6grenim siiresince yapmakla yiikiimlii oldugu Staj
calismalarinin usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam '

MADDE 2 - Bu uygulama esaslari Pamukkale Universitesi Teknoloji Fakiiltesi
ogrencilerinin yapmakla yiikiimlii olduklar1 Staj ilkelerini, uygulama ve degerlendirme esaslarini
kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - Bu uygulama esaslari, Pamukkale Universitesi Lisans Egitim-Ogretim
Y&netmeliginin 26. maddesinin 1 inci fikrasina ve Pamukkale Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Staj
Y 6nergesine’ne dayanilarak hazirlanmstir.

Tanmimlar
MADDE 4 - (1) Bu uygulama esaslarinda gegen;

(a) Universite: T.C. Pamukkale Universitesi'ni,

(b) Fakiilte: Pamukkale Universitesi Teknoloji Fakiiltesini,

(c) Fakiilte Yonetim Kurulu: Pamukkale Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Fakiilte
Yonetim Kurulunu,

(¢) Fakiilte Kurulu: Pamukkale Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,

(d) Boliim: Pamukkale Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Otomotiv Miithendisligi
Boliimiini,

(e) Komisyon: Pamukkale Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Otomotiv
Miihendisligi Bolimi Staj Komisyonunu,

(f) Kurum: Ogrencinin Staj yapacagi/yaptig1 kurumunu,

(9) Ogrenci: Pamukkale Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Otomotiv Mithendisligi
Boliimii'ne kayitl 6grencisini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Stajin
Amaci, Esaslari, Uygulanmasi, Kurallar1 ve Degerlendirilmesi

Stajin Amaci

MADDE 5 - (1) Otomotiv Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin, kamu veya o6zel
kurumlarda yapacaklari uygulama c¢alismalartyla, lisans 6grenimleri boyunca teorik olarak aldiklar
miihendislik bilgilerini destekleyici pratik calisma yeteneklerini artirmaktir.



Staj Komisyonu

MADDE 6 - (1) Staj komisyonu, 6grencilerin Staj ¢alismalarini diizenlemek, yiiriitmek ve
denetlemekten sorumludur. Staj komisyonu, boliim baskaninca gorevlendirilen biri bagkan olmak
iizere en az 3 6gretim elemanindan olusur.

(2) Ogrencilerin yapacaklar1 Stajlar, Staj Komisyonunca planlanir, uygulamaya konulur,
denetlenir ve degerlendirilir.

Staj ile ilgili Genel Esaslar

MADDE 7 - (1) Otomotiv Miihendisligi Boliimiindeki her dgrenci, Pamukkale Universitesi
Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi’'ne gdre mezun olabilmek i¢in Komisyon tarafindan uygun
goriilen yurtici/yurtdisi resmi veya 6zel kurumlar ve/veya Fakiilte bilinyesindeki laboratuar ve
atolyelerde bu uygulama esaslar1 hiikiimleri uyarinca staj yapmak zorundadir.

(2) Ogretim programlarinda belirtilen ve &grenim siiresi icinde yapilan Isyeri Egitimi,
Atolye, Laboratuar ve benzeri ¢alismalar Staja dahil degildir.

(3) Staj siiresi toplam 48 is giiniidiir. Isyerinin cumartesi giinii calistig1 belgelendirildigi
takdirde, cumartesi giinleri de is glinii olarak sayilir. Pazar giinlerinde ve resmi tatillerde staj
yapilamaz.

(4) Staj, her biri 24 is gliniinden olusan iki gruptan olusmaktadir. Bunlardan birincisi Meslek
Staji1 (OTOM 403), ikincisi Isletme Staji (OTOM 405)’dir.

(5) Boliim 6grencilerinin Staja baslayabilmesi i¢in en az iki yariyil egitim gérmiis olmalart
gerekmektedir. Mesleki ve Teknik Orta Ogretim Kontenjanindan (MTOK) béliime kaydolan
ogrenciler ise, Bilimsel Hazirlik Programi’n1 basariyla tamamlamalarini miiteakip ilk iki yartyildan
sonra stajlarini yaparlar.

(6) Stajlar istenilen siraya gore yapilabilir.

(7) Stajlar veya eksik kalan Stajlar, ders ve sinav donemi diginda kalan is giinlerindeki yaz
tatilinde ve/veya siiresi yeterli ise iki yariyil arasindaki Giiz tatilinde ve en az 12 is giinii olacak
sekilde yapilabilir.

(8) Derslerini tamamlamis, mezuniyeti ig¢in sadece Staj eksigi kalmis oOgrenciler, Staji
yapmak istedigi yariyil i¢indeki tiim derslerinin devamini almis olan 6grenciler ile en ¢ok iki giin
devam zorunlulugu olan dgrenciler, Boliim bagkanligi uygun goérmesi halinde Stajlarint ders dénemi
icerisinde yapabilirler. Bu durumdaki o6grenciler, Boliim Baskanligi'nin onaymi almak {izere,
durumlarini anlatir bir dilekge ve dilekgeye ekledikleri ilgili yariyila ait danigman imzali, transkript
ve ders programini, Staj bagvuru tarihleri igerisinde Boliim Sekreterligi’ne vermeleri gerekmektedir.

(9) 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu ve 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortast Kanununun 5 inci maddesinin (b) bendi geregince zorunlu Staja tabi tiim dgrencilere "Is
Kazas1 ve Meslek Hastaligi Sigortast" yapilir ve sigorta primleri Universite tarafindan ddenir.
Ogrencinin 5510 Sayili Kanun kapsamindaki zorunlu sigortasimin Fakiilte Dekanlig1 tarafindan
yaptirilabilmesi i¢in Ogrencinin Sosyal Giivenlik Kurumunda aktif kayithh olmamasi1 gerekir.
Herhangi bir isyerinde sigortali goriinen (aktif kayithh olan) o6grenciler durumlarmi Fakiilte
Dekanligina ve Staj yapacaklart igletmelere bildirirler. Bunlardan bakmakla yiikiimlii olunan kisi
durumunda olmayanlar hakkinda ayrica genel saglik sigortasi hiikiimleri uygulanir. Bu nedenle, Staj
yapacak 6grencilerin, sigorta iglemlerinin yapilabilmesi i¢in kendilerinden istenen belgeleri eksiksiz
olarak teslim etmeleri gerekmektedir. Ogrenciler, Genel Saglik Sigortasi yaptirmadan sigortasiz
olarak Staj yapmalar1 halinde Stajlar1 gecersiz sayilir ve Staj sirasinda meydana gelebilecek her
tiirlii is kazalarindan kendileri sorumludurlar.

(10) Ogrenciler Stajlarmi, Komisyon tarafindan uygun goriilen meslekle ilgili kurum ve
kuruluslar ile egitim kurumlarmin laboratuar veya atolyelerinde yaparlar. Staj yapilacak olan
kurumun en az 10 ¢alisani ve bir lisans mezunu yetkili bulunmalidir.



(11) Stajlarinda tiimden basar1 saglayamayan dgrenciler Isyeri Egitimine devam edemezler.
Bu nedenle egitim-6gretimin 7 inci yarryillda devam edilecek olan Is Yeri Egitiminden 6nce
Stajlarin yapilmasi gereklidir.

Staj Bagvurusu

MADDE 8 - (1) Ogrenciler, yapacaklar1 Staja ait ilk basvurularin1 Pamukkale Universitesi
Pusula Bilgi Sisteminden yaparlar.

(2) Ogrenciler, Pamukkale Universitesi Pusula Bilgi Sisteminden 2 adet EK-1, 1 adet EK-2
ve 1 adet EK-3 belgesinin ¢iktisini alirlar.

(3) Bu belgelerden, 2 adet EK-1 belgesini Staj Komisyonu baskanina imzalatirlar.

(4) Komisyon bagkaninin imzaladigi EK-1 belgelerinden birini Staj yapacagi kuruma teslim
ederler. EK-2 belgesini kuruma doldurtarak onaylatirlar.

(5) Kurumdan aldiklart kaseli ve onayli EK-2 belgesi ile ilgili Komisyona basvurarak EK-3
formunu ve ayrica Pusula Bilgi Sisteminden yapacagi Staji onaylatirlar.

(6) Boliimiin internet sitesinden EK-4 ve EK-5 belgelerinin ¢iktilarini alirlar.

(7) EK-4 belgesi doldurularak EK-3 belgesi ile birlikte Genel Saglik Sigortasi’nin yapilmasi
icin Teknoloji Fakiiltesi Dekanligi’na basvururlar.

(8) Yaz doneminde Staj yapacak 6grencilerin Staj bagvurularinda Bahar yariyili Biitiinleme
Sinavlari bitis tarihi esas alinir. Buna gore, Staj basvurular1 Bahar yariyili Biitiinleme Sinavlar bitis
tarihinden 60 giin 6nce baslar ve bitis tarihinden 15 giin 6nce sona erer. iki yariyil arasinda Staj
yapacak Ogrenciler i¢in Giiz yariyili Biitiinleme Sinavlart bitis tarihi esas alinir. Buna gore, Staj
basvurular1 bu tarihten 30 giin 6nce baslar ve bu tarihten 10 giin 6nce sona erer. Yariyil igerisinde,
sadece 7 inci maddenin 8 inci fikrasinda gegen Ogrenciler Staj yapabilir ve bu 6grenciler Staja
baglama tarihinden en az 10 giin 6nce Boliim Staj Komisyonu’na bagvurarak Komisyon’un onayini
alirlar.

(9) Staja baslayan 6grenci, Komisyon Baskani'ma bilgi vermeden ve onay almadan Staj
yerini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan Stajlari gegersiz sayilir.

(10) Ogrenciler 8 inci maddenin § inci fikrasinda belirtilen siireler disinda Staj basvurusu
yapamaz.

Staj Siiresince Uyulmasi Gereken Kurallar

MADDE 9 - (1) Staj yapan dgrenciler i¢in Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Disiplin Y&netmeligi
hiikiimleri Staj sirasinda da gegerlidir.

(2) Staj yapan Ogrenciler, Staj yaptiklari kurumlarin mevzuatlarina, ¢alisma kosullarina,
disiplin ve is emniyetine iligskin kurallarina uymak zorundadirlar.

(3) Saglik raporu alinmadikga, hastalik nedeniyle Staj da devamsizlik yapilamaz. Staj siiresi,
rapor siiresi kadar uzatilmalidir. Aksi takdirde Staj gecersiz ve 6grenci basarisiz sayilir.

(4) Staj yapan 6grenciler, kurumlarda kullandiklar1 her tiirlii alet, malzeme, makine, arag ve
geregleri 6zenle kullanmak zorundadirlar. Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesi halinde dogacak
her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir.

Stajin Denetlenmesi

MADDE 10 — (1) Ogrencilerin Staj ¢aligmalari, gerekli goriildiigii durumlarda, Komisyon
tarafindan Staj yerlerinde denetlenebilir. Denetleme sonucu olumsuz olan 6grencilerin Stajlari,
Komisyon ve Boliim Baskanligi tarafindan degerlendirilip karara baglanir.

Intibak

MADDE 11 — (1) Yatay ge¢is yapan 6grencilerin daha dnce yapmis olduklar1 Stajlarin ne
kadarmin kabul edilecegine Komisyon ve Boliim Bagkanligi tarafindan karar verilir. Yurt diginda
yapilan Stajlarin esdegerligine de ayni sekilde karar verilir.



Staj Raporu ve Diger Evraklarinin Teslimi

MADDE 12 — (1) Staj yapan her 6grenci, Staj Raporu ve diger evraklarini, Staj ¢alismasini
izleyen Ogretim yartyili derslerinin baslangicindan itibaren en gec iki hafta icerisinde Bolim
Baskanligina imza karsiliginda teslim etmek zorundadir. Mazeretsiz olarak, siiresi i¢ginde teslim
edilmeyen Staj evraklari kabul edilmez. Mazeret ile ilgili gerekgeler 6grencinin resmi bagvurusu
iizerine Boliim Baskanlig tarafindan degerlendirilir.

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 13 — (1) Ogrencinin yaptig1 Staj calismalart Kurum tarafindan ve Komisyon
tarafindan ayr1 ayr1 degerlendirilir.

(2) Ogrencinin Staji tamamlamasimin ardindan teslim ettigi Staj Raporu ve diger evraklar,
Komisyon tarafindan degerlendirilerek, Stajin kabuliine, bir boliimiiniin kabuliine veya reddine
karar verilebilir.

(3) Komisyonun Staji degerlendirmesinde, 6grencinin hazirladigr raporun, bu uygulama
esaslarinda belirtilen esaslara uygunlugu ve Kurumun Degerlendirme Formu esas alinir.

(4) Ogrencilerin teslim ettikleri, birbirine benzeyen, kopya izlenimi veren veya gesitli
kaynaklardan dogrudan alinti yapilarak hazirlanan raporlar, Komisyon tarafindan tamamen
reddedilir.

(5) Komisyon, gerekli gordiigii takdirde, yaptig1 calismalar hakkinda 6grenciyi miilakata
alabilir. Miilakata ¢agrildigi halde gelmeyen ya da miilakatta basarisiz olduklarina karar verilen
ogrencilerin Stajlari, Komisyon tarafindan kismen veya tamamen reddedilir.

(6) Komisyon, Staj raporunu yeterli gormedigi hallerde, raporun diizeltilerek yeniden
hazirlanmasini isteyebilir. Ogrenci yeniden hazirladigi raporu Komisyon’un verecegi siire icerisinde
hazirlamal1 ve teslim etmelidir, aksi takdirde Staji reddedilir.

(7) Kurum Degerlendirme Formu, Komisyon’a ulagsmayan 6grencinin Staji1 reddedilir.

(8) Staj evraklarinin incelenmesi sonucunda belgelerinde tahribat yapan veya Staj yapmadigi
halde Staj raporu diizenleyip teslim eden 6grenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi ¢cer¢evesinde sorusturma agilir.

(9) Stajlarin inceleme sonuglart Staj teslim tarihine miitaakip ilgili donem sonuna kadar
boliimiin intenet sitesinden ilan edilir.

(10) Ogrenciler, Staj degerlendirme sonuglarina, sonuglarin ilanindan itibaren 10 is giinii
icinde Boliim Baskanlii’na dilekge vererek itiraz edebilirler. Itiraz iizerine Komisyon, itirazlarin
kendilerine gelmesinden itibaren en ge¢ 5 is gilinii i¢inde gerekli incelemeleri yaparak, sonucu yazili
olarak Boliim Bagkanligi’na bildirir.

(11) Stajin degerlendirilmesi, Komisyon tarafindan Staj Komisyonu Degerlendirme
Formunun imzalanmasi ile sonuglanir.

(12) Ogrencilerin yaptiklar1 Stajlar sonucunda reddedilen veya kismen reddedilen Stajlar
icin Pusula Bilgi Sistemindeki Staj durumlarina herhangi bir not girilmez. Stajinin tamami kabul
edilen dgrenciler Pamukkale Universitesi Lisans Egitim Ogretim Yonetmeliginde bulunan basari
not sistemine gore degerlendirilir.

(13) Bolim Staj Uygulama Esaslari’nda belirtilen tiim Staj yiikiimliliiklerini yerine
getirmeyen ve yaptifl Staj calismalarindan geger not alamayan o6grenci Pamukkale Universitesi
Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca mezun edilmez.

Kurum Degerlendirme Formu

MADDE 14 — (1) Ogrenciler, Staja baslarken Staj Kurum Degerlendirme Formu’nu (EK-5)
Kurum yetkilisine vermek ve Staj bitiminde bu formun kurum yetkilileri tarafindan kapali ve imzali
zarf icinde Pamukkale Universitesi, Teknoloji Fakiiltesi, Otomotiv Miihendisligi BSliimii, adresine
gonderilmesini ya da elden teslimini saglamakla yiikiimliidiirler. Kurum degerlendirme formunda
firma ile ilgili kisimlar kurum tarafindan doldurulmali ve onaylanmalidir.

Staj Raporu



MADDE 15 — (1) Her 6grenci, yaptig1 Staj ile ilgili olarak, Otomotiv Miihendisligi Bolimii
Staj Uygulama Esaslari’nda belirtilen bigim ve igerikteki Staj raporunu ve diger evraklarini
hazirlayarak teslim siireleri igerisinde Bolim Bagkanligina imza karsiliginda teslim etmekle
yikiimliidiir. Staj Raporu ve diger evraklarini teslim siireleri i¢erisinde B6liim Baskanligi’na teslim
etmeyen Ogrencilerin Stajlari gecersiz sayilir.

(2) Staj Raporu 6rnegi Boliim internet sitesinden elde edilerek ilgili sayfalar doldurulur.

(3) Staj Raporu, her bir Staj (OTOM 403, OTOM 405) i¢in Uciincii Boliimde ayr1 ayri
anlatilan esaslar ¢ercevesinde hazirlanmalidir.

(4) Staj Raporunda yazilar, bilgisayar ortaminda Boliim internet sitesinden elde edilecek
olan hazir sablona gore yazilacaktir. Yazilar, iki yana yash olarak Times New Roman (12 punto)
yazi tipi kullanilarak yazilmalidir. Yazi basliklari, sola dayali olarak Times New Roman (12 punto)
yazi tipi ve kalin olarak ayarlanmalidir. Staj Raporunun igeriginde katalog, internet veya kitap gibi
kaynaklardan kopyalanmis teknik ¢izimler bulunmamalidir.

(5) Teknik resimler, herhangi bir ¢izim programi veya el ile Teknik Resim kurallarina uygun
olarak cizilmelidir. Hazirlanan teknik resim ve semalar Staj Raporunun ekinde verilmelidir.
Bilgisayar ortaminda hazirlanan her bir dokiiman CD’ye kaydedilerek Staj Raporunun ekine ayrica
konulmalidir.

(6) Hazirlanan raporun ¢iktis1 alinirken kagidin sadece bir yiizii kullanilmalidir.

(7) Yeni boliim her zaman yeni bir sayfadan baslamalidir.

(8) Staj Raporunun ikinci sayfasindaki ve diger sayfalardaki kurum yetkilisi i¢in ayrilan
yerler raporun ekleriyle birlikte yetkili personele kaseli ve imzali olarak onaylatilmalidir.

(9) Rapor hazirlanip onaylatildiktan sonra spiralli cilt yaptirilarak Bolim Bagkanligina
teslim edilir.

Staj Islem Akis Siireci

MADDE 16 — (1) Boliim Staj islem akis siireci asagidaki gibidir.

(a) Ogrenci Staja, bu uygulama esaslarmin 8 nci maddesinde agiklanan sekilde basvurur.

(b) Bagvurusu komisyon tarafindan onaylanan dgrenci, staj yapmaya baslar.

(c) Ogrenci, Staj esnasinda, kurumun dgrenciye yiikledigi yiikiimliiliikleri yerine getirerek
Staj Raporu’nu, 15 nci madde ve her bir Staj (OTOM 403, OTOM 405) i¢in Ucgiincii Béliimde
anlatilan esaslara gore hazirlar.

(¢) Stajin1 tamamlayan 6grenci hazirladigi raporu ve eklerini Kurum yetkilisine kageli ve
imzal1 olarak onaylatir.

(d) Stajsin1 tamamlayan 6grenci, Kurum Degerlendirme Formunu (EK-5) kurum yetkilileri
tarafindan kapali ve imzali zarf i¢inde Boliim Bagkanligi’nin adresine gonderilmesini ya da elden
teslimini saglar.

(e) Baz1 kurumlarin istedigi belgeler (sigorta belgeleri vs.), 6grencinin Bolim’e miiracaati
iizerine hazirlanir.

(f) Boliim’e teslim edilen Staj Raporlar1 ve diger evraklari Komisyon tarafindan incelenerek
degerlendirilir.

(9) Staj Sonuglart 13 tincti maddenin 9 uncu fikrasinda belirtilen siireler igerisinde ilan
edilir.

(&) Ogrenciler, Staj sonuglarma 13 iincii maddenin 10 uncu fikrasinda belirtilen siireler
igerisinde itiraz edebilirler. Itiraz sonucunda yeniden degerlendirilen Stajlar, 13 iincii maddenin 10
uncu fikrasinda belirtilen siireler igerisinde sonuglandirilir.

Diger Konular

MADDE 17 - (1) Otomotiv Mihendisligi Bolimii Staj Uygulama Esaslari’nda
belirtilmeyen konularda; Otomotiv Mithendisligi Boliimii Staj Komisyonu'nun teklifi, Otomotiv
Miihendisligi Boliim Baskani'nin goriisii ile Fakiilte Yonetim Kurulu'nca karar verilir.



MADDE 18 — (1) Ogrenci, Staj ile ilgili bilgilendirmeleri Béliim panosundan ve internet
sitesinden takip edebilecektir. Boliim Staj Uygulama Esaslar1 ve Staj yapmak i¢in gerekli olan belge
ve formlar Pusula Bilgi Sisteminden ve boliimiin internet sitesinden temin edilecektir.

Yiiriirlik )
MADDE 19 — (1) Bu Staj Uygulama Esaslar1 Pamukkale Universitesi Teknoloji Fakiiltesi
Fakiilte Kurulu’nun onayi ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20 - (1) Bu Staj Uygulama Esaslari’nin hiikiimleri Otomotiv Miihendisligi Boliim
Bagkani tarafindan ytirtitiliir.

UCUNCU BOLUM
Staj Gruplari ve Igerikleri

Staj Gruplari
MADDE 21 - (1) Staj Gruplar1 asagida maddeler halinde belirtilmistir.

(@) OTOM 403 Meslek Staji1 (24 is giinii)
(b) OTOM 405 Isletme Staj1 (24 is giinii)

OTOM 403 Meslek Staji Icerigi

MADDE 22 — (1) Meslek Staji ile dgrencilerin, iiretim, tasarim, Ar-Ge faaliyetlerinde yer
alarak kendinilerini gelistirmesi istenmektedir. Bunun yanisira, 68rencilerin motor bakim, onarim,
parca sokme islemi ve el aligkanliklari, parcalar ile el aletlerini tanima ve kullanma, sase, kaporta ve
boya islemleri, ariza bulma ve giderme, teknolojik cihazlarin kullanimi, teknik resim okuma ve
¢izme becerilerini gelistirmesi amaglanmaktadir.

OTOM 405 Isletme Staji icerigi

MADDE 23 — (1) isletme Staj1 ile satis sonrasi hizmetler ile ilgili ya da iiretim veya Ar-Ge
faaliyetlerinde bulunan kurumlarin igletme ve yonetim organizasyonunun taninmasi, organizasyon
kademeleri igerisindeki is akiginin Ogrenilmesi ve yliriitilmesine katki saglanmasi, is akist
icerisindeki sorunlarin ¢oziimiine yonelik caligsmalar yapilmasi ve is akisinin gelisimine katki
saglanmasi, organizasyon igerisindeki ast ve iist personel arasindaki iletisimin gelistirilmesi
amagclanmaktadir. Bu nedenle Isletme Staji siirecinde 6grencinin farkli pozisyonlarda gorevler
istlenerek kurumun isletme organizasyonunu Ogrenmesi ve gelisimine katki saglamasi
hedeflenmektedir.

(2) Isletme Staj1 siirecinde dgrenci kurumun tanitimini, organizasyon yapisini, is akisini ve
is akis1 siirecinde yaptig1 katkilar1 Staj Raporunda sunmalidir.



