Idari Personel izin islemleri

Dokiiman No Egitim-21

. . Yayin Tarihi 02.11.2022
Siireci Is Akasi
Rev.No/Tarih | 0000/000000
SORUMLU (Pozisyon) SUREC AKIS SEMASI ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR
Basla
. . /idari personelin Pusula Bilgi\ )
IDARI Sistemi tizerinden yillik izin Izin Formu
PERSONEL formunu doldurarak
basvurmasi
N ¢ J
s N .
iDARI Vekalgt edecek personele 1zin Formu
PERSONEL imzalatiimasi
N ¢ J
. idari personelin yillik izin
FAKULTE i
SEKRETERI formunun Fakdilte Sekreteri Izin Formu
tarafindan imzalanmasi
N ¢ J
DEKAN idari personel yillik izin .
formunun Dekan tarafindan Izin Formu
L onaylinm asl )
. ) (‘izin formlarinin Pusula Bilgi\ )
PERSONEL ISLERI Sisteminden kabul onayi ve Izin Formu
BIRIMI izin dénlig onayinin
L verlimea )
o N
PERSONEL iSLERI idari personelin izin Izin Formu
BiRiMi formunun 6zIiik dosyasina
kaldiriimasi
N J
Hazirlayan Onaylayan
Mustafa MIZRAK Prof. Dr. Jzzet KARA Imza:
Fakiilte Sekreteri Dekan




. . . Dokiiman No Egitim-21
Idari Personel 1zin Islemleri —
R . s Yayin Tarihi 02.11.2022
Siireci Is Akasi
Rev.No/Tarih 0000/000000
SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: Egitim-21
SfJREC ADI: Idari Personel Izin Islemleri Siireci
SUREC SAHIBI: Dekan, Fakiilte Sekreteri, Personel Isleri Birimi
(Boliim/Pozisyon/Kisi):
SURECIN AMACI: Idari Personel Izin Islemlerinin Yapilmasi
SURECLE iLGILI YASAL 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
MEVZUAT/STANDART
ADI/MADDESI:
SURECLE IiLGILI STRATEJIK
PLAN HEDEFi/GOSTERGESI:
SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:
1.
2.
3.
SURECIN PERFORMANS
GOSTERGELERI:
Iigili | Baslangi¢ | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | Izleme
Hedef | Degeri -1 (-2 |-1 |-2 |-1 |-2 | Sukhg
No.su
1.
2.
3.
SURECIN TEDARIKCILERI: Fakiilte Sekreteri, Personel Isleri Birimi
SURECIN Idari Personel
MUSTERILERI/KULLANICILARI:
SURECIN diger PAYDASLARI: Rektorliik Makami (Personel Daire Baskanligr)
SURECIN temel GIRDILERI: izin Formu
SURECIN CIKTILARI: Onaylanmis Izin Formu
SUREC ILE ETKILESIMLI DIGER
SURECLER:
Hazirlayan Onaylayan
Mustafa MIZRAK Imza: Prof. Dr. Izzet KARA Imza:
Fakiilte Sekreteri Dekan




