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1. AMAC: Bu siirecin amact; Tasinir kayit islemleri calismalari sirasinda yapilacak islemlerin
sistemli ve mevzuatlara uygun sekilde gerceklestirilmesi i¢in yontem ve verilecek hizmet ile
ilgili esaslarin belirlenmesidir.
2. KAPSAM: Bu siirecin kapsami taginir kayit islemleri ile ilgili yapilacak faaliyetleri kapsar.
3. KISALTMALAR:

3.1.TKYS: Tasmir Kayit Yonetim Sistemi

3.2. PAU PUSULA: Pamukkale Universitesi Pusula Sistemi

3.3.DYS: Dokiiman Yonetim Sistemi

4. TANIMLAR

4.1.Cikis Islemleri: Tiiketim igin verilen malzemler ile baska harcama birimlerine ya da
ambarlarina devredilen tiikketim veya Dayanikli Tasinirlar, kullanilamaz hale gelme , yok olma
veya sayim noksan1 halllerinde ¢ikis kaydedilir. Cikis kayitlar1 Tasinir Islem Fisine dayanilarak
yapilir. Her bir kaydin belgeye dayanmasi sarttir. Bu belgenin tarih ve sayis1 Taginir Islem
Fisine kayzt edilir.

4.2.Tasir Istek Belgesinin Diizenlenmesi: Tiiketim veya Dayamkl1 Taginira ihtiyagc duyan
birim yetkilisi tarafindan(Tasmir Istek Belgesi) diizenlenerek Tagmir Kayit Yetkilisi verilir.
4.3.Sayim Noksanlarimin Cikisi: Sayim Sonucu noksan oldugu belirlenen tasmirlar igin
Kayittan Diisme Teklif ve Onat Tutanagi olusturulur. Tasinirlarin kayittan diisme nedenleri
ilgili alana yazilir. Tutanak yetkilisi kisiler tarafindan imzalanarak Tasmir Islem Fisi
olusturularak ¢ikis yapilir.

5. SUREC SAHIBI: Taginir Kayit Yetkilisi, Tasiir Kontrol Yetkilisi ve Harcama Yetkilisidir.
6. IHTIYAC DUYULAN GIRDILER: TKYS, Tasinr Islem Fisi, Dayanikli Taginirlar listesi
7. IHTIYAC DUYULAN AYRINTILI KAYNAKLAR:

7.1. Personel: Taginir Kayit Yetkilisi, Tasinir Kontrol Yetkilisi

7.2. Donanmim: Baglanti1 Kurulacak Bilgisayar, Dahili telefonlar, Taginir Kayit Yonetim Sistemi
Dokiiman Yonetim Sistemi, PAU PUSULA

7.3. Fiziki Alan: Tasimir Kayit Birimi ve Taginir Kayit Deposu

7.4. Yazihhm: T.C Maliye Bakanlig1 Tasimir Kayit Yonetim Sistemi, PAU PUSULA, DYS
8. SUREC KONTROLU:

8.1. Tasinir Islem Fislerinin diizenli tutulmasi

8.2. Tagimir Kayit Yonetim Sistemi giriglerinin diizenli yapilmasi
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9. CIKTI: Tasmir Kayit Yonetim Sistemine verilerin diizenli girilmesi ve gelen evraklarin
kayitlarinin zamaninda yapilmasi

10. TEDARIKCILER Tasinir Kayit Yetkilisi, Tasinir Kontrol Yetkilisi ve Harcama Yetkilisi,
kurum personeli, PAU Personel Daire Baskanlig1, PAU Tip Fakiiltesi

11. BU SURECIN CIKTISINI KULLANAN TARAFLAR: : Tasimur Kayit Yonetim
Sistemini kullanan kullanicilar, Kurum Personeli ve birimleri, PAU Déner Sermaye Isletme
Midiirligi, Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi, T.C. Maliye Bakanligy,

12. SUREC PERFORMANS KRIiTERLERI

12.1. Malzeme istek belgelerinin diizenli kontrolii

12.2. Tasmir Islem Fislerinin diizenli kontrolii

13. ILGILI DOKUMANLAR

13.1.ILGILI PROSEDURLER

13.1. Demirbas Malzeme Y 6netim Prosediirii

13.2.iILGILI FORMLAR

13.2.1. Tasimir Islem Fisi

13.2.2. Dayanikli Taginirlar Listesi

13.2.3.Tasinir Istek Belgesi

13.3.Mevzuat

13.3.1.1. T.C. Maliye Bakanlig1 Tagimir Kayit Yonetim Sistemi
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Hurdaya
l Ayrilanlarin Cikigi
Y
Hizmet Digi Birakilan Yolkilr:‘a,dKamT,
Taginirlarin Hurdaya Galinti Nedeniyle
Ayriimas Hurdaya Ayirma
Y
Taginir Kaytt Yetkilisi Taginir Taginir Kayit
Birimine gonderilir. Demirbas Malzeme
l Yénetim Prosediirii
Komisyon Kullanim siresi biten
tasiniri, hurday ayrilmasi
icin(Bozulma, kirilma vb.)
komisyona sunar
Bilg_i islgm Birimi Komisyon ilgili birime
, Teknik Atolye, Tibbio cihaz kontroli igin
Cihaz Teknik Servis gonderlir.
Y
Bilgi islem Birimi ilgili birim taginiri kontrol
, Teknik Atélye, Tibbio eder.
Cihaz Teknik Servis
Bilgi islem Birimi
, Teknik Atélye, Tibbio
Cihaz Teknik Servis Kullanima uygun
E mu? M
ilgili calismalartyapar. Kullanamaz Raporu
) ’ doldurulur.
Bilgi Islem Birimi Teknisyen raporu
, Teknik Atolye,
Tibbio Cihaz
Teknik Servis
Kullanilamaz Raporu ve
Taginir, kullanildigr birime cihaz Taginir Kayit
geri gonderilir,




