	[image: PAU_LOGOacıkrenkson]
	Pamukkale Üniversitesi 

	
	Formun Adı: Döner Sermaye İşletme Müdürü Görev Tanımı 

	
	Hazırlanma Tarihi: 27.07.2021

	
	Revizyon No/Güncelleme Tarihi: 00/-



Döner Sermaye İşletme Müdürü Görev Tanımı

Referans Alınan Yasal Mevzuat
1. 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
2. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu
3. Yükseköğretim Kurumları Döner Sermaye İşletmelerinin Kurulmasına İlişkin Yönetmelik
4. Pamukkale Üniversitesi Döner Sermaye İşletmesi Yönetmeliği

Görev Tanımı
· Pamukkale Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; işletmenin idari, malî ve teknik işlerinin, kanun, tüzük, yönetmelik, yönerge, çalışma programları, bütçe esasları, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla çalışmalar yapmak, planlamak, yönlendirmek, koordine etmek ve denetlemek.
Yetki ve Sorumlulukları
1- İşletmeyi temsil etmek,
2-  İşletmenin idari, malî ve teknik işlerini, ilgili mevzuat hükümleri, yönetmelik, yönerge, çalışma programları, bütçe esasları ve işletmecilik ilkelerine uygun biçimde yürütmek,  

3-  İşletmenin çalışma programlarının ve bütçe tasarılarının zamanında hazırlanmasını sağlamak, 
4-  Ambar ve taşınır mal işlerinin usulüne göre yürütülmesini sağlamak, gerekli denetimi yapmak, 
5-  İşletme Müdürlüğü alt birimleri arasında koordinasyon oluşturarak düzenli çalışmayı sağlamak,
6- Her yıl, Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü’nün 3 yıllık tahmini bütçesinin gerekçeleri ile birlikte hazırlanmasını sağlamak, 
7-  İşletme Müdürlüğü personeli ve Müdürlüğe bağlı birimlerde çalışan personel için ihtiyaç duyulan alanlarda kurs, seminer ve konferans gibi etkinlikler düzenleyerek İşletme Müdürlüğü ve birimlerinin sürekli öğrenen bir organizasyon haline gelmesi için çalışmak, 
8- [bookmark: _GoBack] İşletmenin mali gidişatıyla ilgili sorunları tespit ederek, çözüme kavuşturmak, gerektiğinde üst makamlara iletmek, 
9-  İşletmenin stratejik planını hazırlanmasını sağlamak, 
10-  Her mali yılsonunda İşletmenin genel durumu ve işleyişi hakkında Rektöre rapor vermek.


Diğer Bilgiler

· Döner Sermaye İşletme Müdürü Rektör tarafından görevlendirilir,
· Döner Sermaye İşletme Müdürü, Pamukkale Üniversitesi Rektörüne karşı sorumludur.
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