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SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU: BİRİM EVRAK SORUMLUSU	AÇIKLAMA

SORUMLU (Pozisyon)		(Süreç Faaliyet Akışı tanımlaması sırasında	İLGİLİ DOKÜMAN/KAYITLAR  kullanılabilecek simgeler ve açıklamaları)



BAŞLA
	
Fakülte Sekreteri	İlgili birime giden	Giden Evrak
Evrak talimatı verilmesi




İlgili Birim Personeli	Doküman Yönetim	Giden Evrak/DYS
Sistemi’nde yazının
Hazırlanması ve paraflanması


Giden evrakın
İlgili Birim Personeli	Fakülte			Giden Evrak/DYS
Sekreteri ve Dekan Yardımcısı
Parafına sunulması




		İlgili birime iade
Fakülte Sekreteri	Dekana e-imzaya	Hata veya	edilerek hatanın	Giden Evrak/DYS
sunulması	EVET	eksiklik	HAYIR	veya eksikliğin
var mı?	düzeltilmesi



t Dekan	İlgili birime iade arafında
Dekan	edilerek hatanın		Giden Evrak/DYS
imzalandı	HAYIR	veya eksikliğin mı?			düzeltilmesi


EVET
Otomatik olarak
tarih ve sayısı	Giden Evrak/DYS
verilir ilgili birimlere
gönderilmesi


Doküman	Giden Evrak/DYS
Yönetim
Sistemi’nde sonlandırılak arşivlenmesi



Onaylayan
Unvan Ad Soyad:
Dekan

Hazırlayan
Unvan Ad Soyad:
Birim Kalite Komisyonu 
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