PAMUKKALE UNIiVERSITESI
IDARI ve MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI
SATINLAMA MEMURU GOREV TANIMI

A. KADRO VEYA POZiSYONUN

Birimi Satin Alma Birimi
Unvam Sef, Bilgisayar Isletmeni
Sinifi Genel Idare Hizmetleri
Gorevi Satinalma Memuru
Birim Y Oneticisi Daire Bagkani
Bagli Bulundugu v e e
Y Onetici / Yoneticileri Satinalma Sube Midiirlugii
Vekalet Satin Alma Memuru, Thale Memuru
B. ATANACAKLARDA ARANACAK OZELLIKLER
Egitim Diizeyi En az ortadgretim mezunu olmak.

Gerekli Hizmet Stiresi  [Hizmet siiresi sartt bulunmamaktadir.

C. GOREYV /ISLERE ILiSKIN BILGILER

Birimlerin ihtiyact olan mal ve hizmetlerin mevzuata uygun olarak satin

Gorevin Kisa Tanimi - . .
alinmasina iliskin is ve islemleri yapmak.

1-Birimlerin ihtiyaci olan mal ve hizmetlerin satin alinmasina
iliskin gelen taleplerin incelenip, alim yontemine karar verilmesi
asamasinda, gerekli is ve islemleri yapmak.

2-Mal alimina yonelik olarak gelen talepler dogrultusunda 4734
sayil1 Kamu fhale Kanununun ilgili maddeleri geregince Dogrudan
Temin yontemiyle alim yapmak.

3-On 6demeli alimlarla yapilan islemler ile ilgili avans agma ve
kapatma islemleri yapmak.

Gorev / Yetki ve 4-4734 Sayil1 Kamu ihale Kanunu 3-e maddesine istinaden istisna
Sorumluluklar kapsamindaki alimlar1 ve kredili alimlar1 yapmak.

5-Kapsam dis1 (ilan, abonelik vb.) alimlar1 yapmak.

6-Tek 6demeye ait 6demeleri ve hakedis 6demelerini yapmak.
7-Satin alma is ve islemlerine iligkin verilen diger gorevleri yapmak.
8-Birim kalite ¢calismalarinda gorev almak.

9-Satin alma memuru, yaptigi is ve islemlerden dolay1 yoneticilere
kars1 sorumludur.
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