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SAYI:78055597.050/05                                                                                          09/12/2016
KONU   : Fakülte İdari Personel Toplantısı

Sayın: …………………………………..
	Fakültemiz idari personel toplantısı aşağıda belirtilen gün ve saatte yapılacaktır.
Toplantıya katılmanızı rica ederim.
Nejla YÜKSEL
          Fakülte Sekreteri
Toplantı Tarihi      :  09/12/2016
Toplantı Saati        :  09:15
Toplantı Yeri         :  İ.İ.B.F. A Blok Dekanlık Toplantı Salonu

GÜNDEM

1- Aramıza yeni katılan arkadaşlarımızla tanışma.

2- Mesai saatlerine (özellikle sabah 08:00 de başlama) özen gösterilmesi (kalabalık birimlerde zamanında gelenlerin büroya girememesi) konusunun görüşülmesi.

3- Görev dağılımlı birimlerde herkesin kendi işini yapması, (özellikle birim dışındaki kişiler yanında arkadaşının işine müdahale etmemesi ) konusunun görüşülmesi.

4- İzin isteklerinin yüz yüze görüşülmesi konusunun görüşülmesi.

5- İş takibi (verilen bir işin süratle sonuçlandırılması, sonuçlanamıyorsa bilgi verilmesi ve takip edilmesi) konusunun görüşülmesi.

6- Bölüm Sekreterlerinin iş standardı ve birbirleriyle uyumlu çalışması konusunun görüşülmesi.

7- II.Öğretim konusunun görüşülmesi.

8- Okulların fakülte ziyaret programları konusunun görüşülmesi.

9- İstek, dilek, şikayet ve önerilerin görüşülmesi.      
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