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Sayfa No
SUREC SAHIiBi/SORUMLUSU: ACIKLAMA
SORUMLU (Pozisyon) ILGILI DOKUMAN/KAYITLAR

2547 sayili

Kanun'an 39, Dilekge / Davet yazisi

Memur / Bilgisayar Isletmeni

Sube Miidiirii Maddesi Taahhitname
Daire Bagkam Goérev izin formu
Genel Sekreter Yrd. Fakilte/Y liksekokul YKK
Genel Sekreter Universite YKK
Rektor Yrd. / s Rektorlitk Onay’1
Rektor Kefalet senedi
Yurt igi- Yurt dig1 Kisa Siireli Yurt igi- Yurt dist Uzun Siireli
Gorevlendirmeler Gorevlendirmeler
(3 aydan kisa siireli olan (3 aydan uzun streli olan
adrevlendirmeler adrevlendirmeler)
Ilgili birimlerden kisinin talebi, yonetim kurulu karari ve iist yaz1 (DYS) ile
Personel Daire Bagkanligina gorevlendirme (Yurt i¢i ve yurt dis1 kisa
sureli gorevlendirmelerin en az en az 15 (On bes) giin 6nce, uzun sureli
gorevlendirmeler en az 1 (Bir) ay kala/6ncesi/makul stire icinde) talebi
iletilir. Bir ya da iki giin igerisinde Rektorliik Oluru alinmak {izere talep
isleme alinir.
/ ~~
@]resi bir haftaya kadar olm /@érevlendirme talebi \
yolluksuz ~ve  yevmiyesiz Universite Yonetim
gbrev|endirme|erde birim Kuruluna sunulur. Kararin
amirleri, on bes giine kadar uygun gortlmesi halinde
olan gorevlendirmelerde Rektorlitkk Oluru alinarak
Rektorler izin verebilir. On muteber imzali miiteselsil
bes gun ve lzeri olan kefalet senedi istenir
gorevlendirmelerde birimler
yonetim kurulu karar ile
Personel Daire Baskanligina
th’)nderir. Rektérliik Oluru ahmr.j K /
imzadan ¢ikan gorevlendirme oluru birimlere génderilir.
Arsive kaldirilir.
Hazirlayan Onaylayan

PDB CALISMA BIRIMI PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
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SUREC TANIMLAMA KART]I

SUREC KODU:

SUREC ADI: Yurt ici — yurt dis1 kisa ve uzun siireli gérevlendirmeler.

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi): | Ilgili Fakiilte/Yiiksekokul...,Personel Daire Baskanlig

SURECIN AMACI: Ogretim elemanlarmin yurtigi ve yurtdisinda kongre, konferans, bilimsel
caligma....vs. yapmak Uzere gorevlendirilmeleri.

SURECLE ILGILI YASAL 2547 sayili Kanun’un 39. Maddesi uyarinca
MEVZUAT/STANDART (Yurtici, yurtdisi, kisa ve uzun siireli gérevlendirmeler.)
ADI/MADDESI:

SUREQLE iLGILi STRATEJIK PLAN Yurt ici ve yurt dis1 kisa siireli gorevlendirmelerin en az en az 15 (On bes) giin
HEDEFi/GOSTERGESI: once, uzun sureli gérevlendirmeler en az 1 (Bir) ay kala/éncesi) Personel Daire
Baskanligina gonderilir.

SURECIN HEDEFiI/HEDEFLERI: Gorevlendirme onay siiresinin yurti¢inde 5, yurtdisinda 15 giin i¢inde
tamamlanmast

1.

2.

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Iigili | Baslangic | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | Izleme
Hedef | Degeri -1 -2 -1 -2 -1 -2 Sitklig1
No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKCILERI: [lgili Fakiilte/Yiiksekokul...,Personel Daire Baskanlig

SURECIN flgili Fakiilte/Yiiksekokul

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN diger PAYDASLARI: Personel, Strateji, Fakulte/Y iiksekokul,

SURECIN temel GIRDILERI: Ust yazi, dilekge, gorev izin formu, yonetim Kurulu karari, kongre/davet
yazisi taahhutname, kefalet senedi

SURECIN CIKTILARI: Rektorliik Onay’1

SUREC ILE ETKILESIMLI DiGER

SURECLER:

Hazirlayan Onaylayan

PDB CALISMA BIRIMI PERSONEL DAIRE BASKANLIGI




