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1. AMAGC: Bu siirecin amaci; sosyal faaliyetlerin (kermes, sergi, etkinlik vb.) planlanmasini
saglamaktir.

2. KAPSAM: Bu sure¢ kurum iginde sosyal faaliyetlerin programlanmasini kapsamaktadir.

3. KISALTMALAR:

3.1. DYS: Dokiiman Y6netim Sistemi

4. TANIMLAR

5. SUREC SAHIBI: Halkla fliskiler Birimi, Halkla liskiler Biriminden Sorumlu Miidir,
Bagmiidiirliik ve Merkez Midiirii’ diir.

6. IHTIYAC DUYULAN GIRDILER: Basvuru yapan kisi/kurum, kurum personeli,
Anabilim/Bilim Dali - Hizmet Birimleri, okullar ve resmi kurumlar, goniillii kuruluslar,
Pamukkale Universitesi Rektorliigii

7. THTIYAC DUYULAN AYRINTILI KAYNAKLAR:

7.1. Personel: Halkla iliskiler Birimi, Hasta Haklar1 ve Basimn Yayin Birimi Personeli, Bas
Mudur, Merkez Mudiri

7.2. Donanim: Telefon, Bilgisayar, sosyal faaliyetler i¢in gerekli ekipman

7.3. Fiziki Alan: Halkla iliskiler Birimi Sorumlu Odas1, Hastane Sergi Salonu, Klinikler,
Hastane Birimleri ve bahcesi

8. SUREC KONTROLU:

8.1.Gelen istegin degerlendirilmesi,

8.2. Gelen istegin hangi tarihte yapilmasinin belirlenmesi,

8.3. Gelen istek ile ilgili gerekli diizenlemelerin yapmast, birim bilgilendirilmesinin yapilmast,

8.4. Gelen istegin yapilmasi,

8.5.Gelen istegin duyurulariin yapilmasi,

9. CIKTI: Sosyal Faaliyet organizasyonlari, sosyal medya ve web sayfasi duyurular

10. TEDARIKCILER: Halkla iliskiler Birimi, Merkez Miidiirliik/Bas Miidiirliik, Okullar,

Resmi Kurumlar, Anabilim/Bilim Dali ve Hizmet Birimleri,

11. BU SURECIN CIKTISINI KULLANAN TARAFLAR: Hasta ve hasta yakini, Hastane

Calisanlar1, PAU ¢alisanlari, toplum, dgrenciler

12. SUREC PERFORMANS KRiTERLERI

12.1. 6 aylik ve yillik faaliyet raporlari

13. ILGILI DOKUMANLAR
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13.1.ILGILI TALIMATLAR

13.1.1.Sosyal Faaliyetlerin Programlanmasi Talimati
13.2.ILGILI FORMLAR

13.2.1. Sergi Bagvuru Formu
13.2.2. Sergi A¢ilis Listesi
13.3.3. DYS Resmi Yazilar
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SORUMLULAR SOSYAL FAALIYETLERIN GERCEKLESTIiRiLMESi SURECI DOKUMANLAR

( Tlgili kisi gelir. )

A 4
Dilekge alinir.

lgili Kisi

A 4

S Sergi Bagvuru Formu
lgili Kisi Form doldurulur.

Bas Miidiir, Merkez
Mudiirii

Dilekge ve Form
Degerlendirilir.

'

Bas Midiir, Merkez Uygun bulundu mu?

Miidiirii H E
Halkla iligkiler Birim Listeden tarih diizenlemesi Sergi Agilis Listesi
Sorumlusu flgili kisi durum yapilir
hakkinda
- bilgilendirilir. o .
Halkla Iligkiler Birim g Ilgili kisiye bilgilendirme
Sorumlusu yapilir.
Halkla liskiler B Sergi agilig tarih ve saati
alkla Tligkiler Birim e
Sorumlusu hakkinda hastane yonetimi
bilgilendirilir.
Ha]kl; HiSkiller Birim Sergi tarihinde (ses sistemi,
orumiusu
basin vb.) planlamast yapilir.
Halkla Iligkiler Birim Hastanenin sosyal medya Sosyal Medya, Hastane
Sorumlusu, Hasta Haklan hesabindan duyurular yapilir Web
Basin Yayin Personeli n Yapmir




