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SUREC SAHIBI/SORUMLUSU:HARCAMA YETKILiSi ACIKLAMA

SORUMLU (Pozisyon)

Harcama Yetkilisi

Harcama Yetkilisi
Satin Alma Birimi
Gergeklestirme Gorevlisi
Harcama Yetkilisi
Satin Alma Birimi

Satin Alma Birimi

Satin Alma Birimi

Muayene ve Kabul
Komisyonu

Tasinir Kayit Yetkilisi
Satin Alma Birimi
Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Satin Alma Birimi

(Siire¢ Faaliyet Akis1 tammlamasi sirasinda
kullanilabilecek simgeler ve agiklamalari)

BASLA

Satin alma taleplerinin
degerlendirilmesi

Bitge
e‘:g:ﬁmé'd"::ek Odenck aktarimi
¥ yapilmasi

Harcama yetkilisi piyasa
yapacak

yetkiliyi
belirlemesi

Onay Belgesinin
hazirlanmast

Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisinin onayina
sunulmasi

|

Konu ile ilgili teknik
sartname ile birlikte
teklif mektubu
hazrlanmast

T

Teklife grkilip Piyasa
Fiyat Arastirma
Tutanag hazirlanmast

T

En uygun teklif

verenden/firmadan

malzemenin teslim
alinmasi

T

Muayene ve Kabul
Komisyonu alnacak
malzemeyi kontrol
etmesi

Uyelerin

! EVET- HAYIR] igleminin iptal
Komisyonu malzeme uygun m inin ip
- edilmesi
Tutanagin

imzalamas

Tagmir Kayit Yetkilisi
tarafindan tasinir islem
fisinin diizenlemesi

Odeme emri belgesinin
hazirlanmasi

Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine imzaya
sunulmasi

Odeme yapilmas igin
odeme emri belgelerinin

ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR

Malzeme Listesi

Onay Belgesi

Teklif Mektubu

Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanag1

Tasinir Islem Fisi

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Belgesi

Sk‘z.:"“.”“ ve Ekleri
Satin Alma Birimi B
Hazirlayan wItis Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Unvan Ad Soyad: Imza:
Nejla YUKSEL Prof. Dr. Hakan SARITAS Dekan

Fakulte Sekreteri
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SURE(; TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD.IIBF.048
SUREC ADI: Dogrudan Temin Yontemi ile Satin Alma Siireci

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi):

Harcama Yetkilisi

SURECIN AMACI: FakiilteYdnetim Kurulunda Gorev Yapacak Temsilcilerin Segilmesi
SURECLE iLGILI YASAL -5018 Say1li Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
MEVZUAT/STANDART - 4734 Sayili Kanun hale Kanunu

ADI/MADDESI: -Taginir Mal Yonetmeligi

-Muayene Kabul Ydnetmeligi

SURECLE iLGILI STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

1.

2.

3.

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Iigili | Baslangi¢ | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | Izleme
Hedef | Degeri -1 |-2 |-1 |-2 |-1 |-2 | Sikig
No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKCILERI: Gergeklestirme Gorevlisi, Satin Alma Birimi, Tasmir Kayit Yetkilisi

SURECIN Firmalar

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN diger PAYDASLARI:

Rektorliik Makami (Strateji Gelistirme Daire Baskanlig)

SURECIN temel GIRDILERI:

Ihtiyac Listesi
Satin Alma Talebi

SURECIN CIKTILARI:

Odeme Emri ve Belgesi

SUREC ILE ETKILESIMLI DiIGER
SURECLER:

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad: Imza:

Nejla YUKSEL
Fakulte Sekreteri

Onaylayan
Unvan Ad Soyad:

Prof. Dr. Hakan SARITAS Dekan

Imza:
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