
 

MAZERET SINAVI İŞ AKIŞ SÜRECİ   

Doküman No SD.TF.033 

Yayın Tarihi 01.09.2021 

Rev.No/Tarih 

Sayfa No 
000/00000 

 

Hazırlayan Onaylayan 
Unvan Ad Soyad: 

Birim Kalite Komitesi 

İmza: Dekan İmza: 

 

Öğrenci Mazeret sınavına girmek için i lgili 

belge ve dilekçeyi belirtilen süre içerisinde 

hazırlar ve danışmanına onaylatır.

Danışman tarafından onaylanan 
dilekçe bölüm sekreterl iğine verilir.

Bölüm başkanlığı tarafından > 
Dekanlık Makamına üst yazısı  

yazılır.

Fakül te Yönet im Kurulunda 
görüşülür.

Mazereti Onaylanan öğrencilerin 
bölümlere yazı i le bi ldirilmesi

Sınavların yapılması

Sınav sonuçlarının öğretim 
elemanları  tarafından  bölüm 

başkanlığına bi ldirilmesi

BAŞLA

Öğretim üyelerine bilgi veri lmesi

Bölüm Başkanlığının Dekanlık 
Makamına yazı ile bildirmesi  

Notların öğrenci  işleri tarından 
sisteme işlenmesi

BİTİŞ

Uygun değilse reddedil ir.

Fakülte Yönetim Kurulunda 

görüşülmesi ve karara bağlanması.

 

SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU:  FAKÜLTE DEKANI                                AÇIKLAMA 

 
SORUMLU (Pozisyon)                   (Süreç Faaliyet Akışı tanımlaması sırasında                            İLGİLİ DOKÜMAN/KAYITLAR  

                                                         kullanılabilecek simgeler ve açıklamaları) 

                                                                  

 

 

 

Öğrenci           Dilekçe ve Ekleri 

 

 

 

 

Danışman 

 

        

Bölüm Başkanlığı         Yazı ve Ekleri 

 

Fakülte Yönetim                      Fakülte Yönetim 

    Kurulu                                    Kurulu Kararı 

 

Fakülte Yönetim                       Fakülte Yönetim 

Kurulu                                                                                                                                                 Kurulu Kararı 

 

Bölüm Başkanlığı                                                                                                                               Yazı ve Ekleri 

 

  

Öğretim Elemanı                                                                                                                                  

 

 

Öğretim Elemanı Sınav Notları 

 

 

Bölüm Başkanlığı            Yazı ve Ekleri 

 

 

Fakülte Yönetim                       Fakülte Yönetim 

     Kurulu                                                                                                                                             Kurulu Karar 

 

Öğrenci İşleri Birimi         Pusula Bilgi Sistemi 
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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 
 

SÜREÇ KODU:  SD.TF.033 

SÜREÇ ADI: Mazeret Sınav Süreci 

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi):  Fakülte Dekanı 

SÜRECİN AMACI: Öğrencilerin Mazeret Sınav Talepleri İşlemlerinin Yapılması 

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 

MEVZUAT/STANDART 

ADI/MADDESİ: 

PAU Ön lisans, Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği 

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 

HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ: 

 

 

1. Mazereti nedeniyle sınava giremeyen öğrencinin mağduriyetinin 

giderilmesi. 

2.  

3.  

SÜRECİN PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ: 

 

 İlgili 

Hedef 

No.su 

Başlangıç 

Değeri 

2019 

– 1 

2019 

– 2 

2020 

– 1 

2020 

– 2 

2021 

– 1 

2021 

– 2 

İzleme 

Sıklığı 

1.          

2.          

3.          

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Fakülte Yönetim Kurulu, Bölüm Başkanlığı, Bölüm Sekreterliği, Öğrenci 

İşleri Birimi, Sınavı Yapacak İlgili Akademik Personel 

SÜRECİN 

MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: 

Öğrenci  

SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI: Rektörlük Makamı (Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı) 

SÜRECİN temel GİRDİLERİ: Mazeret Sınavı Talep Dilekçesi 

Sağlık Kurulu Raporu. (Hastalık Nedeniyle) 

Vefat Belgesi (Yakınının Vefatı Nedeniyle)  

Resmi Makamlardan Alınan Belge (Sınava girmesini engelleyecek durum 

ile konutun Hasar Görmesi/Yıkılması Nedeniyle)  

Görevlendirme Belgesi   

SÜRECİN ÇIKTILARI: Yazı 

Fakülte Yönetim Kurulu Kararı 

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 

SÜREÇLER: 

 

 


