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YAPILAN SINAVLAR

Diizensiz Sinavlar: 1. donem yogunlugu olan ekstra yapilan sinavlar ve mazeret

sinavlari
o Ek yerlestirme Muafiyet, Placement, OZD Muafiyet
o Yabanci uyruklu 6grenciler i¢cin Muafiyet, Placement, OZD Muafiyet
o Dikey Gegisle gelen 6grenciler icin Muafiyet, Placement, OZD Muafiyet
o Ara smavlara giremeyen dgrenciler i¢in mazeret sinavlari

Proficiency Exams:

o  Yilda 3 defa yapilan Muafiyet sinavlar1 (Eyliil, Ocak, Haziran)
o Donem sonlarindaki Donem Bitirme sinavlari
o Bahar donemi sonundaki Biitiinleme sinavi

Online sinavlar

o 0OZD Muafiyet

Quizler: Her donem listening, reading, core language, writing derslerinin bir kitapgikta
toplandig1 kisa sinavlar.

Ara sinavlar: Her donemin 8. haftasinda yapilan sinavlar

SINAV ONCESI, ESNASINDA VE SONRASINDA YAPILANLAR

Diizensiz sinavlar: Sinava girecek 6grenciler kayit tarihlerine gore belli oldugu i¢in

Kamile Hanimla iletisim halinde olunarak sinav organizasyonu yapilir. Bu sinavlar igin
yeni sorular hazirlanmaz; 6nceki sinavlardan kullanilir. Ara sinav mazeretine girecek

olan 6grenciler 6grenci isleriyle iletisime gecerek belirlenir.



Proficiency Exams:

o SINAV ONCESI:

Sinav sorulart soru hazirlama koordinatorliigiinden geldikten sonra
arsivdeki ilgili klasor ve dosyalarda giincellenir.

Oncelikle A kitap¢ig1 hazirlanir. Kitapcik ¢iktist almarak proof yapilir.
Gerekli diizenlemeler yapilir ve B kitapgig1 hazirlanir. B kitapcigi da
prooflanir ve gerekli diizenlemeler yapilir. Sorun yoksa A ve B
kitap¢iklart master copy olarak ayrilir.

Ogrenci islerinden (Kamile Hanim’dan) sinava girecek Ogrencilerin
listesi alinir, bu listelere gore fotokopi sayilari belirlenir. Sinav
kitapciklari ¢ogaltilir ve zarflara yerlestirilir.

Siniflarin  hangi salonlarda sinava girecekleri ve godzetmen
gorevlendirmesi hazirlanir.

Sinav salonlari listesi YDYO web sitesinde ilan edilir.

o SINAV ESNASINDA:

Sinav saatinden yarim saat 6nce ofiste olunur.

Zarflar gdzetmenlere teslim edilir.

Simav basladiginda zemin kat, 1. ve 2. katlara ekipten birer kisi ¢ikarak
kontroller yapar ve sinav kagidi, optik vs. kontrolleri yapar. Herhangi bir
aksilikte katlarda hazir bulunulur.

Listening boliimii baslamadan Once tekrar katlara ¢ikilarak kontroller
yapilir. Ses sistemi arizali olan simiflara flash bellekle dinlemeler
yuklenir.

Listening boliimii bittiginde ofiste optik okuma hazirliklarina baslanir.
Master copynin cevap anahtar1 ¢ikarilarak Word formatinda arsive

eklenir. Optik okuyucu programina da yiiklemek i¢in hazirlanir.

o SINAV BITiMIi VE SONRASI:

Sinav bitiminde evraklar gdzetmen hocalardan teslim alinir.

Zarflarin tamami geldiginde optikler sayilir ve imza tutanaklariin
toplamindaki sayiyla uyusmasi kontrol edilir.

Optiklerde kitapcik tiiriiniin kodlanip kodlanmadig: tek tek bakilarak
kontrol edilir. Kitapgik tlirii kodlamayan 6grencilerin optikleri ayrilir.
(Aksi takdirde okuyucuda sorun ¢ikiyor.)

Optikler okutulur.



Sinav sonuglar1 elde okunan boliimlerle birlestirilmek iizere sablonlar
olusturulur ve hocalara mail gonderilir.

Elde okunan bdliimlerle optik notlar1 birlestirilir ve yazili stnavin notu
belirlenir.

Speaking sinavi hazirliklar1 yapilir; sinava girecek 6grencilerin listesi
hazirlanir ve zarflara eklenir. Speaking sinav zarflar1 dagitilir. Speaking
sablonu hocalara mail atilir.

Speaking notlarinin da gelmesiyle genel not hesaplanir. Notlar sisteme
girilmesi i¢cin Kamile Hanim’a gonderilir. Not girisleri tamamlandiktan
sonra web sitesinde ilan edilir.

Pusula Bilgi Sisteminden alinan ( Kamile Hanim tarafindan génderilen)
liste basaril1 basarisiz listesi olarak diizenlenir. Listelerin ¢iktilar1 imzali
bir sekilde 6grenci islerine teslim edilir.

Sinavin madde analizi yapilarak raporlanir.

Online Sinavlar:

o 0ZD Muafivet Sinavi:

Quizler:

o

Quizler

Bilgi islem ile goriisiilerek EDS8’de OZD Muafiyet dersi agtirilir.
Sinava girecek dgrencilerin listesi Ogrenci islerinden alinr.

Listedeki 6grenciler derse eklenir

Soru bankasi olusturulur ve sinav ayarlanir.

Sinav esnasinda sinava giremeyen ya da farkli sorunlar yasayan
ogrencilere yardimci olunur.

Smav sonrasinda sonuglar sistemden alinir. EDS c¢iktis1 ile 6grenci
numaralarinin birlestirilmesi i¢in bilgi isleme gonderilir. Bilgi islemden
liste geldikten sonra basarili basarisiz listesi hazirlanir ve 6grenci islerine

teslim edilir.

normal Ogretim ve ikinci Ogretim olarak soru hazirlama

koordinatdrliigiinden gelir.

Quizler formatlanir.

Sinif sayilarina gore quizler sayilip hazirlanir.

Quizler smiflara dagitilir



Ara Simavlar:

o SINAV ONCESI:

Sinav sorulart soru hazirlama koordinatorliigiinden geldikten sonra
arsivdeki ilgili klasor ve dosyalarda giincellenir.

Oncelikle A kitap¢ig1 hazirlanir. Kitapcik ¢iktist almarak proof yapilir.
Gerekli diizenlemeler yapilir ve B kitapgig1 hazirlanir. B kitapcigi da
prooflanir ve gerekli diizenlemeler yapilir. Sorun yoksa A ve B
kitap¢iklart master copy olarak ayrilir.

Pusula Bilgi Sisteminden sinif say1 listeleri alinir, bu listelere gore
fotokopi sayilar1 belirlenir. Sinav kitapgiklar1 ¢ogaltilir ve zarflara
yerlestirilir.

Siiflarin  hangi salonlarda sinava girecekleri ve godzetmen
gorevlendirmesi hazirlanir.

Sinav salonlari listesi YDYO web sitesinde ilan edilir.

o SINAV ESNASINDA:

Sinav saatinden yarim saat 6nce ofiste olunur.

Zarflar gdzetmenlere teslim edilir.

Siav basladiginda zemin kat, 1. ve 2. katlara ekipten birer kisi ¢ikarak
kontroller yapar ve sinav kagidi, optik vs. kontrolleri yapar. Herhangi bir
aksilikte katlarda hazir bulunulur.

Listening boliimii baslamadan once tekrar katlara ¢ikilarak kontroller
yapilir. Ses sistemi arizali olan simiflara flash bellekle dinlemeler
yuklenir.

Listening boliimii bittiginde ofiste optik okuma hazirliklarina baslanir.
Master copynin cevap anahtar1 ¢ikarilarak Word formatinda arsive

eklenir. Optik okuyucu programina da yiiklemek i¢in hazirlanir.

o SINAV BITiMI VE SONRASI:

Sinav bitiminde evraklar gdzetmen hocalardan teslim alinir.

Zarflarin tamami geldiginde optikler sayilir ve imza tutanaklarin
toplamindaki sayiyla uyusmasi kontrol edilir.

Optiklerde kitapcik tiiriiniin kodlanip kodlanmadig: tek tek bakilarak
kontrol edilir. Kitapgik tlirii kodlamayan 6grencilerin optikleri ayrilir.
(Aksi takdirde okuyucuda sorun ¢ikiyor.)

Optikler okutulur.



= Sinav sonuglar1 elde okunan boliimlerle birlestirilmek iizere sablonlar
olusturulur ve hocalara mail gonderilir.

= Elde okunan béliimlerle optik notlar1 birlestirilir ve smavin notu
belirlenir. Writing hocalarinin sinav sonuglarii pusulaya girebilmeleri
icin sonuglar paylasilir. Sisteme girisler tamamlandiktan sonra sinav

sonug goriiniirliigli 6grencilere acilir ve web sitesinde yayinlanir.

GOREV DAGILIMI

e Ogr. Gor. Hakan GOKCE:
o DEDAK Oz Degerlendirme Raporu yazimindan sorumludur.
o Tim smavlarin madde analizinin yapilmasindan ve  analizlerin
yorumlanmasindan sorumludur.
e Ogr. Gor. Oznur KUL SARICA:
o Tiim sinavlarin B kitapg¢iklarinin formatlanmasindan sorumludur.
o Tiim smavlarda optiklerin okutulmasi ve excel tablosuna doniistiiriilmesinden
sorumludur.
o Tiim smavlarin A ve B kitap¢iginin cevap anahtarini diizenler ve bilgisayarda
arsivler.
o Diizensiz smavlarin organizasyonunda ihtiya¢ halinde sorumlu 06gretim
elemanina destek verir.
e Ogr. Gor. Dr. Ozlem YOLCUSOY:
o Tiim smavlarin A kitap¢iklarinin formatlanmasindan sorumludur.
o Tiim smavlarin A ve B kitapciklarinin cevap anahtarini diizenler ve bilgisayarda
arsivler.
o Diizensiz smavlarin organizasyonunda ihtiya¢ halinde sorumlu 06gretim
elemanina destek verir.
e Ars. Gor. Seyda Nur YILDIZ COLAKER:
o DEDAK Oz Degerlendirme Raporu yazimindan sorumludur.
o Tim smavlarin madde analizinin yapilmasindan ve analizlerin
yorumlanmasindan sorumludur.
o Tim smavlarin (Quiz, Midterm, Final, Muafiyet, Biitiinleme) smiflara ve

salonlara gore sayilip zarflanmasindan sorumludur.



e Ars. Gor. Dr. H. Hilal CELIKATES TEPE:

(@)

(@)

Ara smav ve Proficiency sinavlarinda simiflarin sinav giris salonlarinin
listelenmesi, hocalarin gorevlendirmesinin hazirlanmasi vb. organizasyonda yer
alir.

Siav sonuglar1 agiklandiktan sonra 6grenci islerinden alinan listelerden basarili
basarisiz listelerini ayarlar ve sayilari ¢ikarir.

*Pautoc(@gmail.com adresi iizerinden yapilan evrak akisinin takibini yapar ve

gerekli evraklar diizenler.

Gorev sayilari tablosunun gilincellenmesinden sorumludur.

Diizensiz sinavlarin organizasyonu, takibi ve optiklerinin degerlendirilmesinden
sorumludur. Tiim sinavlarin ¢ogaltilmasindan sorumludur.

Tim sinavlarin (Quiz, Midterm, Final, Muafiyet, Biitiinleme) siniflara ve
salonlara gore sayilip zarflanmasindan sorumludur.

Itiraz dilekgesi takibinden sorumludur.

e Ogr. Gor. Oguzkaan TUKENMEZ.:

o

Fransizca boliimiinde yapilan tiim simavlarin hazirlanmasi, uygulanmasi ve
sonuclandirilmasindan sorumludur.
Ingilizce ve Fransizca sinav tarih, saat, sonug vb. tiim ilanlarin diizenlenmesini

ve web sitesinden ilan edilmesi islemlerini yapar.

#*#(zellikle formattan sorumlu olan hocalarin (sinavin formatlanmasi, proof ve crosscheck)

siavlarin hazirlanmasi ile ilgili olan yonergeleri iyi bilmeleri ve checklistteki maddeleri

muhakkak dikkate alarak caligmalar1 gerekmektedir. Proof ve crosschek yapan hocalar gerekli

diizenlemeleri testing ana bilgisayardaki arsiv klasoriindeki ilgili dosyadan diizeltip dosya

ismine diizeltmenin yapildig tarihi ekleyecekler. Proof ve crosscheckler sinavin ¢iktist alinarak

testing ofiste yapilacaktir, stnavin giivenligi i¢in bu konu 6nem arz etmektedir.

SINAV TARIHLERI

GUZ DONEMI (08.08.2025-.09.01.2026)

IST QUIZ - 6. HAFTA 20.10.2025 Pazartesi

ARA SINAV - 8. HAFTA  06.11.2025 Persembe


mailto:*Pautoc@gmail.com

ARA SINAV MAZERET 13.11.2025 Persembe

2ND QUIZ- 12. HAFTA 03.12.2025 Carsamba

FINAL 29.12.2025 Pazartesi
BUTUNLEME 02.01.2025 Cuma
YETERLIK 05.01.2026 Pazartesi

BAHAR DONEMI (09.01.2026-12.06.2026)

IST QUIZ- 6. HAFTA 25.03.2026 Carsamba
ARA SINAV-9. HAFTA 09.04.2026 Persembe

ARA SINAV MAZERET SINAVI 16.04.2025 Persembe

2ND QUIZ- 12. HAFTA 27.04.2026 Pazartesi
FINAL 01.06.2026 Pazartesi
BUTUNLEME 04.06.2026 Persembe
YETERLIK 08.06.2026 Pazartesi

GUZ DONEMI CALISMA TAKVIMI
1ST QUIZ 20 Ekim Pazartesi
FORMAT DEADLINE 8 Ekim
FORMAT PROOF 10 Ekim

BASKI VE TASNIF 13-16 Ekim
MIDTERM 06 Kasim Persembe
FORMAT DEADLINE 23 Ekim
FORMAT PROOF 28 Ekim

BASKI VE ZARFLAMA 30 Ekim-4 Kasim



MAZERET SINAVI 13 Kasim Persembe
FORMAT DEADLINE 28 Ekim
FORMAT PROOF 31 Ekim

BASKI VE ZARFLAMA 10-12 Kasim
2ND QUIZ 3 Aralik Carsamba
FORMAT DEADLINE 25 Kasim
FORMAT PROOF 27 Kasim

BASKI VE TASNIF 28 Kasim-2 Aralik
FINAL 29 Aralik Pazartesi

FORMAT DEADLINE 17 Aralik
FORMAT PROOF 19 Aralik

BASKI VE TASNIF 22-26 Aralik
BUTUNLEME 2 Ocak Cuma
FORMAT DEADLINE 24 Aralik
FORMAT PROOF 26 Aralik

BASKI VE TASNIF 29-30 Aralik

PROFICIENCY 5 Ocak Pazartesi
FORMAT DEADLINE 25 Aralik
FORMAT PROOF 29 Aralik

BASKI VE TASNIF 2 Ocak



