Dokiiman No SD.YDYO.
Yabanci Diller Yiiksekokulu Yayin Tarihi
Bilgi Edinme Talepleri Rev.No/Tarih
Sayfa No
SI"JREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD.YDYO.
SUREC ADI: Bilgi Edinme Talepleri

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi):

Yabanci Diller Yiiksekokulu

MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESI:

SURECIN AMACI: Yiiksekokula intikal eden bilgi edinme taleplerine iligkin
dilek¢enin incelenerek sonuglandiriimast.
SURECLE ILGILi YASAL -4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu

SURECLE iLGIiLI STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN TEDARIKCILERI: Yiiksekokul Sekreterligi, Boliim Baskanligi, Miidiir
Yardimecisi, Miidiir
SURECIN Ogrenci, Idari/Akademik Personel

SURECIN diger PAYDASLARI:

Genel Sekreterlik, Rektorlik

SURECIN temel GIRDILERI:

Dilekge

SURECIN CIKTILARI:

Cevabi Yazi.

SUREC ILE ETKILESIMLI DIiGER
SURECLER:

Hazirlayan
Unvan Ad Soyad.: Imza:

Onaylayan
Unvan Ad Soyad.: Imza:




Yabanci Diller Yiiksekokulu

Dokiiman No

SD.YDYO.

Yayin Tarihi

Bilgi Edinme Talepleri Rev.No/Tarih
Sayfa No
Sorumlu(Pozisyon) Akis Semast Mgili
Dokiiman/Kayitlar
BASLA
Rektorlikten gelen bilgi ve belge talepleri mevzuata gore

-Dilekge Sahibi degerlendirilir. -Dilekge

Istenilen bilgi Bilgi ve belgelerin

ve belgelerin | Verilmesinin uygun olmadig
_Yiiksekokul yerinest H e temin edilcei it
Sekreteri yaz1 ile bildirilir

ekreteri uygun mu?
-Boliim Bagkani \ y,
-Midiir Yardimeisi Elct
-Miidir Istenen bilgi ve belgeler hazirlanir, DYS iizerinden
Y.0.Sekreteri ve Miidiiriin onaymna sunulur. —t
BITIS
Y
-Genel Sekreterlik Onaylanan yazilar talep edene bildirilmek iizere DYS -Cevap
-Rektorliik lizerinden Rektorliige gonderilir. yazist
BITIS
Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad.: Imza: Unvan Ad Soyad.: Imza:




