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Doküman No SD.YDYO. 
Yayın Tarihi  

Rev.No/Tarih  

Sayfa No  

 

Hazırlayan Onaylayan 
Unvan Ad Soyad: İmza: Unvan Ad Soyad: İmza: 

 

 
SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

 
SÜREÇ KODU:  SD.YDYO. 

SÜREÇ ADI: Bilgi Edinme Talepleri 

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi):  Yabancı Diller Yüksekokulu 

SÜRECİN AMACI: Yüksekokula intikal eden bilgi edinme taleplerine ilişkin 
dilekçenin incelenerek sonuçlandırılması. 

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 
MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ: 

-4982 sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu 

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 
HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

- 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ: 
 

 

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Yüksekokul Sekreterliği, Bölüm Başkanlığı, Müdür 
Yardımcısı, Müdür 

SÜRECİN 
MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: 

Öğrenci, İdari/Akademik Personel 

SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI: Genel Sekreterlik, Rektörlük 

SÜRECİN temel GİRDİLERİ: Dilekçe 

SÜRECİN ÇIKTILARI: Cevabi Yazı. 

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 
SÜREÇLER: 

- 
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-Dilekçe Sahibi  
 
 
 
 
 
 
 
-Yüksekokul 
Sekreteri  
 
-Bölüm Başkanı  
 
-Müdür Yardımcısı  
 
-Müdür  
 
 
 
 
 
 
-Genel Sekreterlik  
-Rektörlük  

 
 
 
 
 
 

 
 

BAŞLA

BİTİŞ

Rektörlükten gelen bilgi ve belge talepleri mevzuata göre 
değerlendirilir.

İstenen bilgi ve belgeler hazırlanır, DYS üzerinden 
Y.O.Sekreteri ve Müdürün onayına sunulur.

İstenilen bilgi 
ve belgelerin 

verilmesi 
mevzuata 

uygun mu?

Hayır

Bilgi ve belgelerin 
verilmesinin uygun olmadığı 

ve temin edileceği birim 
yazı ile bildirilir

Evet

BİTİŞ

Onaylanan yazılar talep edene bildirilmek üzere DYS 
üzerinden Rektörlüğe gönderilir.

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-Dilekçe  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Cevap 
yazısı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


