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657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayil Yiksekogretim Kanunu

5682 sayil1 Pasaport Kanunu

2 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesi ve 10 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesi
Universitelerde Akademik Teskilat Y6netmeligi

Devlet Yiiksekogretim Kurumlarinda Ogretim Elemam1 Norm Kadrolarinmn
Belirlenmesine Ve Kullanilmasina Iliskin Y&netmelik

Ogretim Uyesi Yetistirme Programina liskin Usul Ve Esaslar

Ogretim Uyesi Disindaki Qgretim Elemani Kadrolarina Yapilacak Atamalarda
Uygulanacak Merkezi Sinav lle Giris Sinavlarina Iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda
Y 6netmelik

Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlart Personeli Gérevde
Yiikselme Ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi

Yiiksekogretim Personel Kanunu

4982 sayil1 Bilgi Edinme Kanunu

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik
Tebligat Kanunu’nun Uygulanmasina Dair Y 6netmelik

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik

Pamukkale Universitesi Imza Yetkileri Yonergesi

[lgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Y6nerge ve Genelgeler

Gorev Tanim

Birim amirine bagli gorev yapmak,

Daire Bagkanliginda gerekli tiim faaliyetlerinin alaniyla ilgili mevzuat c¢ergevesinde
yiiriitiilmesi amaciyla biiro islerini yapmak,

Yetki ve Sorumluluklar:

1.

arwN

Profesdr, Dogent, Doktor Ogretim Uyesi, Ogretim Gérevlisi, Arastirma Gorevlisi ilanla
atamalarinin yapilmasi,

Goreve baglama ve ayrilma islemleri ve HITAP islemleri yapilmasi

Kadro, Ilan, Derece Degisikligi Islemleri, YOKSIS, TUS, DUS, YDUS islemleri,
Goreve baglama ve ayrilma islemlerinin, OHAL doniis islemlerinin yapilmasi,
Pasaport, Ilgili Makama Belgesi, UAK Docgentlik Smavlar1, Saglik Bakanlig1 Uzmanlik
Belgelerinin Gonderilmesi, Gorev Siiresi Uzatma islemleri,
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6. Saghk Bakanligt adima atanan TUS arastirma gorevlisi islemleri, YLS
38. md, 40/b md gorevlendirme, Akademik idari ek gérevlendirmelerin yapilmasi,
7. Yabanci uyruklu personellerin islemleri
Diger Bilgiler
e Memur, Pamukkale Universitesi istihdam edildigi birimin Sef, Sube Miidiirii ve Daire
Baskani’na kars1 sorumludur.

e Memura, gorevi basinda olmadigi zaman memur vekalet eder.
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