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Sürecin Çıktıları :

Süreç İle Etkileşimli Diğer Süreçler :

Staj Defteri, Staj Değerlendirme Formu, Staj Notları

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı ve İlgili Birimler

Sürecin Temel Girdileri :

STAJ İŞLEMLERİ SÜRECİ

1. Staj Yapan Öğrenci Sayısı

Sürecin Performans Göstergeleri :

2. Stajı Kabul Edilen Öğrenci Sayısı
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Staj İşlemleri Süreci

Mühendislik Fakültesi / Bölüm başkanlıkları/ Bölüm başkanları/ 

Staj koordinatörlükleri

Pamukkale Üniversitesi Önlisans-Lisans Yönetmeliği kapsamında 

öğrencilerin staj işlemlerinin yapılması.

2547 sayılı kanunun ilgili maddeleri Fakülte öğrencilerinin 

işyerlerindeki Eğitim, Uygulama ve Stajlarına İlişkin Esas ve 

Usuller hakkında Yönetmelik, 3308 Sayılı Mesleki Eğitim Kanunu, 

5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu

Öğrencilerin Bilgi ve Biriklerine Arttırarak Toplumun İhtiyaç Duyduğu 

Nitelikle İnsan Yetiştirmek

Sürecin Hedefi/Hedefleri :

Süreç Kodu :

Süreç Adı :

Staj Başvuru Formu-SGK Giriş-Çıkış Belgeleri-Staj Defteri-İşyeri 

Değerlendirme Formu
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Yayın Tarihi :

Rev. No/Tarih :

Sayfa No :

ŞÜREÇ TANIMLAMA KARTI

Öğrencilerin Mesleki Beceri Kazanmalarını Sağlamak

Öğrenciler, Akademik ve İdari Personel, Diğer Kuruluşlar

Öğrenciler, Akademik ve İdari Personel, Staj yapılan Kurum ve 

Kuruluşlar

İşletmeler, İlgili resmi kuruluşlar, Öğrenci İşleri, SGK

Sürecin Tedarikçileri :

Sürecin Müşterileri/Kullanıcıları :

Sürecin Diğer Paydaşları :

Süreç Sahibi: (Bölüm/Pozisyon/Kişi) : 

Sürecin Amacı :

Süreçle İlgili Yasal Mevzuat/Standart 

Adı/Maddesi :

Süreçle İlgili Stratejik Plan 

Hedefi/Göstergesi :
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FAKÜLTE GENELİ STAJ İŞLEMLERİ SÜREÇ ŞEMASI

Staj
Başlat

Staj tarihlerini belirle ve staj yapılacak, 
kurum veya şirket bul.

Staj formunu işyerine imzalatıp kaşelet.

Staj formunu 
ders 

sorumlusuna 
teslim et.

Staj başlama
tarihinden en az 

10 gün önce

Evet

Hayır

Staj başlama tarihin de staja başla.

4-a işe giriş belgesini, 
staj başlama 
tarihinden
1 gün önce

e-devlet üzerinden 
kontrol et!

Çalışmalarını defterine günlük yaz.

Staj sonunda, staj defterinin tüm sayfalarını ve 
diğer formları yetkiliye onaylat.

Staj defterini ve değerlendirme formunu staj 
sonunda bölümüne teslim et.

Teslim şekillerini ve 
zamanını 

bölümünden öğren 
(Posta, elden veya 

internet)

Staj evrakların 
bölümün 

tarafından 
kontrol edilir.

Eksik
Eksiklerini tebliğ 

edilen sürede 
tamamla!

Hayır

Notun sisteme bölümün tarafından girilir.
Staj
Bitti

Evet

Teslim şekillerini 
bölümünden öğren 
(Posta, elden veya 

internet)

Staj, iptal 
edilecek ise 

mutlaka aynı 
gün bildir!

Onaya
göndermeyi 

unutma! 
(Sistemden)

Başvurun kabul 
edildimi?

Evrakların kabul 
edildi mi?

Pusuladan staj başvuru formunu doldur ve 
3 nüsha çıkart.

İşyeri imzalı bir 
nüshasını isterse 

ders sorumlusuna 
imzalat ve teslim et

https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi

