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Birim Evrak Sorumlusu 

 

 

 

 

 

 
Birim Evrak Sorumlusu 

 

 

 

 
Birim Evrak Sorumlusu 

 

 

 

 
Birim Evrak Sorumlusu 

 

 

 

 

 

 

 

 
Birim Evrak Sorumlusu 

 

 

 

 

 

 
Birim Evrak Sorumlusu 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Ortaöğretim Kurumundan Gezi ve Ziyaret 

Talebinin Alınması 

İlgili makam ve birimlere gezi talebinin 

onaya sunulması 

 

 

 

Gezi ve 

Ziyaret 

Talebinin 

Onaylanması 

EVET HAYIR

R 

Talepte bulunan 

Ortaöğretim Kurumuna 

onay yazısının sevk 

edilmesi 

Talepte bulunan 

Ortaöğretim Kurumundan 

gezi talebinin revize 

edilmesinin istenmesi 

 

İlgili birimlerin 

desteğiyle 

gezinin sağlıklı 

bir şekilde 

gerçekleştirilmesi 
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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

 SÜREÇ KODU:  

 SÜREÇ ADI: Gezi ve Ziyaret Talebi 

 SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): Birim Evrak Sorumlusu 
 

 SÜRECİN AMACI:  

Müdürlüğe Ortaöğretim Kurumlarından gelen gezi ve ziyaret  

taleplerinin  değerlendirilmesi 

 SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 

MEVZUAT/STANDART 

ADI/MADDESİ: 

  

-Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik 

 SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 

HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

- 

 SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:  

 1.  

 2.  

 3.  

 SÜRECİN PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ: 

 

  İlgili 

Hedef 

No.su 

Başlangıç 

Değeri 

2019 

– 1 

2019 

– 2 

2020 

– 1 

2020 

– 2 

2021 

– 1 

2

0

2

1 

– 

2 

İzleme 

Sıklığı 

 1.          

 2.          

 3.          

 SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Birim Sorumlusu, Birim Evrak Sorumlusu 

 SÜRECİN 

MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: 
Ortaöğretim Kurumları 

 SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI: Rektörlük Makamı 

Fakülteler 

Meslek Yüksekokullar 

Yüksekokullar  

Sağlık Kültür Spor Daire Başkanlığı  

Kamu Düzeni ve Güvenlik Hizmetleri Müdürlüğü 

 SÜRECİN temel GİRDİLERİ: Gelen Evrak 

 SÜRECİN ÇIKTILARI: Gelen Evrak Kayıt İşlemi 

 SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 

SÜREÇLER: 
   Giden Evrak Süreci 



 

 


