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PAMUKKALE UNiVERSITESI
YABANCI DIiLLER YUKSEKOKULU

INGILIZCE HAZIRLIK KOORDINATORLUGU GOREV ve SORUMLULUKLARI

* Her akademik yil i¢in hazirlik programina ait 6gretim takvimi, ders plani ve haftalik ders
dagilim ¢izelgesi konularinda, dnceki yillara ait veriler ve deneyimler dogrultusunda
Yiiksekokul Kurulu toplantilarinda goriis ve dneriler gelistirerek Yiiksekokul Miidiirliigii’ne
sunmak.

* Akademik y1l igerisinde her iki akademik donem basinda EDS (Egitim Destek Sistemi) ve

AKTS Koordinatorliigii ile isbirligi iginde 6grencilerin subelere atanmasindan sorumlu olmak.

* Yabanci Diller Yiiksekokulu biinyesinde hazirlik programinda gorev alan 6gretim
elemanlarinin ders gorevlendirmelerini ve ders atamalarini yapmak, gerekli durumlarda

gincellemek.

* Ek kontenjan, yatay gecis, SUNY, Erasmus veya diger statiilerdeki 6grencilerin yerlestirme
islemlerini planlamak ve yliriitmek.
» Yiiksekokul biinyesinde Temel Diizey, Orta—Ust Diizey ve Akademik Diizey olmak iizere
ti¢ diizeyde ziimre yapilanmasi olusturmak ve her ziimre i¢in tercihen ilgili diizeyde ders
veren 0gretim elemanlar1 arasindan bir ziimre sorumlusu gorevlendirmek.
e Ziimre yapilanmasinin kurulmasinin ardindan, dersleri yiiriiten 6gretim elemanlar1 ve ziimre
sorumlulart ile iki asamal1 degerlendirme toplantilari planlamak:

o Birinci toplanti: Ara sinav sonrasinda yapilacak degerlendirme toplantisi.

o Ikinci toplanti: Modiil bitirme sinavi sonrasinda yapilacak degerlendirme toplantisi.
* Toplantilarda; ders isleyisi, materyal uyumu, 6grenci basarisi ve sinif i¢i uygulamalar ile
ilgili goriis ve geri bildirimlerin alinmasini saglamak.
 Ziimre sorumlulari ile is birligi i¢inde, toplantilarda elde edilen veriler dogrultusunda
diizenli gozlem ve geri bildirim raporlarini birlikte hazirlamak.
* Elde edilen geri bildirimler ve raporlar dogrultusunda belirlenen eksiklikler i¢in ¢ézim
onerileri gelistirmek ve gerekli aksiyonlar1 koordinatorliikle birlikte yiiriitmek.
» Ogrenciler, dgretim elemanlar1 ve idari birimler arasinda etkin iletisimi saglamak.
* Akademik yilin sonunda hazirlik programina ait faaliyet raporunu ve sonraki doneme iligkin
eylem planini hazirlayarak Yiiksekokul Miidiirliigii’ne sunmak.
¢ Yiiksekokul Midiirliigii tarafindan verilen diger koordinasyon, planlama ve raporlama

gorevlerini yerine getirmek.
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