PAMUKKALE UNIVERSITESI
IKTISADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI
YONETIM BIiLiSiM SISTEMLERI BOLUMU

STAJ UYGULAMA ESASLARI

Amag

MADDE 1- (1) Bu Uygulama Esaslarinin amaci, Pamukkale Universitesi iktisadi ve idari
Bilimler Fakiiltesi Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimii 6grencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini
geligtirmek iizere yapilan pratik uygulamalarin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile
ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu uygulama esaslar1 Pamukkale Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakiiltesi Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimii 6grencilerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu uygulama esaslar1 Pamukkale Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler
Fakiiltesi Uygulama Esaslarina dayanilarak hazirlanmistir.

Staj Calismalarinin Zorunlulugu

MADDE 4- (1) Pamukkale Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakultesi Yonetim Bilisim
Sistemleri BOlumi 6grencileri; Yonetim Bilisim Sistemleri Bolumi Staj Koordinatérliigii'nce uygun
goriilen isyerlerinde iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Staj Uygulama Esaslar1 hiikiimlerine gore,
pratik calisma yeteneklerini artiracak yonde mesleki staj yapmak zorundadirlar.

(2) Ogretim programlarinda belirtilen ve egitim siiresi icinde yapilan atdlye, laboratuar ve
benzeri ¢alismalar staja dahil degildir.

(3) Uygulama Esaslarindaki diger maddelere uygun olarak (staj yeri, staj siiresi gibi),
ISKUR isbas1 Egitim programlarina katilan ve basar1 ile tamamlayan dgrenciler, bir adet zorunlu
stajin1 yapmis sayilirlar.

Staj Sureleri ve Yerleri

MADDE 5- (1) Staj Suresi toplam 60 is gunuddir. Bu slre i¢inde yapilacak staj boltimleri:

a) STAJ-I:30is gunu

b) STAJ-II: 30 is gunu

(2) Ogrenci, STAJ — Ii yapabilmek igin en az dért yariyil ders almis olmas: gerekir. Yine,
STAJ - II’yi yapabilmek igin STAJ — I’in tamamlanmis olmas1 gerekmektedir.

MADDE 6- (1) Stajlar genellikle akademik takvimde belirtilen Bahar Yariyili Genel
smavlarinin bitimini takiben baslar ve Giliz Yartyili ders baslangicinda son bulur. Staj bagvurular
boliim staj koordinatorliigii tarafindan belirlenen tarihler arasinda yapilir.

Staj yapilan giinler akademik takvimde gosterilen ders kayitlari siiresi ile ve derslerin veya

sinavlarin yapilacagi siireler ile ¢akismamalidir.

Ancak bir donem igerisindeki tiim derslerden devam zorunlulugu olmayan 6grenciler, o yariyil

icinde de staj yapabilirler. Bunun i¢in Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimii  Staj

Koordinatorliigii'niin 6nerisi ve Bolim Baskanliginin karar1 gerekir. Bu durumdaki 6grenciler

danigman onayli dilekgelerini transkript ve ders programi eklenmis olarak boliim sekreterligine

teslim ederler.

Bu maddeyle ilgili iki 6zel durum asagida belirtilmistir:

a) Bahar yariyili sonunda mezuniyet durumu séz konusu olan ve derslere devam zorunlulugu olan
ogrenciler hafta icinde ii¢ bos ders giinli olmak kosuluyla ve yukarida konu edilen dilekgeli izin
ile yar1y1l stireleri i¢inde staj yapabilirler.

b) Yaz okulunda ders alan 6grenciler hafta i¢inde en az ii¢ bos ders giinii olmak kosuluyla ve
dilekge ile bagvuru yaparak yaz okulu doneminde staj yapabilirler.

MADDE 7- (1) Ogrenci stajim1 Boliim Staj Koordinatérliigiince konu olarak uygunlugu
onaylanan yurt i¢i ya da yurt digindaki staj yerlerinde yapar. Staj yerinde en az bir YBS uzmani
veya (bilisim uzmani) veya bilgisayar miihendisi veya endiistri miihendisi veya isletme uzmani
olmalidir. Universite biinyesinde ve teknoparklarda faaliyet gosteren staj yerleri ve TTO’larda, Ar-
Ge merkezlerinde, anonim sirketlerde bu sart aranmaz.



MADDE 8- (1) Ogrenciler kendi bulacaklar1 ve Yénetim Bilisim Sistemleri BAlimi Staj

Koordinatorliigii'nce uygun goriilen isyerlerinde staj yaparlar.

(2) Ogrenciler, Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimii Staj Koordinatdrliigii'niin 6nerisi ile Yonetim

Bilisim Sistemleri Boliimii'nde yiiriitiilen uygulama ve uygulamali arastirma projeleri gercevesi

icinde iiniversite biinyesinde staj yapabilirler. Boyle yerlerde staj yapacak 6grenciler, yiiriitiilen

uygulama ve uygulamali arastirma projelerinin sorumlularinin teklifi gz oniine alinarak Yonetim

Bilisim Sistemleri Boliimii Staj Koordinatorliigii tarafindan segilir. Ayrica resmi ve 6zel kuruluslar

kanaliyla yurt disinda da staj yapilabilir.

Ogrenci Sorumlulugu
MADDE 9- (1) Staj yapan 6grenciler:

a) Staj yaptiklar1 isyerlerinin ¢alisma ve giivenlik kurallarina, disiplin ve diizenine uymakla
yukdmlddurler.

b) Staj yerlerinde kullandiklar1 her tiirlii alet, malzeme, Bilgisayar, ara¢ ve geregleri Ozenle
kullanmak zorundadirlar. Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesi veya getirememesi halinde
dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir.

€) Yukarida belirtilen hususlara uymayan, aykir1 hareket eden 6grenciler hakkinda Yiiksekogretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri uygulanr.

Isyeri Sorumlulugu
MADDE 10- (1) Ogrencilerin staj yaptiklar: isyerlerinde, isyeri sorumlusu staj yapan her

Ogrencinin is gilivenligi i¢inde verimli bir sekilde stajin1 yapmasi igin gerekli tedbirleri alir.

Gerektigi durumlarda staj yaptiracak isletme tarafindan istenen 6grenci staj yapma zorunlulugu

belgesi, Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimiine dilekge verilerek temin edilebilir.

Kontrol Sistemi
MADDE 11- (1) Ogrencilerin staj calismalari, gerekli goriildiigii durumlarda, Y&netim

Bilisim Sistemleri Boliim Bagkanlig: tarafindan staj is yerlerinde denetlenebilir. Denetleme sonucu

olumsuz olan Ogrencilerin stajlari, Yonetim Bilisim Sistemleri Bolimi Staj Koordinatorliigii

goriisiinden yararlanilarak Yonetim Bilisim Sistemleri Bolim Bagkanliginca degerlendirilip karara
baglanir.

Intibak

MADDE 12- (1) Staj bir biitiin olarak degerlendirilir. Yatay ge¢is yapan 0grencilerin daha
once yapmis olduklar stajlarinin ne kadarinin staj siiresi hesabinda gz oniine alinacagina, kabul
edilecegine ve daha ne kadar hangi staji yapacagina Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimii Staj

Koordinatorliigii ve Yonetim Bilisim Sistemleri Boliim Baskanlig: karar verir. Yurt diginda yapilan

stajlarin esdegerligine de ayni sekilde Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimii Staj Koordinatorliigii

goriisiinden yararlanilarak Yonetim Bilisim Sistemleri Boliim Bagkanligi karar verir.
Staj Evrakimin Teslimi
MADDE 13- (1) Staj yapan her 6grenci, staj defterini ve 6grenci staj degerlendirme

tutanagini, staj caligmasini izleyen 6gretim yariyil derslerinin baglangicindan itibaren en ge¢ 30

(otuz) giin icerisinde Yonetim Bilisim Sistemleri Boliim Bagkanligina teslim etmek zorundadir.

Mazeretsiz olarak, siiresi i¢inde teslim edilmeyen staj evraklar1 kabul edilmez. Mazeret ile ilgili

gerekceler O0grencinin resmi bagvurusu iizerine YoOnetim Bilisim Sistemleri Boliim Bagkanligi

tarafindan degerlendirilir.

Genel Degerlendirme Esaslari

MADDE 14- (1) Staj defterleri ve evraklar1 degerlendirilirken 6grencinin igsyerinde bilgi ve
gorglisiinii ne derece artirmis oldugu, asagidaki hususlar goz oniine alinarak belirlenir:

a) Staj siiresince igyerinde yapilan caligmalar ve dgrencinin kendisinin yapmis oldugu isler staj
defterine, yapilan staj tiiriine gore “Staj Defter Hazirlama Esaslari”na uygun ve diizenli bir
sekilde yazilmalidir.

b) Ayni staj yerinde staj yapan 6grencilerin ayni bilgi ve kaynaklardan istifade etmeleri dogaldir.
Bununla birlikte bu 6grencilerin birbirine ¢ok benzer defter hazirlamalar1 kabul edilebilir bir
durum degildir. Bu tip stajlar benzerlik derecesine bagli olarak ya eksik kabul edilir ya da
tamamen reddedilir.

c) Sadece kitaplardan ve brosiirlerden gegirilmis metin ve seckillerden ibaret defterler kabul
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edilmez. Eger kitap ve brosiirlerden kiiglk alintilar yapilirsa mutlaka referans gosterilmelidir.

d) Ogrencilerin sunmus olduklari staj raporlarmin incelenmesi ve degerlendirilmesi sirasinda,
Yonetim Bilisim Sistemleri Bolimii Staj Koordinatorliigi gerekli gordiigii hallerde d6grencileri
staj calismalart ile ilgili miilakata ¢agirabilir. Staj raporlar yetersiz goriilen, cagrildigi halde
milakata gelmeyen ya da miilakatta basarisiz olduklarina karar verilen 6grencilerin staj
caligmalari, Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimii Staj Koordinatorliigii ve Yonetim Bilisim
Sistemleri Bolim Baskanliginca kismen veya tamamen gegersiz sayilir. Basarisiz staj
caligmalar1 yenilenir.

Staj Sonuclarimin Duyurulmasi

MADDE 15- (1) Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimii Staj Koordinatorliigl, 6grencilerin
staj calismalarina iliskin degerlendirmelerini, staj evrakinin teslim edildigi donem derslerinin
bitiminden sonra en ge¢ 15 giin icerisinde Pusula Bilgi Sisteminde bulunan Staj Modliine girer ve

Yonetim Bilisim Sistemleri Bolim Baskanlhigi'na rapor ederler. Bolim Bagkani ise staj

degerlendirme sonuglarini bilgi icin Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligia génderir.

Boliim Staj Icerigi
MADDE 16- (1) Stajlarin Igerigi;
A) STAJ -1 (30 is guni)

Bu staj iiretime doniik sanayi kuruluslarinin yaninda, saglik ve hizmet sektoriintin bilgi islem

departmanlarinda veya arastirma gelistirme merkezlerinde veya yonetim birimlerinde bilisim veya

yOnetim staj1 olarak yapilabilir. Stajda en az bir proje gelistirilmeli ya da gelistirilmekte olan bir
proje de gorev alinmalidir.
B) STAJ -1 (30 is glinti)

Bu staj, Staj — I tamamlandiktan sonra yapilabilir ve Staj — I’de yapilan islerin aynisi olmamalidir.

Ayni igyerinde yapilabilir, ancak yapilacak isler daha kalifiye olmalidir. Staj — I’e benzer olarak bu

staj iiretime doniik sanayi kuruluslarimin yaninda, saglik ve hizmet sektoriiniin bilgi islem

departmanlarinda veya arastirma gelistirme merkezlerinde veya yonetim birimlerinde bilisim veya
yOnetim staj1 olarak yapilabilir. Stajda en az bir proje gelistirilmeli ya da gelistirilmekte olan bir
proje de gorev alinmalidir.

Her iki staj da iki parca halinde yapilabilir.

Sigortalama

MADDE 17- (1) Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan staj yapacak her
ogrenci i¢in 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu kapsaminda “is kazasi
ve meslek hastalif1i” sigortasi yaptirilir. Ogrencinin 5510 Sayili Kanun kapsamindaki zorunlu
sigortasinin Fakiilte tarafindan yaptirilabilmesi i¢in 6grencinin Sosyal Giivenlik Kurumunda aktif
kayith olmamasi1 gerekir. Herhangi bir isyerinde sigortali goriindiigii (aktif kayith oldugu) i¢in

Fakiilte tarafindan “is kazas1 ve meslek hastalig1” sigortas1 yaptirilamayan 6grencilerin durumlari

kendilerine bildirilir.

Staj Sureci
MADDE 18- (1) Boltim Staj Sureci asagidaki esaslar gergevesinde isler:

a) Ogrenci staj yerini belirler.

b) Ogrenci, isyerine, Pusula Bilgi Sistemi’nden ¢iktismni aldigi birinci béliimii doldurulmus Staj
Yeri Onay Formu ile bagvurur ve formun ikinci kisminin isyeri tarafindan doldurulup
imzalanmasini saglar. Bu form iki niisha seklinde hazirlanir. Boliim staj koordinatorliigii uygun
gordiigii bagvurular1 onaylar. Ogrenci bu formlardan birini béliim staj koordinatorliigiine teslim
eder. Diger onaylanmis Staj Yeri Onay formunu ise Fakiilte’nin 6grenciyi sigortalatmasi i¢in
Fakiilte Ogrenci Islerine teslim eder.

c) Ogrenci, Ogrenci Staj Degerlendirme Formu‘ndan iki niisha doldurur ve miiracaat bilgilerini
doldurup fotografin1 yapistirdigr Staj Defteri ve Staj Raporu ile birlikte Yonetim Bilisim
Sistemleri Boliimii Staj Koordinatorliigii'ne onaylattiktan sonra Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakiiltesi Staj Yonergesi ile Yonetim Bilisim Sistemleri Bolimii Staj Uygulama Esaslarini’da
de alarak staj yapacagi isletmeye gider.

d) Ogrenci, staj esnasinda staj sorumlusunun direktifleri ¢ergevesinde yaptig1 tiim isleri, gerekli
sekil ve belgeleriyle birlikte Yonetim Bilisim Sistemleri Bolumu Staj Koordinatorliigii'nce

2



tasdiklenmis staj defterine gerekli titizlikle kaydeder. Staj yaptigi isyerinin yetkilisine her
sayfasini kage bastirarak ve imzalatarak onaylatir.

e) Staj yapilacak bazi kuruluslarin o6grencilerden istedigi gerekli belgeler; Adli Sicil Kaydi
Sorgulama vs. gibi belgeler www.tilrkiye.gov.tr adresinden temin edilerek ilgili kurulusa teslim
edilmelidir.

f) Ozel isyeri ve kuruluslarda staj yeri temin eden Ogrenciler, ilgili kurulustan isyeri hakkinda
yeterli diizeyde bilgi getirmek, isyeri yetkililerince staj yapmak iizere kabul edildiklerini
belgelemek suretiyle kendi bulduklari isyerlerinde staj yapabilirler. Bu 6grencilerin durumu
Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimii Staj Koordinatorliigli tarafindan degerlendirilir. Staj
yapmasinin uygunlugu halinde yukarida belirtilen islemler uygulanir.

g) Stajin bitiminde 6zel ve resmi kuruluslardan, Dekanliga posta ile veya miihiirlii zarflarla
gonderilen Ogrenci Staj Degerlendirme Tutanaklar;, Yonetim Bilisim Sistemleri Boliim
Baskanligi'na havale edilir.

h) Yénetim Bilisim Sistemleri Boliim Baskanligi'na 6grenci tarafindan teslim edilen Ogrenci Staj
Degerlendirme Tutanaklar1 ile Staj Defterleri Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimii Staj
Koordinatorliigii'ne intikal ettirilir.

i) Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimii Staj Koordinatdrliigiine intikal ettirilen Ogrenci Staj
Degerlendirme Tutanaklari ile Staj Defterleri incelenir ve degerlendirilir.

j) Yurt disginda staj yapan Ogrenciler staj bitiminde yurda doniislerinde, Ogrenci Staj
Degerlendirme Tutanaklar1 ile Staj Defterlerine ilaveten ilgili staj yerinden alacaklar1 yaptigi
staj konusunu, caligmalarini ve siiresini gosterir bir belgeyi de Yonetim Bilisim Sistemleri
Boliim Baskanligi'na vermek zorundadirlar.

k) Ogrenci Staj Degerlendirme Tutanaklar: ile Staj Defterleri, en son islem gordiikleri tarihten
itibaren 2 (iki) yil siire ile Yonetim Bilisim Sistemleri Bolim Bagkanligimda muhafaza
edilebilir. Bu sure gegctikten sonra imha edilebilir.

(2) Staj slresince kullanilan gesitli sarf malzemeleri ve staj i¢in ihtiya¢ duyulan hizmetler Fakiilte

Staj Koordinatorliigii'nce belirlenir. Ogrenciler, Fakiilte Staj Koordinatérliigii'nce belirlenip idarece

onaylanan oranda sarf ve hizmetlere katki pay1 6der.

Diger Konular

MADDE 19- (1) Yonetim Bilisim Sistemleri Bolim Staj Uygulama Esaslari’nda
belirtilmeyen konularda; Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimii Staj Koordinatorliiglintin teklifi,
Yonetim Bilisim Sistemleri Boliim Bagkanliginin goriisii ile Fakiilte Yonetim Kurulunca karar
verilir.

MADDE 20- (1) Ogrenci, staj ile ilgili bilgilendirmeleri boliim staj panosundan takip
edebilecektir. Stajlarda kullanilan formlari, boliim staj yonergesini ve staj defterini boliim
sekreterliginin yonlendirmesi ile temin edebilecektir. Ayrica boliim staj uygulama esaslarina ve
stajlarda kullanilacak formlara boliim internet sayfasindan ulasabilecektir.

Bolim Staj Koordinatorliigii

MADDE 21- (1) Yonetim Bilisim Sistemleri Bolimii Staj Koordinatorliigii, Bolim Staj
Koordinatorii, koordinatér yardimcist ve en az bir iiyeden olusan bir komisyondur. Boliim Staj
Koordinatorii ve yardimeisinin gorev siiresi 3 (li¢) yildir. Alt komisyonlar1 olusturan iiyelerin gorev
stireleri en az 1 (bir) yi1l olmak iizere YoOnetim Bilisim Sistemleri Boliim Bagkani tarafindan
belirlenir.

Yurarlak

MADDE 22- (1) Bu Uygulama Esaslar1 Fakiilte Kurulu’nun onayi ile yiiriirlige girer.

Yurudtme

MADDE 23- (1) Bu Uygulama Esaslart hiktmleri Bolum Baskani/Fakiilte Dekani
tarafindan yiritiliir.




