Dokiman No HF.011
AKADEMIK ve iDARi PERSONEL GOREVE Yayin Tarihi | 25.08.2021
BASLAMA IS AKIS SURECI Rev.No/Tarih 000/00000
Sayfa No 1
SUREC SAHIBI/SORUMLUSU: DEKAN ACIKLAMA

SORUMLU (Pozisyon)

BASLA

Personel Daire Baskanli

—_

D

Personel Isleri Birimi

Atama kararnamesin
ve goreve baglama
yazisinin teblig edilmesi

Atanan

Dekan o Greve baslama oersorel
Personel Isleri tarihinin Personel Daire
Bagkanligin bildirilmesi

Goreve baglayan
personelin dzlik
dosyasinm

Personel Isleri Birimi
olugturulmasi

: C o Goreve baglama
Personel Igleri Birimi

birimine iletilmesi

(Siire¢ Faaliyet Akis1 tanimlamasi sirasinda
kullanmilabilecek simgeler ve agiklamalari)

Atanan personelin atama

kararnamesinin gelmesi

evraklarinin Tahakkuk

ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR

Atama Kararnamesi

in Ust Yazi

Atanan personelin
gorevine baglamadiginin
R .
Personel Daire
Bagkanligin bildirilmesi

Ust Yazi ve ekleri

Goreve Baglama Evraklart

Maas ve SGK giris
Tahakkuk Isleri Birimi islemlerinin yapimast Maas Odeme Emri
BITIS
Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Unvan Ad Soyad: Imza:

Saim CEYLAN
Fakiilte Sekreteri V.

Prof. Dr. Naci KARKIN
Dekan V.
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SUREC TANIMLAMA KARTI

SUREC KODU:

HF.011

SUREGC ADI:

Akademik ve Idari Personel Géreve Baslama Atama Siireci

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi):

Dekan

ADI/MADDESI:

SURECIN AMACI: Akademik ve Idari Personelin Goreve Baslayis Islemlerinin Yapilmasi
SURECLE ILGILI YASAL - 2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu
MEVZUAT/STANDART - 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

SURECLE ILGILI STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

1.

2.

3.

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Iigili | Baslangi¢ | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | Izleme
Hedef | Degeri -1 -2 -1 -2 -1 | -2 | Sikligq
No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKCIiLERi: Boliim, Baskanhigi, Fakiilte Sekreteri, Personel Isleri Birimi

SURECIN Akademik ve Idari Personel

SURECIN diger PAYDASLARI:

Rektorlitk Makami (Personel Daire Bagkanligi)

SURECIN temel GIRDILERI:

Atama Kararnamesi

SURECIN CIKTILARI:

Goreve Baglama Yazisi

SUREC iLE ETKILESIMLI DIGER
SURECLER:

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad: Imza:

Saim CEYLAN
Fakiilte Sekreteri V.

Onaylayan

Unvan Ad Soyad: Imza:
Prof. Dr. Naci KARKIN

Dekan V.
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