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Temiz Masa Temiz Ekran Politikasi

1. AMAC

Bu dokiimanin amaci, bilgi glivenligi yonetim sistemi rol ve sorumluluklarini tanimlamaktir.

2. KAPSAM

Bilgi islem Daire Baskanhgi

3. UYGULAMA
3.1. TEMiZ MASA

Her ¢alisan masasinin basindan ayrilmadan dnce masasini kontrol edecektir.

Kullanicisi tarafindan bos birakilmis masalarin tizerlerinde not kagitlari, kisisel ajandalar,
personel kimlik kartlari ve isle ilgili dokiimanlar birakilmayacaktir.

Masa Uzerlerinde gizlilik derecesi yliksek olan evrak birakilmayacaktir.

Kullanicisi tarafindan bos birakilan masa tzerinde tasinabilir bellek, CD, DVD, mobil
telefon gibi veri tasima ve depolama araglari birakilmayacaktir.

Kullanimi biten ve gizlilik derecesindeki evraklar miisvedde amacli kullanilmayacak ve
imha edilecektir.

Masalarda veya is yerinin herhangi bir bélimiinde kullanicilara ait sifreler, hesap bilgileri
veya benzer bilgiler higbir sekilde bulunmayacaktir.

3.2. TEMiZ EKRAN

Her tiirli ekrandan ulasilabilen bilgiler, sifreler, anahtarlar ve kodlar, bilginin sunuldugu
sistemler, sunucular, pc’ler, notebook’lar, akilli telefonlar vb. cihazlar parolasiz
kullanilmayacaktir.

Her tirlli haberlesmede kullanilan cihazlar yetkisiz erisime agik birakilmayacaktir.
Cihazlar Gzerinde yetkisiz erisime agik higbir belge, dokiiman birakilmayacaktir.
Ekranlarin basindan kisa veya uzun sireli ayrilma durumunda ekranlar mutlaka
kilitlenecektir. (Ctrl+Alt+Delete ve Kilitle komutu veya Windows + L tus kombinasyonu
kullanilarak)

3.3. GOZETIMSIZ TECHIZAT

Yazicl, fotokopi makinesi, faks vb. cihazlarin lizerinde veya yakinindaki ¢6p kutularinda
gizlilik derecesi yuksek olan, gikti vb. birakilmayacaktir.

imha edilecek ya da kullanim disi kalmus, yiiriirliikte olmayan hicbir cikti vb. belge, yazic,
fotokopi makinesi, faks vb. cihazlarin lzerinde veya yakinindaki ¢cop kutularinda
birakilmayacaktir.

Yazicl, fotokopi makinesi, faks vb. cihazlar yetkisiz erisime acik birakilmayacaktir.

iLGiLi DOKUMANLAR
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