VEUny,  Pamukkale Universitesi

v.
7 6'\{3” Formun Adi: Personel Daire Bagkanlig1 Terfi-Emeklilik Subesi Memur Gorev
:5; ] Tanim

o ¢ Hazirlanma Tarihi: 28.07.2021

Revizyon No/Giincelleme Tarihi: 01/03.11.2023

Personel Daire Bagkanhgi Terfi-Emeklilik Subesi Memur Gorev Tanimi
Referans Alinan Yasal Mevzuat
1. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2. 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
3. 5510 sayilt Sosyal Giivenlik ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
4. 5434 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Emekli Sandi1g1 Kanunu
5

. 2914 sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

Gorev Tanim
e Birim amirine bagli gérev yapmak,

e Daire Baskanliginda gerekli tiim faaliyetlerinin alaniyla ilgili mevzuat gercevesinde
yiirlitiilmesi amaciyla biiro iglerini yapmak,

Yetki ve Sorumluluklar:

Aylik terfilerin yapilmasi,

Aday memurlarin asalet onaylar1 ve terfilerin yapilmasi,

Ogrenim degerlendirilmesi,

8 yildan 1 kademe terfi islemlerin yapilmasi,

Hizmet birlestirme islemlerinin yapilmasi,

Askerlik, ayliksiz izin, doktora ve yurtdisi bor¢lanma islemlerinin yapilmast,
Fiili hizmet zammu islemlerinin yapilmast,

Hizmet belgesi diizenleme islemlerinin yapilmasi,

Ayrilma iglemlerinin (Emeklilik, miistafi, istifa, vefat vs.) yiiriitiilmesi,
10 Sosyal Giivenlik Kurumu yazismalarinin yapilmas,

11. Terfi ve Emeklilik Subesine ait Hitap Islemlerinin yapilmasi.
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Diger Bilgiler
e Memur, Pamukkale Universitesi Personel Daire Baskanliginda istihdam edildigi
birimin Sube Miidiirii ve Daire Baskanina karsi sorumludur.

e Memura, gorevi basinda olmadig1 zaman ayn1 subedeki diger memur vekalet eder.
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