T.C.
PAMUKKALE UNIiVERSITESI
YABANCI DIiLLER YUKSEKOKULU

MESLEKI GELiSiM KOORDINATORLUGU GOREYV ve SORUMLULUKLARI

« ihtiyag analizleri yaparak bunlarin sonuglarmna ydnelik etkinlikler diizenlemek.

* Yiiksekokuldaki 6gretim elemanlarinin mesleki agidan gelisimini saglamak i¢in
organizasyonlar (seminer, odak grup toplantilari, konferans vs.) diizenlemek.

* Yiiksekokul yonetimi ve idari personeline yonelik gelisim organizasyonlari (seminer, odak
grup toplantilari, konferans vs.) diizenlemek.

* Seminer konularina ytliksekokul miidiirliigiiniin ya da 6gretim elemanlarinin istekleri
dogrultusunda karar vererek gerekli etkinlik ve aktiviteleri diizenlemek ve koordinatorliikten
sorumlu miidiir yardimcisina bu konuda sozlii veya yazili rapor sunmak.

* Yapilan her ¢alismadan sonra 6gretim elemanlarindan geri bildirim alarak ilgili raporu EDS
ProDesc’e yiikleyerek yiiksekokul yonetimi ve 6gretim gorevlilerinin erisimine sunmak.

* Gerektiginde mesleki gelisim kapsaminda kurum igerisindeki 6gretim elemanlarindan destek
alarak farkli konularda sunum, seminer, workshop vb. faaliyetler diizenlemek ve bu
faaliyetlerle ilgili geri doniit almak.

* Ders-i¢i gézlemler yapmak, dersi gozlemlenen 6gretim gorevlilerine geri bildirim vermek ve
bu konudaki raporlar arsivlemek, gerektiginde yiiksekokul yonetimine sunmak.

* Yiiksekokul miidiirliigii tarafindan tespit edilen egitim ile ilgili herhangi bir sorun
durumunda, gerektiginde derse giren 6gretim gorevlisi ile 1s birligi iginde gerekli hazirliklar
yapip sorunu ¢ozmeye yonelik bir eylem arastirmasi gerceklestirmek.

* Koordinatorliik i¢inde yapilan toplantilar: ve alinan kararlar1 Yabanci Diller Yiiksekokulu
miidiirligiine bildirmek.

e Dil, kiiltiir ve edebiyat alaninda akademik seminerler organize etmek.
e Koordinatérliik galismalar ile ilgili PUKO girisleri yapmak.

e Ihtiyac analizleri sonucunda ¢ikan konular {izerine metinler ve ¢alismalar bulup EDS
ProDesc’te paylasmak.

e Yiiksekokuldan tayin, emeklilik veya atama nedeniyle ayrilan akademik/idari personele
yonelik veda organizasyonlarini (yemek, plaket, hediye vs.) diizenlemek.

e Yiiksekokulda gorev yapan akademik/idari personelin atama / evlilik / dogum gibi 6zel
giinlerine yonelik kutlamalar1 organize etmek.

e Yiiksekokulumuz personeli i¢in geziler organize etmek.

¢ Koordinatdrliik gorev tanimlar1 kapsaminda yapilanlarin kontrol ve takibi yapmak.



