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	KURUM BİLGİLERİ
	Birim
	Diş Hekimliği Fakültesi

	
	Görev Adı
	Depo Sorumlusu

	
	Amir ve Üst Amirler
	Dekan, Dekan Yrd, Fakülte Sekreteri

	
	Görev Devri
	Diğer Yetkin Personel



Görev Amacı
Pamukkale Üniversitesi Diş Hekimliği Fakültesi yönetimi tarafından belirlenen “Misyon, Vizyon,  Amaç ve İlkelere” ve Sağlıkta Kalite Standartları ADSH gereği fakültenin gerekli tüm faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla, fakülte tarafından tanımlanan görevlerini eksiksiz yerine getirmek ve sarf malzeme, depo-ambar işlemlerini kayıt altına alarak yürütmek.

Temel İş ve Sorumluluklar
1. Harcama Birimince edinilen taşınır sarfları cins ve niteliklerine göre sayarak, tartarak, ölçerek teslim alır, doğrudan tüketilmeyen ve kullanıma verilmeyen taşınır sarfları sorumluluğundaki ambarlarda muhafaza eder.
2. Taşınır sarfları giriş ve çıkışına ilişkin kayıtları tutar bunlara ilişkin belge ve cetvelleri düzenler ve taşınır control hesap yetkilisine gönderir.
3. Taşınır sarfları yangına, ıslanmaya, bozulmaya, çalınmaya ve benzeri tehlikelere karşı korunması için gerekli tedbirleri alır veya alınmasını sağlar.
4. Ambar sayımını ve stok kontrolünü yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altına düşen taşınırları harcama yetkilisine bildirir.
5. Taşınır sarf yetkilileri, sorumluluklarında bulunan depolarda, kusur, ihmal veya tedbirsizlik nedeniyle meydana gelen kayıp ve noksanlıklardan sorumludur.
6. [bookmark: _GoBack]Taşınır kayıt sarf yetkilileri sorumluluklarında bulunan depo-ambarları devir ve teslim etmeden görevlerinden ayrılamazlar.
7. DMİS uygulama very girişlerini yapar.
8. DMİS Muhasebeleştirme işlemlerini yapar.
9. Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahiptir.
Yasal Dayanak:
657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
Yetkileri
1.Yukarıda belirtilen “Görev Amacı” ve “Temel İş ve Sorumluluklar” ını gerçekleştirmek.
2. 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
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