BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI 2025-2026 ÖĞRETİM YILI BAHAR DÖNEMİ ÖĞRENCİLERİN ALACAĞI DERSLER
2. Yarıyıl Ders Planı
	
	
	
	
	

	
	DERSİN KODU
	DERSİN
 ADI
	DERSİN KREDİSİ
	DERS (AKTS)
	DERSİ VERECEK ÖĞRETİM   ELEMANI

	
	ATI 102
	ATATÜRK İLKELERİ VE İNKILAP TARİHİ - II
	2+0
	2
	

	
	TKD 102
	TÜRK DİLİ - II
	2+0
	2
	

	
	ING 126
	İNGİLİZCE -I I
	2+0
	2
	

	
	BURO 102
	MUHASEBE
	3+1
	5
	

	
	BURO 104
	İŞLETME - II
	2+0
	3
	

	
	BURO 106
	TEKNOLOJİ KULLANIMI
	2+0
	2
	

	
	KRY 201
	KARİYER PLANLAMA 
	2+0
	2
	

	
	BURO 112
	MESLEKİ YAZIŞMALAR
	3+1
	4
	

	
	BURO 114
	OFİS PROGRAMLARI-2
	2+1
	2
	

	y
	BURO 207
	BİLGİ YÖNETİMİ
	2+0
	2
	

	
	GNL 202
	GÖNÜLLÜLÜK ÇALIŞMALARI
	1+2
	2
	

	
	ING 005

	KONUŞMA BECERİLERİ -I

	3+0

	2

	


	
	BURO 208
	DOSYALAMA VE ARŞİVLEME
	2+1
	4
	

	
	BURO 220
	PAKET PROGRAMLARI
	4+0
	4
	



4. Yarıyıl Ders Planı
	
	
	
	
	

	
	DERSİN KODU
	DERSİN 
ADI
	DERSİN KREDİSİ
	DERS (AKTS)
	DERSİ VERECEK ÖĞRETİM ELEMANI

	
	BURO 202
	YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI
	4+0
	5
	 (Fosil)

	
	BURO 206
	ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ
	2+0
	3
	(Fosil)

	
	BURO 210
	SEKTÖR UYGULAMALARI-I
	3+1
	4
	 (Fosil)

	
	BURO 212
	BİLGİ VE İLETİŞİM TEKNOLOJİSİ
	3+1
	4
	 (Fosil)

	
	MUHA 122
	GİRİŞİMCİLİK-2
	2+0
	2
	(Fosil)
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  FORM:  001                                                                                                                                              

 T.C.   PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ   BULDAN MESLEK YÜKSEKOKULU   

YAZIŞMA   FORMU  

BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI 202 5 - 202 6   ÖĞRETİM YILI  BAHAR  DÖNEMİ  ÖĞRENCİLERİN ALACAĞI   DERSLER   2 . Yarıyıl Ders Planı  

     

 DERS İN   KOD U  DERSİN     ADI  DERSİN  KREDİSİ  DERS  (AKTS)  DERSİ VERECEK ÖĞRETİM     ELEMANI  

ATI 10 2  ATATÜRK İLKELERİ VE İNKILAP TARİHİ  -   I I  2+0  2   

 TKD 10 2  TÜRK DİLİ  -   I I  2+0  2   

 ING  126  İNGİLİZCE  - I   I  2 +0  2   

 BURO 10 2  MUHASEBE  3 + 1  5   

 BURO 10 4  İŞLETME  -   I I  2+0  3   

 BURO 1 06  TEKNOLOJİ KULLANIMI  2+0  2   

 KRY 201  KARİYER PLANLAMA   2 +0  2   

 BURO 11 2  MESLEKİ YAZIŞMALAR  3 + 1  4   

 BURO 1 14  OFİS PROGRAMLARI - 2  2 +1  2   

y BURO 207  BİLGİ YÖNETİMİ  2+0  2   

GNL 202  GÖNÜLLÜLÜK ÇALIŞMALARI  1+2  2   

ING 0 05    KONUŞMA BECERİLERİ  - I    3+0    2       

BURO 208  DOSYALAMA VE ARŞİVLEME  2+1  4   

BURO 220  PAKET PROGRAMLARI  4+0  4   

  4 . Yarıyıl Ders Planı  

     

 DERS İN   KOD U  DERSİN    ADI  DERSİN  KREDİSİ  DERS  (AKTS)  DERSİ VERECEK ÖĞRETİM  ELEMANI  

BURO 20 2  YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI  4 +0  5    (Fosil)  

 BURO 20 6  ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ  2 +0  3  (Fosil)  

 BURO  210  SEKTÖR UYGULAMALARI - I  3 + 1  4    (Fosil)  

 BURO 21 2  BİLGİ VE İLETİŞİM TEKNOLOJİSİ  3 + 1  4    (Fosil)  

 MUHA 122  GİRİŞİMCİLİK - 2  2+0  2  (Fosil)  

     

