	[image: http://cdn.pau.edu.tr/BIYS/logo/PAUlogoTR.png]
	Yabancı Diller Yüksekokulu
Hazırlık Sınıfı, Ortak Zorunlu Dersler ve Mesleki Yabancı Dil Derslerinde Kullanılacak Kitap, Kaynak vb. Materyallerin Belirlenmesi
	Doküman No
	SD.YDYO.

	
	
	Yayın Tarihi
	

	
	
	Rev.No/Tarih
	

	
	
	Sayfa No
	



	
SÜREÇ TANIMLAMA KARTI


	SÜREÇ KODU: 
	SD.YDYO.

	SÜREÇ ADI:
	Hazırlık Sınıfı, Ortak Zorunlu Dersler ve Mesleki Yabancı Dil Derslerinde Kullanılacak Kitap, Kaynak vb. Materyallerin Belirlenmesi

	SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): 
	Yabancı Diller Yüksekokulu

	SÜRECİN AMACI:
	Hazırlık Sınıfı, Ortak Zorunlu Dersler ve Mesleki Yabancı Dil Derslerinde öğrencilerin en yüksek faydayı sağlayabileceği, anlaşılır materyallerin kullanılması

	SÜREÇLE İLGİLİ YASAL MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ:
	-

	SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN HEDEFİ/GÖSTERGESİ:
	-

	SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:

	

	1. Ders materyallerinin belirlenmesi
	Öğrencilerin yabancı dili belirlenen zamanda doğru şekilde öğrenmeleri

	SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:
	

	1.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ:
	Yayınevleri, akademik personel 

	SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI:
	Öğrenciler, akademik personel

	SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI:
	Akademik personel

	SÜRECİN temel GİRDİLERİ:
	Kitap, cd, kaynak vb. materyal numuneleri

	SÜRECİN ÇIKTILARI:
	Numunelerin incelenmesi sonucu seçilen kitap, cd vb. materyaller

	SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER:
	-











[bookmark: _GoBack]

	Sorumlu(Pozisyon)
	                       Akış Şeması
	İlgili Doküman/Kayıtlar

	








Yayınevleri







-Bölüm Başkanlığı
-Materyal ve Program Geliştirme Koordinatörlüğü






	



	








-Materyal numuneleri







-Belirlenen ders materyalleri















	Hazırlayan
	Onaylayan

	Unvan Ad Soyad:
	İmza:
	Unvan Ad Soyad:
	İmza:



image1.emf
BAŞLA

Birime gelen yazılar kayda alınır. Kayda alınan evraklar Birim Evrak 

Sorumlusu tarafından DYS üzerinden ilgili birimlere sevk edilir.

Cevabı istenen belgelere cevap verilerek ilgili birimlere gönderilir. 

Bilgisine gelen yazılar ilgili dosyalara kaldırılır.
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Birime gelen yazılar kayda alınır. Kayda alınan evraklar Birim Evrak Sorumlusu tarafından DYS üzerinden ilgili birimlere sevk edilir.


Cevabı istenen belgelere cevap verilerek ilgili birimlere gönderilir. Bilgisine gelen yazılar ilgili dosyalara kaldırılır.
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