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Yrd. Doç. Dr. Y.Aytül DAĞLI EKMEKÇİ
1. GİRİŞ

1.1. Amaç ve Kapsam

Bu kılavuzun amacı, Pamukkale Üniversitesi, Spor Bilimleri Fakültesi ve Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yüksekokulu, Spor Yöneticiliği Bölümü’nün Proje I-II derslerinde hazırlanan araştırma konuları ile ilgili olarak bilimsel yazım kurallarına uygun bir standart sağlamaktır. Proje dersinde araştırma yapacak öğrenciler bu kılavuzda belirtilen standartlara uymak zorundadır.
1.2. Proje I-II Dersi Esasları

Pamukkale Üniversitesi, Spor Bilimleri Fakültesi ve Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yüksekokulu, Spor Yöneticiliği Bölümü’nün dördüncü sınıfı güz döneminde yer alan Proje-I ve bahar dönemlerinde yer alan Proje-II dersleri kapsamında teslim edilecek yazılı dokümanlar bu kılavuzda belirtilen esaslara uygun olarak hazırlanır. 

1.3.  Genel Esaslar
Proje-I ve Proje-II derslerinde uyulacak esaslar aşağıdaki gibidir:
1. Proje; tez çalışması, derleme, anket, bir konu üzerinde uygulama vb. gibi araştırma alanlarını içermeli ve Bölüm Başkanlığı tarafından oluşturulan Proje I-II dersi Jürisi tarafından kabul edilen konu üzerinde yapılmalıdır.

2. Araştırılacak proje kapsamına grup çalışması yapılamaz.

3. Projenin, Spor Yönetim Bilimleri alanında yapılması önerilir.  

4. Güz dönemi Proje-I dersinde öğrenciler belirtilen tarihler içerisinde dersin öğretim elemanı ile görüşmek, araştırma konusunu ve alanını belirlemek, eğer ilan edilirse ilgili tarihlerde önerisini sunmak ve araştırmanın uygulama bölümüne kadar hazırlıklarını yapmak zorundadırlar. Bahar dönemi Proje-II dersinde ise belirtilen tarihler içerisinde hazırladıkları projeyi tamamlayıp sunmak ve eksiksiz olarak dokümanları teslim etmek zorundadırlar. 

5. Bahar döneminde projesini tamamlayan öğrenciler, dönemin son haftası Proje Dersi Jürisine araştırdıkları konuyu sunmalıdırlar. Jüri tarafından bir düzeltme önerildiği takdirde, öğrenci projenin son halini düzeltmeleri de tamamlayarak ilan edilen final sınavlarının son gününe kadar, basılı evrakları ve CD ortamında hazırlanmış bir kopyayı Bölüm Başkanlığı’na teslim etmek zorundadır. 
6. Öğrenciler, dönem içerisinde Bölüm Başkanlığı ya da dersin ilgili hocası tarafından yapılacak duyuruları takip etmek zorundadır.

2. GENEL BİÇİM VE YAZIM DÜZENİ

Bu bölümde, proje yazımında kullanılacak kağıdın ve yazının özelliği, sayfanın düzeni, metin içinde kaynak gösterme, sayfaların numaralandırılması ile ilgili kurallar ve örneklere yer verilmiştir.

2.1. Kağıt Niteliği

Yazım metni, A4 (21x29.7 cm) boyutunda 70-100 gr birinci hamur beyaz kağıda tek yönlü olarak yazılmalıdır.

2.2. Yazım Ortamı

Proje ile ilgili basılı metinler, (Microsoft Word, AmiPro, MacWrite, WriteNow, Nisus gibi) geliştirilmiş bir kelime işlemci paket programı kullanılarak yazılmalıdır. Kaliteli çıktı veren (mümkünse lazer) bir bilgisayar yazıcısı kullanılarak çıktı alınmalıdır.

2.3. Yazı Niteliği

Ana metinde yazı tipi “Times New Roman” olmalı ve 12 punto ile  yazılmalıdır. Dipnotlar, çizelge ve tablolarda, sayfaya sığdırılabilmesi amacıyla 10 veya daha küçük puntolar kullanılabilir. Ana metin içinde kelime/kelime grupları koyu, italik, koyu italik ve altı çizilmiş gibi yazım şekilleri gelişigüzel uygulanmamalı, konu alanının özelliklerine göre kullanılmalıdır. Bütün yazılar siyah renkte olmalıdır. Her türlü noktalama işaretinden sonra bir karakter boşluk bırakılmalı, noktalama işaretinden önce ara verilmemelidir.

2.4. Sayfa Düzeni

Ciltleme yapılabilmesi için her sayfanın sol kenarında 4 cm, sağ kenarında 2 cm, üst ve alt kenarlarında ise 2,5 cm boşluk bırakılmalı, yazılan metin ya da tablo, şekil, resim vb gibi kullanılan diğer elemanlar bu çerçevenin dışına taşmamalıdır. Satır sonlarında kelimeler bölünmemelidir. Her sayfa başında veya sayfa sonunda paragraf en az iki satırdan oluşmalıdır. Sayfa sonuna gelen başlık veya alt başlıklardan sonra en az iki satır yazı yer almalıdır. Metin iki yana yaslı şekilde sol kenar ve sağ kenar ile sınırlandırılmalıdır.
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Şekil 1. Tezin yazılabileceği kağıt boyutları ve kenar boşlukları.

2.5. Yazım Planı

Proje konusu tez şeklinde yazılacak ise TEZ ONAYI, BEYAN, ÖNSÖZ ve/veya TEŞEKKÜR, İÇİNDEKİLER, TÜRKÇE ÖZET, İNGİLİZCE ÖZET, GİRİŞ VE AMAÇ, GENEL BİLGİLER, GEREÇ VE YÖNTEM, BULGULAR, TARTIŞMA VE SONUÇ, KAYNAKLAR, ÖZGEÇMİŞ vb. ana başlıklarla birbirinden ayrılan her bölüm ayrı sayfadan başlamalı, başlıklardan sonra 2 aralık bırakılmalıdır. Ana ve alt başlıklar satır başına dayanmalıdır. Ana başlıkların tamamı, birinci alt başlıklarda bütün kelimelerin ilk harfi, ikinci alt başlıklarda yalnız birinci kelimenin ilk harfi büyük harflerle, ana başlıkta ve alt başlıktaki "ve", "ile" gibi bağlaçlar tamamen küçük harflerle yazılmalıdır. Bölüm başlıkları 14, diğer bütün başlıklar 12 punto ve koyu (bold) olmalıdır. 

Ana başlık ve alt başlıklar ondalıklı sisteme göre numaralandırılmalı, her rakamdan sonra nokta konmalıdır. Üçüncü dereceden daha ileri derecede alt bölüm başlıkları kullanılmamalıdır. Gerektiği durumlarda daha ileri derecedeki alt bölüm başlıkları ikinci derecede başlık kurallarına uygun olarak, ancak numaralandırılmadan ve içindekiler kısmında gösterilmeden kullanılabilir.

Bölüm başlıkları büyük harflerle sayfa ortalanarak yazılmalıdır. Bölüm alt başlıkları ile paragraf başları, sol kenardan 1,25 cm. boşluk bırakılmalıdır. Sağ kenarda ise tüm satırlar aynı hizada bitirilmelidir. Sayfa sonundaki alt başlığı en az iki satır yazı izlemeli ya da alt başlık yeni sayfada yer almalıdır.
Her yeni bölüm, yeni bir sayfadan başlamalıdır. Ana metin 1,5 tam satır aralığıyla yazılmalıdır. Şekil, Tablo ve Kısaltmalar ile şekillerin ve tabloların açıklamaları, alıntılar, dipnotlar ve kaynaklar listesinin yazımında ise 1 satır aralığı kullanılmalıdır. 

İç kapak dışında tüm sayfalara numara verilmelidir. Bunu yaparken, Önsöz, Özet, Abstract, Teşekkür, İçindekiler ve varsa Şekiller Dizini, Tablolar Dizini, Simgeler ve Kısaltmalar Dizini gibi tez ön sayfaları "i, ii, iii, iv, v, vii,.." şeklinde küçük harf Romen rakamları ile; giriş bölümü ile başlayan tez metni, ekler ve kaynaklar ise "1, 2, 3,..." şeklinde numaralandırılmalıdır.
Alt bölüm başlıklarında her kelimenin ilk harfi büyük, diğerleri küçük harflerle yazılmalıdır. Metin içindeki tüm başlıklar koyu harflerle yazılmalıdır. Bölüm ve alt bölüm başlıkları Ek-8’deki gibi numaralandırılmalıdır.
3. TEZİN İÇERİĞİ VE DÜZENİ

Tez yazım planı aşağıdaki düzene göre olmalıdır: 
	ÖN BÖLÜM

	DIŞ KAPAK

	İÇ KAPAK

	TEZ ONAY SAYFASI

	BİLİMSEL ETİK SAYFASI

	ÖNSÖZ

	ÖZET

	ABSTRACT

	İÇİNDEKİLER

	ŞEKİLLER LİSTESİ

	TABLOLAR LİSTESİ

	SİMGE VE KISALTMALAR LİSTESİ

	ANA METİN BÖLÜMÜ

	GİRİŞ

	BİRİNCİ BÖLÜM

GENEL BİLGİLER

	1.   BAŞLIK 

	1.1. Alt Başlık

	1.2. Alt Başlık 

	1.2.1.Alt Başlık

	1.2.1.2. Alt Başlık

	2.   BAŞLIK 

	2.1. Alt Başlık 

	2.1.1. Alt Başlık 

	2.1.2. Alt Başlık 

	İKİNCİ BÖLÜM

GEREÇ VE YÖNTEM

	

	2.1. GEREÇ VE YÖNTEM

	2.1.1. GEREÇ

	2.1.1.1 Araştırmanın Önemi

	2.1.1.2. Araştırmanın Amacı

	2.1.1.3. Araştırmanın Hipotezleri/Problem Cümlesi ve/veya Cümleleri

	2.1.1.4. Araştırmanın Modeli

	2.1.2. YÖNTEM

	2.1.2.1. Araştırmanın Evreni ve Örneklemi

	2.1.2.2. Araştırmanın Örnekleme Yöntemi

	2.1.2.3. Veri Toplama Araçları

	2.1.2.3.1. Kişisel Bilgiler Formu

	2.1.2.3.2. ……. Ölçeği (Kullanılan ölçeğin adı)

	2.1.2.4. Veri Toplama Yöntemi

	2.1.2.5. Verilerin Elde Edilmesi

	2.1.2.5.1. Araştırmanın Uygulama Aşaması

	2.1.2.6. Verilerin Analizi

	2.1.2.7. Araştırmanın Sınırlıkları ve Karşılaşılan Güçlükler

	2.2. BULGULAR (tercihe göre)

	2.2.1. (1. Hipotez/Problem Cümlesine) İlişkin Bulgular

	2.2.2. (2. Hipotez/Problem Cümlesine) İlişkin Bulgular

	2.3. TARTIŞMA (tercihe göre) 

	2.4. SONUÇ

	KAYNAKLAR

	EKLER

	EK-1 Dış Kapak Örneği

	EK-2 (Diğer EK’ler)

	İNDEKS/DİZİN (tercihe göre)

	ÖZGEÇMİŞ


3.1. Dış Kapak
Tezin dış kapağı A4 (21x29.7 cm) boyutunda en az 160 gr bristol (krome) beyaz karton olmalıdır. Kapak sayfası Ek 1’de verilen örnekteki düzen ve ölçülere tam uyumlu olmalıdır. Buna göre kapağın üst orta bölümünde 2x2 cm boyutlarında mavi renkli olarak Pamukkale Üniversitesi logosu bulunmalıdır. Altında üniversite, fakültenin adı, tezin adı, araştırmacının adı, tezin yapıldığı bölüm adı, danışmanın/danışmanların unvanı ve adı, şehir ve yıl yer almalıdır. Tez başlığı 16 kelime ile sınırlandırılmalıdır. Kapakta tezin lisans tezi olduğu belirtilmelidir. Yazılar “Times New Roman” karakteri ile yazılmalı, tez başlığı 14 punto, diğer bütün yazılar 12 punto olmalıdır. Yalnızca tez adı koyu olarak yazılmalıdır. Unvanlar ve danışmanın adı dışında, kapaktaki bütün yazılar büyük harf ile yazılmalıdır. Unvanların baş harfleri ile danışmanın ad-soyadının baş harfleri büyük, takip eden harfler küçük harf olmalıdır.   
3.2. Boş Sayfa
Dış kapak ile iç kapak sayfası arasında boş tam bir sayfa bırakılmalıdır.
3.3. İç Kapak

İç kapak sayfası, tez yazımında kullanılan normal kağıda basılmalı; içerik ve düzen olarak tamamen dış ön kapağın aynı olmalıdır. Tezin dış arka kapağından önce boş tam bir sayfa bırakılmalı, arka kapak ön kapak ile aynı kartondan olmalıdır.
3.4. Tez Onay Sayfası

Bahar dönemi sonundaki tez sunumundan önce aday, tez onay formundaki ilgili alanları doldurmalı, danışman ile jüri üyelerinin unvan ve isimlerini yazmalı ve bu sayfadan çoğaltarak jüri üyelerine ayrı ayrı imzalatmalıdır (Ek-2).
3.5. Önsöz ve/veya Teşekkür
Bu kısımda, tez metni içinde yazılması durumunda anlatım bütünlüğünü bozacağı düşünülen çalışma ile ilgili ek bilgiler verilebilir. Çalışma sırasında karşılaşılan olumlu ve olumsuz durumlardan söz edilebilir. Önsözün son kısmında, arzu ediliyorsa tezin hazırlanmasında katkısı olan kişi ve kurumlara teşekkür edilir. 
Tez çalışması bir proje kapsamında gerçekleştirilmiş ise, projenin ve projeye destek veren kuruluşun adı da önsözde belirtilmelidir. 
3.6. Bilimsel Etik Sayfası 
Tezin akademik ve bilimsel etiğe uygun yapıldığını beyan eden bu sayfa, Ek-3'te verildiği şekilde hazırlanmalı ve yazar tarafından imzalanmalıdır.
3.7. Özet/Abstract

Özet/Abstract Ek-4 ve Ek-5’te gösterildiği şekilde hazırlanmalı ve İçindekiler sayfasından önce, arka arkaya yer almalıdır. Özet/Abstract'ın başında tezin adı bulunmalıdır. Özet/Abstract anahtar kelimeler/keywords'ler ile birlikte 250 kelimeyi geçmemelidir. 12 punto ile koyu ve tek satır aralığı ile yazılmalıdır.
3.8. İçindekiler 

İçindekiler Ek-6’daki örneğe uygun olarak hazırlanmalıdır. Tez metninde yer alan bütün bölüm ve alt bölüm başlıkları, kaynaklar (ve varsa ekler), İçindekiler kısmında eksiksiz olarak verilmelidir. Tezde kullanılan her başlık, İçindekiler kısmında da hiç bir değişiklik olmaksızın aynen yer almalıdır. İlk sayfada "İÇİNDEKİLER" başlığı olmalıdır. 
3.9. Şekiller ve Tablolar Listesi
Şekiller ve Tablolar Listesi Ek-7’deki örneğe uygun olarak ayrı ayrı hazırlanmalıdır. Örnekteki yazım kuralları, büyük/küçük harf ilişkileri ve sayfa düzenine dikkat edilerek aynı kurallar çerçevesinde bir dizin oluşturulmalıdır. İlk sayfada “ŞEKİLLER LİSTESİ” başlığı olmalıdır. 

Tablolar listesi Ek-7’deki örneğe uygun olarak hazırlanmalıdır. İlk sayfada “TABLOLAR LİSTESİ” başlığı olmalıdır. 
3.10. Şekil ve Tabloların Yerleştirilmesi

Tez içinde anlatıma yardımcı olacak biçimde şekillere ve tablolara yer verilebilir. Tüm şekil ve tabloların kendine ait bir numarası olmalıdır. Şekiller ayrı tablolar ayrı numaralandırılmalıdır. 
Örneğin:

Tablo 1: Yıldırmaya Maruz Kalınan Unvan

	II. Bölüm Soru 4
	Değişkenler
	N
	%

	
	
	
	

	Yıldırma Davranışlarına Maruz Kalınan Unvan
	Profesör Doktor
	6
	3.5

	
	Doçent Doktor
	11
	6.5

	
	Yardımcı Doçent Doktor
	42
	24.7

	
	Öğretim Görevlisi
	33
	19.4

	
	Araştırma Görevlisi
	49
	28.8

	
	Okutman
	26
	15.3

	
	Uzman 
	3
	1.8

	
	
	
	

	Toplam 
	
	170
	100.0


3.11. Kısaltmalar ve Simgeler
Standart kısaltmalar dışındaki kısaltmalara çok gerekli olduğu durumlarda yer verilmelidir. Birden fazla sözcükten oluşan ve sık kullanılan terimler baş harfleri kullanılarak kısaltılmalı, kısaltmalarda her sözcüğün baş harfinden sonra nokta konulmalıdır. Bu durumda terimin ilk geçtiği yerde açık adı yazılmalı ve parantez içine kısaltması verilmeli [örneğin;  Spor Yöneticisi  (S.Y)], daha sonra terimin her geçtiği yerde kısaltması kullanılmalıdır. 

MEB, IQ, TÜİK, TÜBİTAK, BESYO, AIDS, HIV, cm, kg, mm-Hg gibi yerleşmiş standart kısaltmalar açılımı yapılmadan olduğu gibi kullanılmalı; bu durumda harfler arasına nokta konulmamalıdır. 

Standart kısaltmalar için şu kaynaklardan yararlanılabilir:

· 21.1.1989 tarih ve 20056 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan 3516 sayılı “Ölçüler ve Ayar Kanunu”  http://www.mevzuat.adalet.gov.tr/html/774.html, 
Erişim tarihi: 23 Ocak 2012). 

· 21.6.2002 tarih ve 24792 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan “Uluslararası Birimler Sistemine Dair Yönetmelik” 

http://www.sanayi.gov.tr/Files/Mevzuat/uluslararasi-birimler-sis-15092010152754.pdf, Erişim tarihi: 23 Ocak 2012).

· Türk Dil Kurumu İmla Kılavuzunun son baskısı (http://www.tdk.gov.tr, Erişim tarihi: 23 Ocak 2012).

Kısaltması yapılan terimler Kısaltmalar ve Simgeler Listesi’nde alfabetik sıraya göre dizilmelidir (Ek-8). 
4. ATIF SİSTEMİ
Metin İçi Kaynak Gösterimi: 

Metin içi kaynak gösterme cümle içi veya cümle sonunda [Yazar(lar)ın Soyad(lar)ı, Yıl: Sayfa No] sırasına göre yapılmalıdır. Alıntı yapılan eserin yazar(lar)ının yalnız soyad(lar)ı (ilk harfi büyük, diğerleri küçük harf olarak), eserin yayın yılı ve kullanılan dipnotun sayfa numarası yazılmalıdır. 
Örnekler:
i) Bu tür firmalar, mal varlıklarının ve verebilecekleri güvencelerin yetersizliği nedeniyle gelecek vaat eden projelere fon sağlamada zorlanmaktadırlar (Akkaya, 2001: 66).
ii) Akarsu (1984), ethics kavramını ahlak bilimi ve felsefesi olarak tanımlamaktadır.
Arka arkaya birkaç yazara ait eser göstermek gerekirse eserlerin arası noktalı virgülle ayrılmalıdır. 
i) Yöneticilere sağlanan özel imtiyazlar ve statü sembolleri hoş görülmez (Hofstede, 1995: 37; Phatak, 1995: 65-66).

Kaynak bir başka yayın içinde kaynak şeklinde bulunuyorsa bu aşağıdaki şekillerden biriyle yazılır.
Örnekler:

i) Gürler’in (1976) tespitine göre; Lush, akrabalığın katılım derecesini arttırdığını bildirmiştir. 
ii) Lush tarafından kalıtım derecesi, akraba şahısların birbirlerine benzerlik bakımından, akraba olmayanların birbirlerine üstünlüğü olarak da tarif edilebilmektedir (Gürler, 1976: 55).
İki yazarlı eserler kaynak gösterildiğinde, yazar soyadları arasına "ve" kelimesi konulmalıdır. 
Örnek:
i) Ölçek ekonomilerinin yerini çeşit ekonomileri almaya başlamıştır (Doğukanlı ve Ereren, 2000: 129).
İkiden fazla yazarlı eserler kaynak gösterildiğinde, metin içinde ilk yazarın soyadından sonra “ve diğerleri” anlamına gelen "vd." kısaltması kullanılmalıdır. 
Örnek:
i) Bazı ülkelerde cinsiyet ayrımcılığı nedeniyle kadın yönetici seçilemez (Feldman vd., 2000: 33).

Aynı anda birden fazla kaynağa atıfta bulunuluyorsa, bunlar en eski yayından en yeni yayına doğru sıralanmalı ve yayın araları virgül "," ile ayrılmalıdır.
Örnek:
i) Seçilen bir iş hayatında ilerlemek, daha fazla para, sorumluluk, statü, güç ve saygınlık elde etmek şeklindeki farklı tanımların bir bileşimidir (Yüksel, 1998: 22, Irvin, 1998: 485, Can vd., 2001: 59).
Aynı yazarın değişik tarihlerdeki yayınlarına aynı anda atıfta bulunuluyorsa, yayın tarihleri eskiden yeniye doğru noktalı virgül ile ayrılmalıdır.
Örnek:

i) Gerçek değerin altında bir fiyatla satılan hisse senedi satın alan yatırımcının sermaye kazancı elde etme olanağı vardır (Sarıkamış, 1995: 155; 1998: 201). 
Tez metni içinde sözlü ve/veya yazılı görüşmelere atıf yapmak gerekiyorsa, görüşme yapılan kişi veya kişilerin ilk ad(lar)ının baş harf(ler)i ve SOYAD(lar)ı büyük harflerle yazılmalı ve parantez içinde yılı verilmelidir. Ayrıca bir dipnot verilerek, sözlü mü yoksa yazılı görüşme mi olduğu ve görüşme yılı belirtilmeli, dipnotta atıfta bulunulan kişinin adresi de yer almalıdır. Sözlü ve yazılı görüşmeler ayrıca KAYNAKLAR dizisine de konulmalıdır.
5. KAYNAKLAR
Tez içeriğinde kullanılan kaynaklar, yazar soyadına göre sıralanmalı, yazar soyadları sayfanın sol kenar boşluğu hizasından başlanarak tek satır aralığı ile yazılmalıdır. Yazar adı yalnızca baş harfi ile gösterilebileceği gibi tercihe göre adın tamamı da yazılabilir. Ancak bu konuda yazım birliği bulunmalıdır. 
Kaynak bilgisi bir satırı aşması halinde, ikinci ve onu izleyen satırlar birinci satır başından 1,25 cm daha içeriden başlamalıdır. Ek 9). Tez metni içinde verilen (atıfta bulunulan) her kaynak, tezin KAYNAKLAR bölümünde mutlaka yer almalıdır. 
Kaynaklar sıralanırken makale, kitap vs. ayrımı yapılmadan alfabetik sıraya göre hepsi bir arada yazılmalıdır. Ancak kitap, tez ve makalelerin dışında kalan arşiv belgesi, gazete makalesi, tutanaklar vb. kaynaklar ayrı bir başlık altında sıralanabilir.
Kaynaklar, aşağıdaki genel kalıplara uygun yazılmalıdır. 
Kitap
Chacholiades, M. (1990). International Economics, Mc.Graw Hill, NewYork.
Sencer M., Sencer Y. (1978). Toplumsal Araştırmalarda Yöntem Bilim, TODAİE Yayını, Ankara.
Yazar Adı Olarak Bir Kurum

Devlet Planlama Teşkilatı (1973). Yeni Strateji ile Üçüncü Beş Yıllık Kalkınma Planı, Ankara.

Tercüme Eser
Albertini J.M. (1990). Ekonomik Sistemler: Uygulamada Kapitalizm ve Sosyalizm,  (çev: Cafer Unay), Uludağ Üniversitesi Yayını, Bursa.
Derleyen, Düzenleyen, Hazırlayan, Toplayan

Berk M., vd., (der.) (1966). İktisadi Kalkınma: Seçme Yazılar, ODTÜ Yayını, Ankara.
Theberge James (ed.), (1968). Economics of Trade and Development, John Wiley, New York.
Makale

Sonyel R. S. (1978). “İngiliz Belgelerine Göre İşgal Gücünün Türkiye'de Son Günleri”, Belleten,  XLII/165, 125-145.

Akdiş M. (2002, Mayıs). “Finansal Krizler Türkiye”, Dış Ticaret Dergisi, Cilt: IX/5,  15-45.

Aylık Bülten ve Yılıklar

Devlet İstatistik Enstitüsü (1992). Türkiye İstatistik Yıllığı 1990, Ankara
Gazeteler

“Üniversiteye Giriş Sınavı Üçe Çıkarılacak”, (26 Haziran 1987). Milliyet.
Akyol, T. (17 Nisan 2012). “Atatürk Döneminde İktisat ve Hukuk”, Hürriyet.
Ansiklopedi ve Sözlük

Sarç Ö. C. (1973). “Milli Gelir”, Ak İktisat Ansiklopedisi, Cilt 2, Ak Yayınları, İstanbul.
Ünal M. A. (2011). Osmanlı Tarihi Sözlüğü, Paradigma Yayınları, İstanbul. 
Mahkeme Kararları

Kararı veren mahkemenin adı, karar tarihi, esas (E) ve karar (K) numaraları belirtilir, kararın yayımlandığı Resmi Gazete veya kaynak belirtilir.
Anayasa Mahkemesi,  (13.04.1971). E.1970/63,K.1971/38 sayılı kararı, Anayasa Mahkemesi Kararlar Dergisi, Sayı 9.

Yargıtay, (Mart–Nisan 1964). Yargıtay H.G.K. 19.5.1963.  E.4-39, K.59 Adalet Dergisi, s. 3-4.

Meclis Görüşmeleri

TBMM Tutanak Dergisi (18 Mayıs 1967), Dönem 15, Toplantı 2, C., s. 245.
Basılmamış Tezler

Akalın, D. (2011). Süveyş Kanalı (Açılışı ve Osmanlı Devleti’ne Etkisi 1854-1882), (Basılmamış Doktora Tezi), Pamukkale Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü, Denizli.

Rapor
Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i -raporu hazırlayan tüzel kişi ise kuruluşun adı-, (Yılı). "raporun adı", raporu hazırlayan kuruluşun kısa adı ve rapor numarası, yayımlandığı yer, sayfa aralığı.
Baran, I. and Kasparek, M. (1989). “Marine Turtles of Turkey; Status Survey 1988 and Recommendations for Conversation and Management", WWF Report, Heidelberg, 123-130.
Ders Notu

Kazgan G. (1972). Dış Ticaret Ders Notları, (Teksir), İstanbul Üniversitesi İktisat Fakültesi.

İnternet ve CD

Elektronik Dergilerden Alıntı 
Başaran A., Yıldırım N. ve Gülal Z., (2000) “Depreme karşı nasıl bir bina yapılmalı?” Türkiye Bilim ve Teknik Araştırma Kurumu, http://tubitak.gov.tr-/w/b08.-html (16.12.2000).
Huntıngton S. P. (1996). “The West Unigeuge, Not Universal Foreing, Affairs”, Nov/Dec  http://jya.com/dashl.hpm (14.10.2004).
Siteden Alıntı

WEB_1. (2003). Alaattin's web site. http://biyoloji.pamukkale.edu.tr/alaattin/index.htm (24.05.2004).

Kroıs, J. M. (2004). Cassirers Leben und Werke, www.cassirer.org  (17.08.2005).
CD

Eğer araştırmacının yararlandığı kaynak, sadece CD-ROM olarak yayımlanmışsa, CD-ROM üzerindeki bilgilerin, kitabın kaynak gösterilmesi gibi benzer bir sıralama ile yazılmasından sonra parantez içinde, CD-Rom olduğunun belirtilmesi gerekir.

Türk Mutfağı Dünya Mutfakları Serisi, TEAM Setup Bilgisayar Dağıtım Hizmetleri Yayını (Cd-Rom).
6. EKLER
Ana metin içerisinde yer almaları halinde konuyu dağıtıcı veya okumada sürekliliği engelleyici nitelikteki ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun açıklamalar (bir formülün çıkarılışı, geniş kapsamlı ve ayrıntılı deney verileri, katlanmış olarak verilmesi gereken çok büyük boyutlu haritalar, tablolar, örnek hesaplamalar ve bilgisayar programları gibi) bu bölümde verilmelidir. Eklerin her biri için uygun bir başlık seçilmeli ve bunlar, sunuş sırasına göre "Ek-1, Ek-2, …" şeklinde, her biri ayrı bir sayfadan başlayacak şekilde sunulmalıdır. Ekler kısmı sadece EKLER (20 punto ve sayfa ortasında olmak üzere)  yazısının yazıldığı bir kapak ile başlamalıdır.

7. ÖZGEÇMİŞ
Tezi hazırlayan öğrenci, kısa özgeçmişini "ÖZGEÇMİŞ" başlığı altında hazırlamalı ve tezin en son sayfasında vermelidir.
8. KILAVUZ HAZIRLANIRKEN YARARLANILAN KAYNAKLAR
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	Türkçe özetin kelime sayısı açısından uygun uzunlukta mı?
	
	

	Türkçe özete önerilen şekilde anahtar kelimeler konuldu mu?
	
	

	İngilizce özete tezin başlığı konuldu mu?
	
	

	Türkçe ve İngilizce özet birbiri ile uyumlu mu?
	
	

	İngilizce özetin kelime sayısı açısından uygun uzunlukta mı?
	
	

	İngilizce özete anahtar kelimeler konuldu mu?
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	Özgeçmiş uygun formatta yazıldı mı?
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Tez kabul edildikten sonra yapılan sabit ciltte sırt yazısı aşağıdaki gibi, tek satır ve yazı yönü yukarıdan aşağıya olmak üzere yazılacaktır.
12 punto, koyu, 1 satır aralığı 





12 punto, koyu, 1 satır aralığı 





Adınızı giriniz. (Adınızın baş harfi ve soyadınız)











Proje kapsamında yapılmış olan araştırmanın şekli yazılacak. Örn: Dönem Projesi ya da Lisans Tezi





Tez sınavının yapıldığı yılı yazınız.
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