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Birimi Cal Meslek Yuksekokulu
Gorev Unvani Mudir Yardimcisi

Ust Yonetici Midar

Yoklugunda Vekalet Edecek Mudur Yardimcisi

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Pamukkale Universitesi Gst ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yuritilmesi amaciyla galismalar yapmak.
Yiksekokulun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek igin ¢alismalari yapmak,
planlamak, yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemeler hususunda Midire yardimci olmak ve
yoklugunda yerine vekalet etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Pusula Bilgi Sistemi Doklimantasyon Siteminden gelen alaniyla ilgili yazilarin (paraf,imza) geregini
yapmak.
Ogrenciyle ilgili tim islemleri takip edip sosyal medyadan duyurulmasini saglamak.
Yiksekokula 6zel etkinlikleri organize edip, planlayip diizenli yapilmasini saglamak.
Yuksekokulun web sayfasini/sosyal medya hesaplarini yénetmek gtincel olmasini saglamak.
Ders ve sinav programlarinda kontrolor olmak.
Mezuniyet téreninin diizenli yapilmasi icin organizasyon yapmak.

Akademik Kurul, Yiksekokul Kurulu ve Yiksekokul Yonetim Kurulunda Midirin yaninda
bulunmak, konusuyla ilgili bilgilendirme yapmak.

ilgili kurul, komitelerde bulunup, konusuyla ilgili destek vermek.

Yiksekokulun 6z degerlendirme raporu hazirlanirken destek vermek.

Yiksekokulun stratejik planini hazirlanirken destek vermek.

Belirlenen standartlarin kalitesinin gelistiriimesini saglamak.

Kurum i¢- dis degerlendirme ziyaret ekibinin programini hazirlamak.

Ogretim elemanlarina “Ogretim Siireci Degerlendirme Anketlerinin” uygulanmasini saglamak.
Ogrencilerin Yiiksekokul degerlendirme anketlerini hazirlayip ve uygulanmasini saglamak.
Egitim-6gretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirmek.

Ogrenci konseyi ve temsilciligi icin gerekli olan secimleri yapilmasini saglamak.

Dilek ve oneri kutularinin diizenli olarak agilmasini ve degerlendirmesini yapmak.

Akademik Genel Kurul sunularinin hazirlanmasina destek olmak.

Yiksekokul 6gretim Gyeleri tarafindan yirutiilen projeleri takip etmek.

Mudir olmadigi zamanlarda Mudurliige vekalet etmek.

Goreviileilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak ytritmek,

Bagl bulundugu yonetici veya Ust yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saghg ve
glvenligi kurallarina uygun olarak yapmak.

Dekan Yardimcisi, yukarida yazil olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken Dekana karsi sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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