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       EVET             HAYIR 
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Toplantıda görüşülecek gündem 
maddelerinin belirlenmesi 

Toplantı Katılımcı 
Listesinin hazırlanması 

Toplantı gündemi ve katılımcı 

listesinin kontrol edilmesi 

Toplantı duyurusu, toplantı gündemi 

Toplantı yerinin hazırlanması 

Toplantının gerçekleştirilmesi 

Toplantı kararlarının hazırlanması 

Hazırlanan kararların kontrol 

edilmesi 

 

Değişiklik 

önerisi var mı? 

  

 
 

Değişiklik 
önerisi var mı? 

 

Toplantı Tutanağının Görüş 

Bildirmesi Amacıyla Katılımcılara 

İletilmesi 


