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BAŞLA

Personel Daire Başkanlığından Personelin derece, kademe, kıdem, rapor, atama vb. 

bilgilere ilişkin evrakların gelmesi

Personel Daire Başkanlığından gelen bilgiler doğrultusunda maaş tahakkuk hazırlık 

işlemlerinin yapılarak KBS maaş modülüne girilmesi

Üniversite Birimleri
657  sayılı  devlet  memurları 

kanunu

2914  sayılı  (Yüksek  Öğretim 

Personel) kanunu

KBS maaş hesaplama modülünde maaşların hesaplatılması. Kontrol işlemlerinin yapılarak 

ödeme emri belgesinin oluşturulması ve KBS sisteminde Gerçekleştirme Görevlisine 

gönderilmesi 

Gerçekleştirme Görevlisi tarafından gerekli kontrollerin yapılıp maaşların KBS sisteminden 

elektronik imza ile imzalanması ve Harcama Yetkilisinin onayına gönderilmesi 

Maaş Tahakkuk Birimi

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim 

ve Kontrol Kanunu

Harcama Yetkilisi tarafından KBS sisteminden elektronik imza ile imzalanan maaşların 

sistem üzerinden Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi.

2547 Sayılı Yüksek Öğretim 

KanunuGerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisince ve elektronik olarak gönderilen maaşa 

ait dokümanların KBS sisteminden çıkartıları alınarak Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi tarafından imzalanması.

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından ıslak imza ile imzalanan maaş 

dokümanların teslim tutanağı ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilmesi.

KBS (Kamu Harcama ve 

Muhasebe Bilişim Sistemi)

Maaşa ait SGK primlerinin KBS emsan veri ekranından txt formatında indirilmesi.

Txt olarak indirilen emsan veri dosyasının Kesenek Bilgi Sistemi üzerinden online olarak 

her ayın 25’inci günü akşamına kadar Sosyal Güvenlik Kurumuna Bildirilmesi.

Kesenek Bilgi Sistemi üzerinden SGK primlerine ilişkin tahsilat dokümanlarının alınarak 

ödeme işlemi için Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi.
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