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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI

	SÜREÇ KODU: 
	SD.MSSF.007

	SÜREÇ ADI:
	Müzik ve Sahne Sanatları Fakültesi 
Taşınır Kayıt Birimi Taşınır Yönetim Hesabı İş Akış Süreci

	SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): 
	Taşınır Kayıt Yetkilisi

	SÜRECİN AMACI:
	Taşınır Mal Giriş ve Çıkışlarının Muhasebe kayıtlarına uygun yapılarak yılsonu işleminin hatasız sonlandırılması.

	SÜREÇLE İLGİLİ YASAL MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ:
	Taşınır Mal Yönetmeliğinin 34 ncü Maddesi

	SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN HEDEFİ/GÖSTERGESİ:
	

	SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:

	Taşınır Mal Giriş ve Çıkışlarının Muhasebe kayıtlarına uygun yapılarak yılsonu işleminin hatasız sonlandırılması.

	1. Gösterge Raporunun Yayınlanması
	

	2. 
	

	3.
	

	SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:
	

	
	İlgili Hedef No.su
	Başlangıç Değeri
	2020 – 1
	2020 – 2
	2021 – 1
	2021 – 2
	2022 – 1
	2022 – 2
	İzleme Sıklığı

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ:
	

	SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI:
	Harcama Yetkilisi, Sayım Komisyonu Üyeleri, Taşınır Kontrol Yetkilisi ve Taşınır Kayıt Yetkilisi

	SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI:
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	SÜRECİN temel GİRDİLERİ:
	Ambarlar, Yıl içersinde düzenlenmiş Giriş Çıkış Tifleri

	SÜRECİN ÇIKTILARI:
	Taşınır Sayım Döküm Cetveli, Taşınır Yönetim Hesabı Cetveli

	SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER:
	



	Hazırlayan	                               
	     Onaylayan	

	 Fakülte Sekreter V. Mehmet BAŞARSLAN
	
	Dekan Prof. Dr. Efe AKBULUT
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YIL SONU SAYIM İŞLEMLERİ İÇİN AMBARLAR HAZIR MI?
EVET
HARCAMA YETKİLİSİNCE SAYIM KOMİSYONUNUN OLUŞTURULMASI
HAYIR
İLGİLİ BİRİMLERCE KULLANILIR HALE GETİRİLMESİ.
SAYIM KURULUNCA TAŞINIR SAYIMLARININ YAPILMASI VE SAYIM DÖKÜM CETVELİ HAZIRLANMASI
ONAYLI CETVEL, SAYIM TUTANAĞI, SAYIM DÖKÜM CETVELİ VE SON TAŞINIR İŞLEM FİŞİ VE TUTANAĞI DYS ÜZERİNDEN SGDB GÖNDERİLİR.
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