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	TEMİZLİK GÖREVLİSİ GÖREV TANIMI
	



TEMİZLİK GÖREVLİSİ TANIMI:
Yüksekokuldaki Teknik, Destek Hizmetleri Birimi kapsamında çalışan, BEKİLLİ MYO’nun temizlik işlerini yapan idari personeldir. 
GÖREVLERİ:

1. Yüksekokul binalarında derslik, atölye, laboratuar, tuvalet, koridor ve ofisleri temizlemektir.

2. Binaların kapılarını açmak ve derslikleri hazırlamaktır.

3. Sorumlu oldukları binalarda ofis, derslik, atölye, büro ve laboratuar malzemelerinin yer değiştirmesine ve düzenlenmesine yardımcı olmaktır.

4. Yüksekokulun boya ve badana işlerini yapmak/yaptırmaktır.
5. İhtiyaç duyulan malzemelerin belirlenmesini, istekte bulunulmasını ve stoklanmasını sağlamaktır.
6. Yapılan tüm işleri ve kullanılan malzemeleri YO Sekreterine rapor etmektir.
7. Derslik, laboratuar, atölye ve bilgisayar laboratuarlarını ders için hazırlamak ve etkin öğrenmeyi özendirici temiz, düzenli bir ortam için yardımcı olmaktır.
8. Yüksekokul Sekreteri’nin verdiği diğer işleri yerine getirmektir. 
9. 2547 Sayılı YÖK Kanunu, 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, Pamukkale Üniversitesi Yönetmelikleri ve İlgili Diğer Kanun ve Diğer Yönetmeliklerle kendisine verilen görevleri yerine getirmektir.
SORUMLULUKLARI:

YO Sekreterine karşı sorumludur.
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