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Dokiiman No SD.SMYO0.045
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AKIS SURECI Rev.No/Tarih 01/14.11.2022
Sayfa No 045
SUREC SAHIiBi/SORUMLUSU: YUKSEKOKUL MUDURU ACIKLAMA

SORUMLU (Pozisyon)

Akademik ve idari
Personel

Akademik ve Idari
Personel

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Birimi

Gergeklestirme Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

(Siire¢ Faaliyet Akis1 tanimlamasi sirasinda
kullanilabilecek simgeler ve agiklamalarr)

Atama onay, isc baslama yazis1,
Personel nakil Bildirimi, aile
durum beyannamesi ile birlikte

hazirlanan yolluk bildirimi ilgili
personcle imzalatimas:

ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR

BASLA

Naklen atamast yapilan
personelin goreve baslamas
veya personelin emekliye
ayrilmasiyla isleme
baslanmast

Yolluk bildirim formunun
1R hazirlanmast

Yolluk Bildirim Formu

Yolluk Bildirim Formu

olluk bildirim
formu dogru
diizenlenmis mi?

lirckli gorev
yollugunu talep
eden naklen
gelen personel
mi?

Emeklilik belgesi ve
kadro bosaltma onay1
kontrol edilmesi

Yolluk Bildirim Formu

Biitiinlesik Kamu Mali
Yénetim Sistemi (MYS)
iizerinden, yolluk alacak
personel bilgileri
giincellenmesi ve kontrol
edilmesi

Odeme Emri Belgesi ve
Ekleri

MYS sistemi {izerinden 5deme
emri belgesi olusturulmast

I

Onay igin sistem iizerinden
Gergeklestirme gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine
sunulmast

I

Odeme Emri Belgesi

Gergeklestirme gorevlisi
sistem {izerinden onay
verildikten sonraHarcama
Yekilisine onay icin
gonderilmesi

Odeme Emri Belgesi

Harcama Yetkilisi onayindan
sonra Muhasebe birimine
gonderilmesi

Odeme Emri Belgesi

Odeme emri belgesi ve diger
belgelerin raporlarinin
alinmast

Odeme Emri Belgesi ve
Ekleri

1

Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine imzaya
sunulmast

1

Odeme evraklarinin Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina
teslim edilmesi.

b

Siirekli gbrev yollugu ddeme
evraklarmin dosyalanmast

o

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Belgesi ve
Ekleri

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad:
Ogr. Gor. Arda KILIC

Imza:

Onaylayan

Unvan Ad Soyad':

Dr. Ogr. Uyesi Akif DEMIRGALI
Miidiir

Imza:
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SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD.SMYO0.045

SUREC ADI:

Yurtigi Siirekli Gorev Yollugu Siireci

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi):

Harcama Yetkilisi, Ger¢eklestirme Gorevlisi, Tahakkuk Birimi

SURECIN AMACI: Naklen Gelen veya Emekliye Ayrilan Akademik ve Idari Personelin Yurtigi
Siirekli Gérev Yollugunun Odenmesi

SURECLE ILGILI YASAL - 6245 Sayili Harcirah Kanunu

MEVZUAT/STANDART

ADI/MADDESI:

SURECLE iLGILI STRATEJIiK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

1.

2.

3.

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Iigili | Baslangi¢ | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | Izleme
Hedef | Degeri -1 -2 -1 -2 -1 -2 Siklig
No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKCILERI: Rektorliik

SURECIN Akademik Personel ve Idari personel

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN diger PAYDASLARI:

Rektorliik Makami (Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi)

SURECIN temel GIRDILERI:

Yolluk Bildirim Formu, Nakil Bildirim Formu, Siirekli Gérev Yollugu
Bildirim Formu , Ikametgah Belgesi

SURECIN CIKTILARI:

Odeme Emri Belgesi ve Ekleri

SUREC ILE ETKILESIiMLIi DIGER
SURECLER:

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad: Imza:

Ogr. Gor. Arda KILIC

Onaylayan

Unvan Ad Soyad': Imza:
Dr. Ogr. Uyesi Akif DEMIRGALI

Miidiir




