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Ogrenci Isleri Daire Baskam Gérev Tanim

Referans Alinan Yasal Mevzuat

o

2547 sayil Yiksekogretim Kanunu

5018 Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu
657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2914 sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

Gorev Tanim

Daire bagkani,

e Universiteyi kazanan &grencilerin kayit kabuliinden mezuniyetine kadar olan biitiin
islemlerinin yapilmasini,
e Ogrenci diploma islemlerin yapilmasini,

e Egitim — 6gretim mevzuati ve ders katalog calismalarinin yiiriitiilmesini

saglar.

Yetkiler

1.

Burs ve kredi islemlerinin yapilmasini saglamak,

2. Hazirlik sinifiyla ilgili islemlerin yapilmasini saglamak,

3. Ogrencilerin askerlik islemlerinin yapilmasimi saglamak,

4. Ogrenci degisimiyle ilgili islemlerin yapilmasini saglamak,

Sorumluluklar:

1. Egitim — 6gretime iliskin mevzuat ¢alismalari ile miifredat caligmalarinin koordine edilmesi
ve iglemlerin yliriitiilmesini saglamak,

2. Rektorliikge olusturulan Egitim Komisyonu, Bologna Esgilidiim Komisyonu, Inceleme ve
Sorusturma Kurulu ve Egitimle Ilgili Yonetmelik ve Yonergelerin Giincellenmesi
Komisyonunda raportorliik, iiyelik gorevlerinin yiiriitiilmesi ve sekretarya islemlerinin
koordinasyonunu saglamak,

Birimde rutin olarak gerceklestirilen islerin siirekli 1yilestirilmesi i¢in ¢calismalar yapmalk,
Birim i¢i ve birimler arasi ¢alismalari ve bilgi aligverisini koordine etmek,

5. Ust Yoneticiye ilgili mevzuat (kanun, tiiziik, yonetmelik vb.) ile ilgili danismanlik
yapmak,

6. Gorevleri ve sorumluluklarinin gerektirdigi rapor ve dokiimanlar1 hazirlamak ve bagl
oldugu birime sunmaktir.

7. Lisansiistii egitim hizmetlerinin yiiriitmek,

8. Ogrencilerle ilgili istatistik islemlerinin yapilmasini saglamak,

9. Mevzuata aykiri faaliyetleri 6nlemek.

10. Is saghg: ve giivenligi esaslarma uyulmasm ve gerekli énlemlerin alinmasini saglamak.
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Diger Bilgiler
e Ogrenci Isleri Daire Baskani, Genel Sekreter’e karst sorumludur.

e Daire baskani, gorevi basinda olmadig1 zaman sube miidiirlerinden biri vekalet eder.
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