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ZORUNLU STAJ ILE iLGILi AGIKLAMALAR-2024-2025 DONEMI

Staj yapmak isteyen 6grenciler;
+ Oncelikle staj igin programlari kapsaminda kosul olan dersler ile is saghg: ve is glvenlidi dersini
basariyla tamamlamigs olmalidirlar.
» Web sayfamizda yayinlanan staj akis semasi dogrultusunda staj islemlerini yirtteceklerdir.
» Danigsmanlari tarafindan bildirilen kriterlere uygun olmak kaydiyla staj yerlerini kendileri bulacak ve
sistem Uzerinden bagvuru yaparak danigman onayini alacaklardir.
* Kisisel koruyucu ekipmanlarini kendileri saglayacaklardir.
« Kariyer kapisi ya da diger bagvuru durumlarinda stajlar igin 2 tercih donemi vardir.

I. Grup 16 Haziran-28 Agustos 2025 (30 resmi is giinti)

Il. Grup 4 Agustos-12 Eylul 2025 (30 resmi is gunu)
Bunlarin diginda bir tarih segeneginde staj yapilmak zorunda kalinirsa, égrencinin hazirlayip, 6grenci
danismani tarafindan onaylanan gerekgeli dilekge (ilgili evraklar dilekge ekinde sunulmalidir) bolim
baskanligina iletilir ve talep degerlendirilerek uygun olup olmayacagi 6grencilerimize bildirilir.
* Derslerini tamamlamis ve sadece staji kalan mezun durumundaki 6grenciler donem iginde de staj
yapabilirler. Devam kosulu bulunan aktif ders déneminde staj yapilamayacaktir.
* Asagida belirtildigi sekilde staj evraklari ilgili birimlere teslim edilir. E-posta yoluyla gonderilen
evraklarin orijinal nushalari mutlaka elden ya da kargo ile yuksekokulumuza ulastiriimalidir.
* E-posta yoluyla yapilan tim yazigsmalarda danisman E-postasinin yani sira “dshmyo@pau.edu.tr” E-
posta adresi kullanilacaktir.
* Yaz stajini yapmak isteyen &grencilerin evraklari is kazasi ve meslek hastaligi sigortasinin
yapilabilmesi igin en geg staj baslamadan 1 hafta 6ncesine kadar YUksekokulumuza teslim edilecektir.
« Staj sigorta igslemlerinin yuksekokulumuzca baslatiimasi i¢in danigsmanlarca sigorta birimine staj
tarihinden bir hafta dnce Program Staj Takip Listesi verilecektir.

Yiksekokulumuzun Web sayfasina yiiklenen belgeler

Staj sekmesi altinda yer almaktadir.

1. Staj akis semasi: Ogrenciyi bilgilendirme amagchdir.

2. Staj agiklamalan dosyasi: Gerekli bilgilendirmeleri igerir.

3. SPAS Kodu nasil alinir dosyasi: Pusuladan staj bagvurusu yaparken gereklidir.

4. igyeri staj sézlesmesi: Ogrenci tarafindan doldurulup imzalanan bu sézlesme staj yerine ve
akademik birim amirine onaylatilir. Ug niisha olan bu belgenin birer niishasi staj yeri, édrenci ve
danismaninda kalir. Ucret édemek istemeyen isletmeler bu belgeyi istemezse dolduruimasina gerek
yoktur. Staj yerine ait staj sdzlesmesinin kullaniimasi istenirse danismanin teyidi gerekmektedir.

5. Staj Yonergesi. Mevcut yonerge talimatlarini igerir.



6. Staj Dosyasi: Programa Ozel hazirlanan staj dosyasi akademik birimin web sayfasindan indirilerek
doldurulur ve ekleri (Staj devam cizelgesi, staj notu, onayli staj sdzlesmesi ve staj izlem raporlari) ile
birlikte onayli sekilde staj bitiminde bir hafta icinde yuksekokul sigorta birimine/6grenci iglerine kargo ile
ya da elden imza karsiligi teslim edilmelidir. Staja iliskin devam cizelgesi ve staj yeri degerlendirme
formlarinin kapali mahurlu zarf ile teslimi saglanacaktir.

7. Staj sigorta uzatma dilekgesi: Stajini zamaninda tamamlayamayanlar sigortanin uzatiimasi igin
danismanini bilgilendirir ve planlanan staj bitmeden dilekgeyi kanitlariyla sigorta sorumlusuna iletir.

8. Farkh tarihler igin staj izin dilekgesi: Akademik birimin 6nerdigi tarih disinda staj yapmak zorunda
kalan dgrenciler web sayfasindan indirerek dolduracagi dilekgeyi kanitlariyla danismanina iletir.

Staj icin gerekli belgeler:

1. Zorunlu Staj belgesi/Staj Yeri Onay Formu/Staj Basvuru Formu (SBF): Pusula/staj islemleri
sekmesinden staj basvurusu vyapilarak yazdirilip danisman &dretim elemani ve staj yerine
onaylatildiktan sonra en ge¢ staj baslamadan bir hafta 6nce yuksekokulumuzun sigorta sorumlusuna
teslim edilmelidir. Bu belgede stajin zorunlu staj oldugu ve is kazasi ve meslek hastaligi sigortasinin
akademik birim tarafindan yapilacagi da belirtiimektedir.
2. is saghg ve giivenligi talimati tutanagi: Programa 6zel hazirlanan belge dgdrenci tarafindan
imzalanarak argivienmesi icin danigman 6gretim elemanina staj/uygulamali dersler dncesi teslim edilir.
3. Is saghg ve giivenligi egitim belgesi: Danisman tarafindan is Sagligi ve Giivenligi dersinden
basarili oldugu katalogundan teyit edilen 6grencilere akademik birimin sigorta islemleri birimince verilir.
Bu belge ilgili staj yeri sorumlusuna teslim edilir.
4. E-bildirge belgesi /is kazasi ve meslek hastaligi sigorta belgesi: (Stajdan 1-3 giin énce
http://shsigorta.pau.edu.tr linkinden 6grenci TC kimlik numarasi ile giktisini alir ve staj yapacagi yere
teslim eder. Belgeye erisimde sorun olursa talep etmesi halinde 6drenciye E-posta ile gonderilir).
5. PUSULA dan staj bagvurusu nasil yapilir?
> Pusulanizi aginiz (Universiteye kayit sirasinda alinan E-posta adresi ve sifrenizi kullaniniz)
> Pusula-Ogrenci Bilgi Sistemi
» Staj basvuru /Yeni basvuru (asadidaki gibi sayfa agilacak)
o Staj yapilacak yerin adresi ve web adresini internetten bulup yazabilirsiniz
o Sigorta kisminda sosyal glvencenizle ilgili bilgiyi seginiz
o Staj yapmak istediginiz tarihleri seciniz. (Staj batin olmalidir, bdélinerek yapilamaz)
o Bildirilen staj tarih se¢ceneklerinden birini tercih ederek tarihleri tek tek secilip kaydediniz.
o Hafta sonu ve resmi tatilleri segmeyiniz (arefe ginu tam gun tatil olarak kabul edilir).
» Kaydet: Staj bagvurunuz sisteme kaydedilmis olur.
» Yazdir: Basvuru formunu yazdirmak igin kullanilir. Bu iglemden sonra basvurunuzun durumu
"Basvuru formu yazdirildi" olarak degisir. Yazdir butonuna bastiginizda tarayiciniz acilir
pencereleri engelliyorsa, izin verip tekrar yazdir butonuna basiniz.

» Onaya Gonder: Staj bagvurunuzu danismaninizin onayina sunmak icin kullanilir. Bu islemden

sonra basvurunuzun durumu "Onay bekliyor" olarak degisir. Pusula Uzerinden onaya gdnderi
yapmazsaniz bagvurunuz danisman sisteminde goérUntlilenemez ve not verme sayfasi aktif
olamaz. Basvurunuz onaylanana kadar basvurunuzu silebilirsiniz. Onaylandiktan sonra silme

islemi yapilamamaktadir.



