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Sayfa No

SUREC SAHIBI/SORUMLUSU: Fakiilte Dekani (SUREC FAALIYET AKISI TANIMLAMASI SIRASINDA

SORUMLU (POZISYON)

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad:
Kenan AKAY
Fakiilte Sekreteri

KULLANILABILECEK SIMGELER VE ACIKLAMALARI)

BASLA
-y \
Malzeme Talep edilir
J
Fakiiltemizin ilgili birimlerince yapilan malzeme taleplerinin depoda olmamasi
durumunda malzemelerin dogrudan temin ile satin alinmas: ile ilgili (MYS)
Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim sistemi tizerinden ilgili Malzemelerin
satin alinmasi ile ilgili Dekanlik Makamindan elektronik ortamda Harcama
Talimati Onay Belgesi alinir
¢ J
~N

Onay alindiktan sonra ihtiya¢ duyulan malzemelerin satin alinmasi ile
ilgili piyasa fiyat aragtirma gorevlisi tarafindan piyasa fiyat
arastirmasi yapilir. Bununla ilgili Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi

v

[ J

N
[ Mali isler memuru tarafindan yaklasik maliyet Cetveli
-

J

diizenlenir.

Malzemelerin satin alinmast ile ilgili en uygun teklif

~N

veren en az ii¢ firmadan teklif alinir.

'

Tedarik¢i Firma tarafindan getirilen malzemeler,

Fakiiltemiz Muayene Komisyonunca sayim dokiim ve
kontrolii yapilarak teslim alinir.

v

Tedarik¢i Firma tarafindan diizenlenen Faturadaki

[

malzemelerin girisi Tasmir Kayit Sistemi {izerinden
girigi yapilip, varlik islem fisi olusturulduktan sonra

(MYS) modiilii izerinden harcama belgesi diizenlenir.

v

Fakiilte Sekreteri ve Dekan tarafindan elektronik ortamda onaylanan Harcama
belgesinden 2 adet ¢ikt1 alinarak ekine Harcama Talimati Onay belgesi, Fatura,
Yaklasik Maliyet Cetveli, Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi ve Taginir Islem Fisi
olarak iki niisha olarak hazirlanan dosya Fakiilte Sekreteri ve Dekan tarafindan
Islak imza ile imzalandiktan sonra 6demenin yapilmasi i¢in bir niishasi
Rektorliik Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir. Bir niishas1
\Fakﬁltemizde dosyalanarak Arsive kaldirilir.
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O BITIS
Onaylayan

Imza: Dekan

ACIKLAMA
ILGILI DOKUMAN/ KAYITLAR

Imza:
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Sayfa No
SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD-SBF-22
SUREC ADI: Satin Alma Siireci

SUREC SAHIBI:
(Boliim/Pozisyon/Kisi):

Dekan
Fakiilte Sekreteri

SURECIN AMACI: Talep edilen mal ve hizmetleri sartnamelere uygun olan en iyi fiyatta ve
zamaninda temin etmek.

SURECLE ILGILI YASAL 4734 Sayili Kamu Thale kanunu

MEVZUAT/STANDART 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

ADI/MADDESI:

SURECLE iLGILI STRATEJIK
PLAN HEDEFiI/GOSTERGESI:

Egitim Ogretimin Nicelik ve Niteliginin artirilmasi

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

H1.3. Ogrenciye Yonelik Hizmetin Nitelik ve Niceligini artirmak

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Iigili | Baslangi¢ | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | izleme
Hedef | Degeri -1 |-2 |-1 |-2 |-1 |-2 |Sukh@&
No.su

G1.3.5. Ogrenci sayisina ve subesine H1.3.

gore derslik durumunun

planlanmasi ve egitim 6gretim

araglarinin yenilenmesi

G1.3.6. Teknolojik donanimli en H1.3.

az li¢ amfinin olmasi

Ayrilan biitce

SURECIN TEDARIKCILERI: Dekan
Fakiilte Sekreteri
Satin alma Memuru

SURECIN Ogrenci

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

Ogretim eleman1
Idari Personel

SURECIN diger PAYDASLARI:

Rektorliik Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad: Imza:

Kenan AKAY
Fakiilte Sekreteri

Onaylayan

Dekan Imza:
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SURECIN temel GIRDILERI: Satin alma Talep Formu
SURECIN CIKTILARI: Satin alinan iiriin, Uriiniin Faturasi
SUREC ILE ETKILESIMLI DIGER | Yénetim Siireci
SURECLER: Egitim Ogretim Siireci
Aragtirma Gelistirme Siireci
Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Dekan Imza:
Kenan AKAY

Fakiilte Sekreteri




