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SAYI:78055597.050/02                                                                                            21/10/2016
KONU   : Fakülte İdari Personel Toplantısı

Sayın: …………………………………..
	Fakültemiz idari personel toplantısı aşağıda belirtilen gün ve saatte yapılacaktır.
Toplantıya katılmanızı rica ederim.
Nejla YÜKSEL
          Fakülte Sekreteri
Toplantı Tarihi      :  21/10/2016
Toplantı Saati        :  09:00
Toplantı Yeri         :  İ.İ.B.F. A Blok Dekanlık Toplantı Salonu

GÜNDEM
1- Öğrenci  konusunda  görüş bildiren bölümün görüşünün net olması  “Uygundur”  ya da  “Uygun Görülmemiştir”  şeklinde, konusunun görüşülmesi
2-Birimler arası bilgi akışının düzgün ve zamanında olmasına özen gösterilmesi  (Doküman sistemi üzerinden) konusunun görüşülmesi
3-Öğrenciler, hocalar  ya da birim dışından kişiler yanında birim çalışanlarının birbirlerine davranış ve hitabında  dikkatli, nazik  olmaya özen  göstermesi, konusunun görüşülmesi
4-Öğrenci ya da öğrenci yakınına yardımcı olmaya çalışma ve bilgilendirme, yönlendirme (özellikle bölümlerde) konusunun görüşülmesi
5-Dikey Geçiş Sınavı  (DGS) ile gelen öğrencilerin durumunun görüşülmesi
6-Eğitimini tamamlayan ÖYP’ lilerin 01.09.2016 tarihinden itibaren 2547 -50/d ye geçirilmesi konusunun görüşülmesi
7-Yıllık izin planlaması: Yerine bakacak arkadaşını ayarladıktan sonra uygun zamanda izin kullanma konusunun görüşülmesi
8-Yoğun zamanlarda mecbur kalmadıkça izin istememeye özen gösterme, konusunun görüşülmesi
9-İzin isteneceği  zaman yüz yüze görüşmeye özen gösterme, konusunun görüşülmesi
10-Telefonlara mümkün olabildiğince cevap verilmesi ve aramalara geri dönülmesi, konusunun görüşülmesi
11- İstek, dilek, şikayet ve önerilerin görüşülmesi.      
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