BOLUM BASKANI GOREV TANIMI

Yiksekokulun vizyonu, misyonu dogrultusunda Bolimiin egitim 6gretim ve kalite galismalari
ile ilgili faaliyetleri ylritmek bu faaliyetlerin yuratilmesinde Yiksekokul Midirine karsi
sorumluluklarini yerine getirmek.

SORUMLULUKLARI

1. | Anayasanin 129. Maddesi geregi; “Memurlar ve diger kamu gorevlileri Anayasa ve
kanunlara sadik kalarak faaliyette bulunmakla yikimladurler” hiikmiine uymak,
2. | 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 2.Bolimiinde (6dev ve sorumluluklar) yer
alan 6-16. Maddelere uymak.
3. | 2547 sayili Yiksekdgretim Kanununda kendisine tanimlanmis gérevleri yapmak.
4. | Bolumu, yurarlikteki yasa, tuzuk, yonetmelik ve genelge hikimlerine uygun olarak
yonetmek, bolimiin isleyisini agirlastiran, gelismeleri karsilamayan yasa, tuzik,
yonetmelik ve genelge hikimlerinin degisikligi konusunda (b6lim akademik
kurulunun gorisi alinarak) degisiklik onerilerinin ilgili birimlere iletilmesini saglamak.
5. | Yuksekokul Kuruluna katilmak, bolimu temsil etmek ve alinan kararlari bolumde
uygulamak.
6. | Bolime bagh birimlerde egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yayin etkinliklerini ve
sektorle is birliginin dizenli bir sekilde yuratilmesini saglamak.
7. | Birden fazla programa sahip olan bélimlerde program baskanlariile bélim kurulunu
toplamak ve kurula baskanlk etmek.
8. | Bolum Kurulunun bolime bagli programlarinin egitim-6gretim, uygulama ve arastirma
etkinliklerinde arag-gereg ve fiziksel olanaklardan en etkin bicimde yararlanmasi igin
hazirladigi 6nerileri degerlendirmek, uygun olanlari onaylamak.
9. | Her 68retim yili sonunda bolimiin gegmis yildaki egitim-6gretim ve arastirma etkinligi
ile gelecek yildaki ¢alisma planini agiklayan faaliyet raporunu hazirlamak ve meslek
ylksekokulu mudurligliine sunmak.
10. | Bolim Ogretim elemani gereksinimi belirleme, gorevlendirme ve degerlendirme
islemlerini ylritmek.
11. | Gorevi basinda bulunmayacagi siireler icin bolim baskan yardimcisi ve/veya program
baskani ya da diger program baskanlarindan birine vekalet vermek.
12. | Meslek Yuksekokulu Maduriniin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.
13. | Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Meslek Yuksekokulu Midurine
karsi sorumludur.

DIiGER BILGILER

Boliim Baskani Yiiksekokul Mudiri tarafindan atanir. B6lim Baskaninin gorev siiresi ¢ yildir.
Gorev sliresi biten bolim baskani yeniden atanabilir. Bolim Baskani Yiiksekokul Mudiri’ne
karsi sorumludur. Bolim Baskani, gorevi basinda olmadigi zaman B6lim Baskan Yardimcisi
ve/veya program baskani ya da diger program baskanlarindan biri vekalet eder.



