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Birimlerden 

gündem 

tekliflerinin 

gelmesi.

Gündem 
maddelerinin 
düzenlenerek 

toplantıya 
hazır hale 

getirilmesi.

Toplantı

Tarihinin

belirlenmesi.

Üyelerin 

toplantıya 

çağrılması.

Toplantı 
kararlarının 
yazılarak 2 

nüsha olarak 
imzalanması.

Kararların 

ilgili birimlere 

gönderilmesi.

Senato ve 

Yönetim 

Kurulu 

Kararlarının 

bir nüshasının   

 karar defterine 

yapıştırılarak 

süresi kadar 

saklanması.

        

 
   Birim Evrak Personeli 

   Akademik ve İdari Birimler 

 

 

 

 Birim Personeli 

Rektör 

Birim Personeli 

Senato/Yönetim Kurulu 

Üyeleri 

 Birim Personeli 

    Birim Personeli 

Evrak 

 Sms / E- mail 

Akademik ve İdari Birimler 

 Birim Personeli 


