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Personel Daire Baskanhig Idari Sube Memur Gorev Tanim

Referans Alinan Yasal Mevzuat

1. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2. 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu

3. 2828 sayil1 Sosyal Hizmetler Kanunu

4. 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun

5. 3713 sayili Terdrle Miicadele Kanunu

6. 4046 Ozellestirme Uygulamalar1 Hakkinda Kanun

7. 4982 sayil1 Bilgi Edinme Kanunu

8. 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu

9. 2 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesi

10. 10 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesi

11. Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik

12. Kurumlar Aras1 Gegici Gorevlendirme Y 6netmeligi

13. Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y onetmelik

14. Giyim Yardimi Yonetmeligi

15. Yiiksekogretim Ust Kuruluslar1 ile Yiiksekogretim Kurumlarmin Idari Teskilati
Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamesi

16. Devlet Memurlar1 Kanunu Genel Tebligi (Seri No:159)
17. Sézlesmeli Personel Calistirilmasi iliskin Esaslar

18. ilgili Kanun, Tiiziik, Y6netmelik, Yonerge ve Genelgeler

Gorev Tanim
e Birim amirine bagli gérev yapmak,

e Daire Bagkanliginda gerekli tiim faaliyetlerinin alamiyla ilgili mevzuat ¢ercevesinde
yiiriitiilmesi amaciyla biiro islerini yapmak,

Yetki ve Sorumluluklar:

Kadro tahsisi ve iptal islemleri.

Personelin kadro derece degisikliklerinin yapilmasi islemleri.

Gorevde yiikselme kadro ¢aligsmalar1 ve atama islemleri.

Agciktan, nakil, yeniden, 6zellestirme, sdzlesmeli, engelli, korunmaya muhtag
¢ocuklardan, teror nedeniyle gazi ve sehit yakinlar1 atamalari ve gorevlendirme
islemleri.

5. Kamu E-Uygulama, E-Biit¢e, YOKSIS sistemlerine kadro veri girisi islemleri.

Zam ve Tazminat islemleri.

7. Gorevlendirme islemleri (Gegici gorevlendirmeler, kurum igi gérevlendirmeler, ikinci
ogretim).
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8. Kurumlar aras1 gegici gorevlendirme islemleri.

9. Sozlesmeli personel kadro tahsis ve kullanim izni islemleri.

10. S6zlesmeli personel ilan iglemleri.

11. Sézlesmeli personel iist 6grenim, hizmet birlestirme, askerlik doniis, dogum sonrast
dontis, kadroya gecirilme, istifa, emeklilik islemleri.

12. Giyim yardimu iglemleri.

13. 1lgili Makam Belgesi.

14. Cumhurbaskanligi Insan Kaynaklar1 Ofisi Kariyer Kapisi staj islemleri.

15. Personel Kimlik Kart1 islemleri.

Diger Bilgiler
e Memur, Pamukkale Universitesi Personel Daire Baskanliginda istihdam edildigi

birimin Sube Miidiirii ve Daire Baskani’na kars1 sorumludur.

e Memura, gorevi basinda olmadigi zaman subedeki diger memurlar vekalet eder.
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