Yabanci Diller Yiiksekokulu

Yeni Atanan Personelin Goreve Baslamasi

SD.YDYO.

Dokiiman No

Yayin Tarihi

Rev.No/Tarih

Sayfa No

SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD.YDYO.
SUREC ADI: Yeni Atanan Personelin Gorevine Baslamasi

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi):

Yabanci Diller Yiiksekokulu

MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESI:

SURECIN AMACI: Yiiksekokulumuza yeni atanan idari/akademik personelin
goreve baslatilmasi.
SURECLE iLGILi YASAL -657 Sayili DMK

-2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
-2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

SURECLE iLGIiLI STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

Yiiksekokulumuza yeni atanan idari/akademik personelin
gdreve mevzuata uygun olarak baglatilmasi.

SURECIN TEDARIKCILERI:

Yiiksekokul Sekreterligi, Miidiir

SURECIN
MUSTERILERI/KULLANICILARI:

[dari/Akademik Personel

SURECIN diger PAYDASLARI:

Personel Daire Baskanligi, IMID

SURECIN temel GIRDILERI:

Dilekge, Atama Onay1

SURECIN CIKTILARI:

Goreve Baglama Yazigsmalari

SUREC ILE ETKILESIMLI DIiGER
SURECLER:

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad.: Imza:

Onaylayan
Unvan Ad Soyad.:

Imza:



Yabanci Diller Yiiksekokulu

Yeni Atanan Personelin Goreve Baslamasi

Dokiiman No

SD.YDYO.

Yayin Tarihi

Rev.No/Tarih

Sayfa No

Sorumlu(Pozisyon)

Akis Semasi

Ngili
Dokiiman/Kayitlar

-Yiiksekokul
Sekreterligi

-Midiir

BASLA

PDB’dan ilgili personelin atama kararnamesi
Yiiksekokulumuza gonderilir.

A 4

Atamas1 yapilan personelden ilgili evraklar
istenir.

A 4

Maas Tahakkuk Birimince, atanan personelin
SGK tescil kayit islemi yapilir.

v

[ [gili personelin gdreve baglama yazisi DYS J

tizerinden gonderilir.

A 4

Personelden kurumun sézlesmeli bankasindan
hesap agmasi istenir.

A 4

Maas Tahakkuk Birimince, personelin maag veri
bilgileri KBS sistemine girisi yapilir.

A 4

Maas Tahakkuk Birimince, Say2000 sistemi }

lizerinden maas sicil numarasi alinir ve iglem
tamamlanir.

v

O

BITIS

-Dilekge

-Atama Onay1
-Baglama Yazisi

Hazirlayan
Unvan Ad Soyad.:

Onaylayan

Imza: Unvan Ad Soyad.:

Imza:




