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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

 
SÜREÇ KODU:  SD.YDYO. 

SÜREÇ ADI: Yeni Atanan Personelin Görevine Başlaması 

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi):  Yabancı Diller Yüksekokulu 

SÜRECİN AMACI: Yüksekokulumuza yeni atanan idari/akademik personelin 
göreve başlatılması. 

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 
MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ: 

-657 Sayılı DMK 
-2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 
-2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 
HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

- 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ: Yüksekokulumuza yeni atanan idari/akademik personelin 
göreve mevzuata uygun olarak başlatılması. 

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Yüksekokul Sekreterliği, Müdür  

SÜRECİN 
MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: 

İdari/Akademik Personel 

SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI: Personel Daire Başkanlığı, İMİD 

SÜRECİN temel GİRDİLERİ: Dilekçe, Atama Onayı 

SÜRECİN ÇIKTILARI: Göreve Başlama Yazışmaları 

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 
SÜREÇLER: 

- 
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-Yüksekokul 
Sekreterliği  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Müdür  

 
 
 
 
 
 

 
 

BAŞLA

PDB’dan ilgili personelin atama kararnamesi 
Yüksekokulumuza gönderilir.

Ataması yapılan personelden ilgili evraklar 
istenir.

Maaş Tahakkuk Birimince, atanan personelin 
SGK tescil kayıt işlemi yapılır.  

İlgili personelin göreve başlama yazısı DYS 
üzerinden gönderilir.

Personelden kurumun sözleşmeli bankasından 
hesap açması istenir.

Maaş Tahakkuk Birimince, personelin maaş veri 
bilgileri KBS sistemine girişi yapılır.

Maaş Tahakkuk Birimince, Say2000 sistemi 
üzerinden maaş sicil numarası alınır ve işlem 

tamamlanır.

BİTİŞ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

-Dilekçe  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Atama Onayı  
-Başlama Yazısı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


