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SAYI:78055597.050/01								10/01/2020
KONU   : Fakülte İdari Personel Toplantısı

Sayın:…………………………………………
	Fakültemiz idari personel toplantısı aşağıda belirtilen gün ve saatte yapılacaktır.
Toplantıya katılmanızı rica ederim.
Nejla YÜKSEL
            Fakülte Sekreteri
Toplantı Tarihi      :  10/01/2020
Toplantı Saati        :  09:30
Toplantı Yeri         :  İ.İ.B.F A Blok Toplantı Salonu

GÜNDEM VE ALINAN KARARLAR


1- Görevde Yükselme Sınavına giren ve 31 Aralık 2019 tarihinde açıklanan sonuç ile memur olan Ramazan DOĞAN ve Vedat ÖZTAŞ’ın kutlanması  konusunun görüşülmesi.

2- 2019 yılı Birim Faaliyet Raporu tablolarının ilgili bölümlerinin doldurulması konusunun görüşülmesi.

3- YÖK Bursiyerleri ile ilgili sınav görevlerinde Bölüm Sekreterleri desteği konusunun görüşülmesi.

4- Doküman  Yönetim Sistemine her gün sıklıkla  bakılıp gelen yazıların kontrol edilmesi (gereğine sevk edilen yazının gereğinin (toplantı ise katılması ya da durumunu bilgilendirmesi, cevabi yazı ise  cevaplanması, kesinlikle atlanmaması,) yapılması) konusunun görüşülmesi.

5- 2020 Mal Beyannamelerinin doldurulup, teslim edilmesi konusunun görüşülmesi.

6- Doküman  Yönetim Sisteminde yazılan yazının takip edilmesi (kimin üzerinde parafta mı, imzalanmış mı, ulaşması gereken yere zamanında ulaşmış mı, ulaşmamışsa neden? vb. )konusunun görüşülmesi.

7- Yapılan işin takibi (sonuç bilgisinin verilmesi) konusunun görüşülmesi.

8- İstek, dilek ve temennilerin görüşülmesi.






Toplantı Tarihi       : 10/01/2020
Toplantı Saati         : 09:30
Toplantı Sayısı        : 01
Toplantı Yeri          : İ.İ.B.F A Blok Toplantı Salonu
TOPLANTI KATILIM LİSTESİ
	Sıra No:
	Adı Soyadı
	 Görevi
	İmza

	1
	Nejla YÜKSEL
	Fakülte Sekreteri
	İmza

	2
	Aysun YAZIR
	Yazı İşleri - Personel Memuru
	İmza

	3
	Betül ONAT
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	4
	Ahmet KARAISLI
	İşletme Bölüm Sekreteri
	İmza

	5
	Erol ERDİK
	Maliye Bölüm Sekreteri
	İmza

	6
	Erol ŞAYLAN
	Evrak Kayıt Memuru
	İmza

	7
	Güliz BOZTEPE
	Kütüphane Memuru
	İmza

	8
	Hidayet Bağlan
	Tahakkuk Memuru
	İmza

	9
	Hüseyin Seray SARAY
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	10
	Mehmet Ali YÜKSEL
	İktisat Bölüm Sekreteri
	İmza

	11
	Musa ÇİLOĞLU
	Bilgi İşlem - Donanım
	İmza

	12
	Mustafa ÇAY
	YBS-UTF Bölüm Sekreteri
	İmza

	13
	Özcan BAŞPINAR
	Ek Dersler Memuru
	İmza

	14
	Ramazan DOĞAN
	Evrak Kayıt Memuru
	İmza

	15
	Hatice Sibel EROL YILMAZ
	Ders-Sınav Programı
	İmza

	16
	Şeref YADIK
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	17
	Şükrü TANAY
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	18
	Vedat ÖZTAŞ
	SBKY Bölüm Sekreteri
	İmza

	19
	Yusuf SAYGIN
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	20
	Cavide BİÇER 
	ÇEKO Bölüm Sekreteri
	İmza
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