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	Rev.No/Tarih Sayfa No
	

	
SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU: BİRİM EVRAK SORUMLUSU
	
AÇIKLAMA
	

	SORUMLU (Pozisyon)
	(Süreç Faaliyet Akışı tanımlaması sırasında kullanılabilecek simgeler ve açıklamaları)
	İLGİLİ DOKÜMAN/KAYITLAR
	

	
	
	
	

	
	
BAŞLA
	
	

	Birim Evrak Sorumlusu
	
Evrakın Doküman Yönetim Sistemi üzerinden kayda
Alınması
	Gelen Evrak/DYS
	

	
Birim Evrak Sorumlusu
	

Fakülte Birim Evrak Sorumlusuna sevk edilmesi
	
Gelen Evrak/DYS
	

	

Fakülte Sekreteri
	
İlgili makam ve birimlere sevkinin sağlanması
	


Gelen Evrak/DYS
	

	

FakülteSekreteri
	

Ne tür işlem tesis	Evrakın Doküman
edileceği bilgisinin	İşlem tesisi			        Yönetim Sistemi ilgili birime	EVET		isteniyor	HAYIR			üzerinden iletilmesi				mu?		sonlandırılması.
	

Gelen Evrak/DYS
	

	


İlgili Birim Personeli
	

İlgili birim tarafından giden evrak sürecinin başlatılması
	

Giden Evrak/DYS
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	BİTİŞ
	
	



Onaylayan
Unvan Ad Soyad:
Dekan 

Hazırlayan
Unvan Ad Soyad:
Birim Kalite Komisyonu
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